Instrukcja wypetniania oferty realizacji
zadania publicznego skladanej do
Burmistrza Miasta Lowicza

opracowana ha mocy przepisow
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395 z p6zn. zm.)

Wzor oferty zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Oferte nalezy
wypetnic na druku zgodnym z ww. wzorem. Nie nalezy samodzielnie nanosic¢
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

Nalezy sprawdzi¢, czy zadania przewidziane do realizacji sga zgodne z celami
statutowymi organizacji oraz w jakim terminie majga by¢ wykonane. Ogtoszenie
konkursowe moze réwniez zawierac¢ specyficzne wymagania, np. dotyczgace sposobu i
miejsca sktadania ofert.

Oferte nalezy wypetnié jednolicie komputerowo, maszynowo Ilub pismem
drukowanym. Wszystkie pozycje formularza oferty musza zosta¢ wypetnione.

W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniana nalezy wpisac: ,nie
dotyczy”.

\L/JV V\%\Z %elldku opciji ,niepotrzebne skreslic”, nalezy dokona¢ wtasciwego wyboru.

K_aidg Oferent przed przystapieniem do wyFe’miania oferty powinien zapoznaé
sie z Ogltoszeniem Otwartego Konkursu Ofert.

LtOWICZ grudzien 2016 rok



Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku (poz. 1300)

Zatacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /

OFERTA-WSPOLNAREALIZACH ZADANIA-PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 | 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 i 395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

”

Zaznaczenie ,*

, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg ewidencja*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg

odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sadowym* /w#asciwg-ewidencig®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

Tu nalezy wpisac¢ nazwe organu, ktdry ogtosit konkurs: Burmistrz Miasta towicza.

2. Rodzaj zadania publicznegol)

Pole nalezy wypetni¢ wytacznie wtedy, jesli oferta sktadana jest na otwarty konkurs
ofert (a nie np. z inicjatywy wtasnej organizacji). Nazwa zadania znajduje sie w_
zarzadzeniu konkursowym podpisanym przez Burmistrza Miasta towicza np.
Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej; Kultura, sztuka, ochrona débr kultury i
dziedzictwa narodowego; Turystyka i krajoznawstwo, Przeciwdziatanie uzaleznieniom i
patologiom spotecznym itd.

3. Tytut zadania publicznego

Tu nalezy wpisac¢ nazwe witasng zadania (projektu) nadang przez podmiot wnioskujgcy o
dotacje. Np. ,, Trening czyni mistrza”; , Pitka nozna sportem Zycia od najmtodszych lat”.
Organizacja powinna pamietac, ze w razie otrzymania dotacji tytut ten bedzie musiata
umieszczaé na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz na
wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacja (dotyczacych zaréwno
wydatkow ponoszonych z dotacji jak i z tzw. wktadu wtasnego); lepiej unikac okreslen

ilosciowych (np. Cykl 5 koncertéw), wykonawcow, autorow, itd.

4. Termin realizacji zadania
publicznego

Data rozpoczecia Od daty podpisania Data 31.12.2017r.
umowy zakonczenia

Whpisujgc termin poczqtku i korica realizacji projektu, nalezy zwrdci¢ uwage, ze termin powinien byc spdjny z kosztorysem
oferty w ogtoszeniu konkursowym podana jest ostateczna data kiedy projekt musi sie skoriczyé, oczywiscie organizacja

moze sktadac oferte na realizacje projektu w czasie krdtszym niz ten zaktadany w ogfoszeniu ale nigdy dfuzszym.

Il. Dane oferenta(-tow)

W drugiej czesci formularza oferty, o nazwie , Dane oferenta(-6w)” nalezy poda¢ dane o organizacji, lub w
przypadku oferty wspdlnej, o organizacjach, ktére sktadajg oferte. Zasadniczg zmiang w stosunku do
poprzedniego wzoru jest potaczenie dotychczas oddzielnych pdl teleadresowych w jedno pole o numerze 1.
Nalezy w tym miejscu zwrdcié¢ szczegdlng uwage, aby poda¢ wszystkie dane dotyczace organizacji. Ponadto w
poréwnaniu z poprzednim wzorem oferty nowy wzdr zostat uproszczony - ubyto kilka informacji, m.in. informacja
o dacie rejestracji organizacji, czy informacje o prowadzonej przez organizacje dziatalnosci gospodarcze;j.

Y Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

Np. Miejski Uczniowski Klub Sportowy ,,Pelikan”, nr 25 w ewidencji Starosty Powiatu towickiego, ul. Jana Pawta Il 3, 99-400
towicz; lub: Stowarzyszeniem Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze Oddziat w towiczu; ul. Stary Rynek 1; 99-400
towicz; nr KRS 0000118340;

W przypadku niejasnosci to z tg osobg bedzie kontaktowac sie urzad. Organizacje

a . . . i ika¢ wpi iuwt iej 5b, ktdre ni trafig udzieli¢

0s6b upowaznionych do skladania wyjasnies powmn.y ur.n ac wplsyyvamu w ym mle‘Jscu 0s0 Ore nie potra |§ udzieli¢
odpowiedzi na szczegétowe pytania zwigzane z ofertg lub w przewidywanym

dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres terminie rozstrzygniecia konkursu bedg niedostepne. np. Jan Nowak; tel.
poczty elektronicznej, numer faksu) 500 500 500; e-mail: jan.n@wp.pl;

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Wypetnié¢ w sytuacji kiedy oferta sktadana jest przez ,,centrale” organizacji a realizowana bedzie przez jej jednostki, ktére nie maja
osobowosci prawne np. kota lokalnych stowarzyszen, oddziaty, jak Stowarzyszenie Diabetykow

UWAGA! W takim przypadku do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie do wystepowania w imieniu stowarzyszenia jesli
taki oddziat nie jest wpisany do KRS. W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,nie dotyczy”.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:
Woypetnia kazda organizacja! Ten punkt moze by¢ skopiowaniem odpowiednich zapisdw ze statutu organizacji. Cztonkowie komisji
konkursowej sprawdzajg czy ztozona oferta miesci sie w zakresie dziatalnosci organizacji dlatego warto zaznaczy¢, ktére zapisy w
statucie to potwierdzajg. Dziatalnoscig nieodptatng pozytku publicznego jest dziatalnos¢ prowadzona przez organizacje
pozarzgdowe i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4, za ktére nie
pobierajg wynagrodzenia, czyli zadnych optat, wpfat od adresatéw zadania. Wptaty sktadki cztonkowskiej nie stanowig
dziatalnosci odptatnej.

2) dziatalnos$¢ odptatna pozytku publicznego:

Dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego stanowig optaty adresatéw ustugi, sprzedaz towardéw lub ustug wytworzonych lub

Swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci pozytku publicznego. Dziatalno$¢ odptatna pozytku

publicznego nie moze by¢ tozsama z dziatalnoscig gospodarcza, jaka prowadzi organizacja. Powyzsze kwestie zostaty uregulowane

w dziale Il rozdziat 1 ustawy.

Wypetni¢ jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego, zgodnie z odpowiednim dokumentem, ktdry to

reguluje. Jedli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej wpisac ,,nie dotyczy”.

UWAGA:

1. Tylko organizacje posiadajgce status Organizacji Pozytku Publicznego muszg mieé¢ dookreslony przedmiot dziatalnosci
odptatnej w statucie pozostate organizacje mogg miec stosowne zapisy w statucie lub innym dokumencie organizacji np.
uchwale Walnego Zgromadzenia lub Zarzadu;

2. Jesli w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie optat (czyli np. optaty za udziat w zajeciach, koloniach, bilety na
koncert czy Inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypetniony. Odptatnos¢ wykazujemy réwniez w:

e |V. Szczegdtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego pkt. 9. Przewidywane
zrédta finansowania zadania publicznego pkt. 2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego,
e Oswiadczeniu znajdujgcym sie pod pkt. 10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania.

Ill. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnejz)

Nalezy okreslic sposdb reprezentacji wobec organu, do ktérego sktadana jest oferta, a takze podac imiona i nazwiska osdb
upowaznionych do reprezentacji. Np. Jan Kowalski — Prezes Zarzadu; Jan Nowak — Skarbnik.

Uwaga: trzeba przytoczy¢ podstawe prawng opisanego sposobu reprezentacji — np. zasady wynikajace ze statutu, petnomocnictwo
lub inng podstawe (KRS). W przypadku sktadania oferty wspdlnej, w polu wpisuje sie informacje o wszystkich oferentach.

Np.: Statut Stowarzyszenia: art. 32,,Upowaznionym do zaciggania zobowigzan majatkowych w imieniu Stowarzyszenia jest Prezes|
Stowarzyszenia lub Wiceprezes wraz ze Skarbnikiem Stowarzyszenia”.

IV. Szczegbtowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

2 Nalezy okresli¢, czy podstawg sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.



mailto:jan.n@wp.pl

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Whpisa¢ nalezy streszczenie projektu Wazine, zeby w syntetycznej formie znalazty sie w nim informacje o celu, odbiorcach,
dziataniach i przewidywanych rezultatach. Nalezy opisa¢ rodzaj dziatan jakie zostang podjete przy realizacji zadania, a takze w jaki
sposob zadanie bedzie realizowane czy beda to spotkania, wyjazdy, treningi, rozgrywki, zawody miedzyszkolne, turnieje, konkursy o
Puchar Burmistrza Miasta itd. Czy organizacja pociagnie za sobg dodatkowe koszty np. ubezpieczenie uczestnikdw, koszty zwigzane z
transportem, czy koszty administracyjne.
UWAGA:
1. Dobrze jest sformatowac tekst tak, zeby byt on czytelny, przystepny w czytaniu i zeby tatwiej byto w nim znalez¢ wszystkie
istotne dla zadania informacje (np. stosujgc wyrdznienia bgdz wpisujgc streszczenie w punktach),
2. Nalezy unikaé hermetycznego, specjalistycznego jezyka, ktory nie dla wszystkich moze by¢ zrozumiaty,
3. Dobrze jest da¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak, zeby mogta ona oceni¢ czy jest on
w petni zrozumiaty.
4. Miejsce, w ktorym bedziemy realizowac zadnie. Moze to byc¢ siedziba organizacji lub inne miejsce w ktérym bedziemy dziatac.
Nalezy wskaza¢ miejsce lub miejsca realizacji zadania wraz z informacjg dotyczacy zgody wiasciciela obiektu — umowa, zgoda
na uzyczenie itp. Np. miejscem realizacji zadania bedg obiekty sportowe: stadion miejski, hala sportowa, przy ul ... w
miejscowosci, w przypadku organizacji zgrupowania lub obozu planuje sie go/je zorganizowa¢ w miejscowosci itp., zawody
sportowe odbeda sie w miejscowosciach: .... zgodnie z kalendarzem Polskiego Zwigzku Sportowego, koncert np. w hali,
obiekcie, kinie, itp., szkolenie, konferencje w obiekcie .... przy ul... w miejscowosci... Dokumentacja realizowanego zadania
przechowywana bedzie np. w siedzibie organizacji przy ul.... w towiczu, nr lokalu.....
UWAGA: Nalezy unika¢ ogdlnych sformutowan: towicz, sala (nieokreslona), przestrzen publiczna (nieokreslona), Polska...

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcéw tego zadania

Tu nalezy opisac, na jakie potrzeby odpowiada projekt i do kogo jest adresowany.
Uwaga: Nalezy wskazac liczbe odbiorcow.
W punkcie tym nalezy przedstawié diagnoze sytuacji, z ktérej wyptywa cel naszego projektu, zadania, ktére chcemy realizowac oraz
rezultaty, ktére chcemy osiggnac. W diagnozie powinny znalez¢ sie odwotania do oficjalnych raportéw branzowych, programow i
strategii (mogq by¢ te z poziomu miejskiego, regionalnego, centralnego lub europejskiego w zaleznosci od dostepnosci) lub do
badan i obserwacji wtasnych opartych na doswiadczeniu organizacji aplikujacej lub ekspertéw z nig zwigzanych. Wazne, aby opis
jasno pokazywat, z jakiego powodu wtasnie takie zadanie powinno by¢ zrealizowane. Opisa¢ nalezy dlaczego chcemy realizowac
nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny.
Diagnoza moze by¢ zbudowana na przyktad w oparciu o:
— problem spoteczny, ktory wystepuje w spotecznosci miasta przy projektach ogdlnomiejskich (ten rodzaj diagnozy dotyczy np.
projektow spotecznych),
— brak lub niedostatek w ofercie miasta przy projektach ogdlnomiejskich, ten rodzaj diagnozy dotyczy np. projektow
kulturalnych),
— przestarzate rozwigzania (ten rodzaj diagnozy dotyczy zazwyczaj projektdw innowacyjnych w kazdej dziedzinie).
UWAGA!
Opis grupy do ktorej adresujemy projekt. W zaleznosci od jego specyfiki moga to by¢ bardzo rézne grupy. Odbiorcami sg osoby, dla
ktorych lub wspdlnie z ktdrymi (w zaleznosci od rodzaju projektu) realizujemy zadania. W tym punkcie nalezy poda¢ realng liczbe
odbiorcow naszych dziatan. Liczba ta powinna by¢ adekwatna do celéw zdefiniowanych dla projektdw oraz do zadan, ktére
zaplanujemy. W zaleznosci od diagnozy mozemy opisywac np.:
1. Jesli chcemy rozwigzac problem spoteczny — grupe osdb, ktdrych ten problem dotyczy. Jej cechy charakterystyczne, potrzebyj
itp. Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto zaznaczy¢ w jaki sposéb dotrzemy do tej grupy, np.
adresatami realizowanego zadania s3 15-osobowe grupy dziewczat w wieku 10-12 lat, mtodziez w wieku 13-15 lat, osoby
niepetnosprawne intelektualnie ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,
2. Jesli chcemy zlikwidowac¢ jaki$ brak lub niedostatek np. w przypadku dziatann artystycznych opis adresatéw to opis naszej
publicznosci czy osdb, ktdre chcemy angazowac w projekty artystyczne. Warto opisac¢ w jaki sposéb bedziemy do nich docierac,
3. Jesli chcemy wprowadzi¢ innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo bedzie kierowany projekt, skagd wiemy, ze grupa ta
jest zainteresowana innowacjg lub jak chcemy jg do tego przekonac. W przypadku projektdw innowacyjnych, ktdre z definicji
wigzg sie z ryzykiem, warto zaznaczy¢ w jaki sposdb bedziemy je minimalizowad.
UWAGA:
Jesli sktadamy projekt o zasiegu ogdélnomiejskim grupa adresatow musi obejmowac osoby z terenu miasta. Dobrze jest]
doprecyzowa¢ grupe odbiorcow i unikaé¢ pisania — wszyscy mieszkancy towicza Tak ogdlne sformutowanie moie budzi¢
watpliwosci czy organizacja naprawde wie dla kogo cos robi.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegélnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania’

Wypetnia¢ tylko w przypadku konkurséw, w ramach ktérych mozemy otrzymaé dofinansowanie inwestycji. W pozostatych
przypadkach wpisa¢ ,,nie dotyczy”

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosi¢ sie do zatozen okreslonych w ogtoszeniu konkursowym. Mozemy zatozy¢
sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rowniez zatozy¢ sobie cel gtéwny i cele szczegdétowe (w przypadku tego rozwigzania
wszystkie cele szczegétowe muszg odnosic sie do celu gtéwnym). Cel powinien by¢ okreslony krotko i zwiezle — najlepiej za pomocg
jednego zdania. Osoby czytajgce oferte powinny méc jednoznacznie oceni¢ czy cel jest mozliwy do zrealizowania, dlatego nalezy
unika¢ formutowania celi zbyt ogdlnych lub odnoszacych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow. Najlepsze cele odpowiadajg zasadzie
SMART, czyli:
S — specific — szczegdtowy i konkretny
M — measurable — mierzalne
A — acceptable/accurate —trafne
R —realistic — realistyczne
T — time-bound — okreslone w czasie
UWAGA:

1. cele powinny wynika¢ z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. 11l 2,

2. cele powinny bezposrednio przektadac sie na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujgc poszczegdlne zadania do celdéw.
Te zadania, ktore nie realizujg zadnego z celdéw wymagajg albo dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku
kiedy mamy jakis cel za ktérym nie idg zadne zadania we wniosku — nalezy go usung¢ lub doda¢ zadania).
UWAGA!
lesli zaktadamy wiecej niz jeden cel lub cel gtéwny i cele szczegétowe to wypisujemy je w tym miejscu.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

W tym polu podmiot ubiegajacy sie o dotacje opisuje, jakie zamierza osiggnac¢ rezultaty (co zmieni sie w wyniku realizacji zadania

i udziatu odbiorcéw w zadaniu). Nalezy jednoczes$nie okresli¢, czy rezultaty bedg miaty trwaty charakter, a takze w jakim stopniu

realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia jego celow.

Nalezy podac przewidywane rezultaty. Rezultaty mogg by¢ , miekkie” lub ,twarde”. Rezultaty twarde to takie, ktdre mozemy

policzy¢ (np. liczba przeprowadzonych szkolen, liczba publikacji, liczba spektakli, liczba wydanych positkow ale réwnie 7 liczba

0s6b uczestniczacych w projekcie). Rezultaty miekkie to zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktére nastgpity u adresatéw

naszego projektu w wyniku dziatan, ktére prowadzilismy.

Oprécz rezultatow ,twardych” i ,,miekkich” w punkcie tym mozna opisa¢ rownie z oddziatywanie naszego projektu — czyli to co

jego realizacja zmieni w istniejgcej rzeczywistosci za jaki$ czas.

UWAGA:

1. Rezultaty powinny odnosi¢ sie do diagnozy przyczynia¢ sie do rozwigzania problemu, ktdry opisali$my, zniwelowania braku
lub wprowadzenia innowacji,

2. Rezultaty powinny odpowiadaé na zaktadane cele — bezposrednio przyczyniac sie do ich realizacji,

3. Rezultaty powinny wynikaé z realizowanych dziatan (kazde dziatanie powinno mie¢ jakis rezultat).

Przyktad: W ramach realizacji zadania np. 5 oséb uzyska uprawnienia ratownika - uzyskanie uprawnien ratownika przyczyni sie do

44 0sbb zapozna sie z historig towicza co przyczyni $ie do .....ccceeeecieeeeciieeecee e ,
10 osdb otrzyma ksigzki, a to z kolei przyczyni sie do
zakupionych zostanie 10 pucharéw dla zwyciezcéw, 90 zawodnikéw podniesie sprawnos$é ruchowg, zostanie udoskonalona
technika gry itd.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego‘"

Planowany poziom osiggniecia Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Zaktadane rezultaty zadania publicznego . L. . . L ..
y P g rezultatéw (warto$¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

S)Wypefnié tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

4)Wype’mié jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.
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Te tabele wypetnia sie tyko wtedy, gdy urzad wskazat taki obowigzek w ogtoszeniu konkursowym. Wpisuje sie tu wskazniki, za
pomoca ktdrych organizacja realizujgca projekt bedzie sprawdzata, czy idzie on zgodnie z zaktadanym planem. Zrédtem informacji
o osiggnieciu wskaznika mogg by¢ np. listy obecnosci, testy wiedzy, zdjecia, filmy — w zaleznosci od rodzaju rezultatu, jaki
organizacja chce osiggnac.

Uwaga: Nalezy sprawdzi¢ w ogtoszeniu, czy informacje te sg wymagane przez organ ogtaszajacy konkurs. Niewypetnienie tej
rubryki moze by¢ powodem formalnego odrzucenia oferty.

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byé spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatarn planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonac¢ analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji
zadania publicznego)

W punkcie tym nalezy opisac dziatania, ktére bedziemy prowadzi¢ w ramach projektu. Jesli projekt jest bardziej rozbudowany i

przewiduje wiekszg liczbe dziatan warto wyrdzni¢ poszczegdlne jego czesci np. za pomocy punktéw lub pogrubien. W przypadku

projektow specjalistycznych warto je tak opisywac, zeby byty one jasne dla wszystkich czytajgcych — czyli unika¢ hermetycznego,
specjalistycznego stownictwa. Opis dziatan musi by¢ spdjny z celami, harmonogramem oraz budzetem. Opis powinien zawierac:
czynnosci wstepne zwigzane z przygotowaniem zadania, opis jego realizacji i na zakonczenie rozliczenie.

UWAGA:

1. Opis dziatan powinien odnosic¢ sie do zaktadanych we wniosku celéw (najlepiej przy kazdym dziataniu zastanowic sie, ktéry cel
ono realizuje a nastepnie sprawdzi¢ czy wszystkie cele przektadajg sie na dziatania),

2. Opis dziatan powinien odnosi¢ sie do adresatéw zadania publicznego (opisujac dziatania nalezy sprawdzi¢ czy wszystkie grupy
adresatow zostaty uwzglednione w pkt. 111 3.),

3. Opis dziatan powinien przektadac sie na harmonogram — kazde dziatanie powinno sie w nim znalez¢,

Opis dziatan powinien przektadac sie na budzet — jesli jakies dziatanie nie wymaga naktadéw kosztow nalezy to zaznaczy¢, zeby)|

nie budzi¢ watpliwosci, ze o czyms zapomnieliSmy; nalezy rowniez sprawdzi¢ czy wszystkie koszty zaplanowane w budzecie sg

opisane w tym punkcie,

Nalezy uzywac konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dziatad, harmonogramie i budzecie,

Nalezy przedstawic szczegdtowo np. program dziatan, uwzgledniajac liczbe wydarzen, ich rodzaje, tematy, wykonawcow,

Nalezy podacd takze podmioty wspétpracujgce przy realizacji projektu jesli przewidujemy takg sytuacje,

W zaleznosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzecie kosztéw, tym punkcie nalezy opisa¢ dziatania

promocyjne/reklamowe;

0 N,

7. Harmonogram na rok ...................
(nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakoniczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania nalezy podaé
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczyc¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziélania (w,przypadku oferty.wspélnej przy naZ\.NieA P|an0W_a“V Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin niebedacy strona umowys)
dziatania) realizacji
Etapy realizacji poszczegdlnych Poda¢ W przypadku oferty wspdlnej przy nazwie
dziatan oraz liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych | szacowane dziatania nalezy dopisa¢ nazwe tego oferenta,
przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych | terminy ktory jest odpowiedzialny za realizacje tej

3l Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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dla danego zadania publicznego, np. liczba swiadczen
udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw)
Harmonogram moze by¢ skonstruowany w oparciu o

realizacji
zadan — nalezy
unikac

czesci projektu. Organizacja, ktéra zamierza
skorzystac z tzw. podwykonawstwa (art. 16
ust. 4 ustawy o pozytku), czyli skorzystac z

dziatania np. Dziatanie 1 (nazwa) podawania ustug podmiotu niebedgcego strong umowy z
Etap 1 (dookreslic) terminéw urzedem (np. zaangazowac firme lub inng
Etap 2 (dookresli¢ dziennych. organizacje do wykonania czesci zadania),
lub w oparciu o miesigce musi to odnotowac. W ostatniej kolumnie
Miesigc 1 (nazwa) oferent zobowigzany jest wskazac zakres
Etap 1 dziatania 1 (dookresli¢) dziatania, ktéry bedzie w ten sposéb
Etap 2 dziatania 1 (dookresli¢) realizowany
Etap 1 dziatania 3 (dookresli¢)
UWAGA:
1. wszystkie dziatania opisane w pkt. Il 8. powinny by¢
ujete w harmonogramie,
2. lepiej podawac terminy z ,bezpiecznym marginesem”
gdyz kazda zmiana w harmonogramie wymaga
aneksowania umowy,
1. etapy poszczegdlnych dziatan nie powinny by¢ zbyt
szczegotowe — realizacja harmonogramu stanowi
jeden z punktéw sprawozdania.
Przyktad: 25-31.01.
Powotanie i rozpoczecie prac zespotu odpowiedzialnego za 2017 r.
= realizacje zadania — przydziat funkcji i zadan
Akcja informacyjna - plakaty 31.01-
2. 15.02.2017 r.
Przeprowadzenie naboru cztonkédw do nowej 31.01-15.02
3. |sekcji/druzyny rocznika/Rekrutacji uczestnikdw realizacji 2017r.
zadania.
a Podpisanie uméw z kadrg przeprowadzajgca szkolenie. 15-25.02 2017
: r.
5 Ubezpieczenie uczestnikow i badania lekarskie 20-25.02 2017
: r.
Szkolenie z zakresu pitki noznej — treningi oraz udziat w 25.02.2017-
6. rozgrywkach 31.12.2017
Cwiczenia rekreacyjno- sportowe (roztrenowanie zgodnie z | 2 razy w
7 programem szkolenia sportowego) tygodniu
‘ 25.02.2017 -
31.12.2017
Udziat w zawodach, turniejach, wspoétzawodnictwie Runda
sportowym zgodnie z Kalendarzem Polskie Zwigzku Pitki jesienno-
8 noznej, koszykéwki, Tenisa Stotowego, Lekkiej atletyki itd. | zimowa, runda
° | Okregowego tddzkiego Zwigzku ... wiosenno —
letnia od ...
do...
Obdz sportowy (przygotowania, organizacja, zgtoszenie do | 15.06.2017-
9. | Kuratorium Oswiaty, wyjazd, udziat, zakonczenie, 31.08.2017
rozliczenie)
Rozliczenie zadania 31.12.2017r.
10
Obstuga ksiegowa zadania 25.01.2017 -
11 31.12.2017
Sporzadzenie sprawozdania koficowego z realizacji zadania | 31.12-
12. publicznego 30.01.2018




8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ..................

(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwosé¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatacznik

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kategoria
kosztu

Rodzaj kosztow
(nalezy uwzgledni¢ wszystkie
planowane koszty, w szczegdlnosci
zakupu ustug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)

Liczba
jednostek

jednostkowy

Koszt

(w zt)

Rodzaj
miary

Koszt
catkowity
(w zt)

z wnioskowanej
dotacji
(w zt)

/

z innych srodkéw
finansowychs)
(w zt)

/

z wktadu
osobowego”’
(w zt)

z wktadu
rzeczowegos)' 2
(w zt)

/V

Numer(y) lub
nazwa(-wy)
dziatania(-tan)
zgodnie
z harmonogra-
mem

Koszty merytorycznem) (s3 to koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania (wynikajgce z zapjanowa

- wynagrodzenie kadry (np. wychowawcéw, trenerdw, instruktoréw, wyktadowcdw, opiekundw)/- optaty licepyjne, opt:
transport, - noclegi, - wynajem sali.

nﬁ%ah), np.

//
staw

nie uczestnikow, -

Koszty po stronie: Kolumna ta jest Kwlota rozliczgAa z Tu nalezy Wktad Tu nalezy
iloczynem kolumny whpisac koszt rzeczowy to odnies¢ sie do
,yliczba jednostek” x prac spot. i zasob, ktory harmonogram
Nr (nazwaoferenta) """" ,koszt jednostkO\{vy” ¢fodki pL-Jinczne - wolont.?riuszy organizac!'a u zadania
Koszt ten stanowic Uwaga: inne Srodki (wycenione na | udostepnia na | zawartym w
poz. musi takze sume powinny by¢ zgodne ze podstawie rzecz zadania pkt. 7 (nr lub
kosztéw Srodkami podanymi w umowy Uwaga: srodki | nazwa
wyszczegolnionyfh pkt. 9 oferty zawartej z te nie by¢ zadania)
nastepnych (przewidywalne zrodta cztonkiem lub | ujete w innej
kolumnach finansowania zad. pub.) wolontariusz. kolumnie
1 Wynagrodzenie trenera 600 (60 godz. | 20zt godzin 12000zt 7000zt 0zt 5000zt Pkt. 6
x 10 m-cy)
2 Transport na zawody 600 (300 km | 2zt km 1200zt 1000zt 200zt Pkt. 8
x 2z1)

Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkdw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.
Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.

W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnell) S3 to koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstugg finansowa i prawng projektu. Sg to na przyktad: - wynagrodzenie koordynatora, - obstuga finansowa, - obstuga prawna, - materiaty biurowe, -
koszty eksploatacyjne, - czynsz, media, koszty obstugi biura;

Koszty po stronie:
Nr
POZ. | e

(nazwa oferenta)

Obstuga koordynatora 50 (5 godz. x |20zt godziny | 1000zt 500zt 200zt 300zt
1 10 m-cy)
2 Media ( telefon) 10 m-cy 35zt m-c 350zt 300zt 50zt

Zakup sprzetu sportowego 12 40zt komplet | 480zt 480zt
3

Wydruk ulotek reklamowych | 200 0,12zt egz. 2474 0zt 2474
4

Razem:
Planowane koszty
poszczegllnych oferentow |
2 12),
ogotem ™ (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)

) Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktdre sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawna projektu.

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

12) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.




Ogodtem:

Nalezy przedstawic¢ kalkulacje kosztow w podziale na koszty: merytoryczne i obstugi. Nowoscig — w stosunku do starego wzoru formularza — jest to, Zze zrezygnowano z
wydzielenia tzw. kosztow ,innych” , w tym wyposazenia i promocji. W zwigzku z tym koszty promocji i wyposazenia nalezy przypisywac do kosztow merytorycznych. Koszty
administracyjne sq zdefiniowane jako te, ktére sq wynikiem ,dziatarn o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugq finansowq i prawng
projektu”.

W ramach wskazanych kategorii nalezy okresli¢ poszczegdlne pozycje oraz sposob ich kalkulacji tzn. podac ilosé jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki,
godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itp.). Poszczegdlne pozycje kosztorysu dotyczqce kosztow osobowych powinny zawieraé informacje o rodzaju umowy jaka
zostanie zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenie itp.).

Nalezy uwzglednic¢ wktad osobowy w kosztorysie zadania - okresli¢ jaki rodzaj kosztéw zostanie pokryty z wktadu osobowego (praca spoteczna cztonkéw/wolontariusze).

W przypadku oferty wspdlnej z kosztorysu musi wynikac¢ jakie koszty sq przypisane poszczegdlnym oferentom. W przypadku gdy oferent jest ptatnikiem podatku VAT,
kosztorys oferty powinien by¢ sporzgdzony w kwotach netto (stanowigcych koszt oferenta).

Zleceniobiorca korzystajgcy ze Swiadczeri wolontariuszy powinien zawrze¢ z nimi_porozumienie okreslajgce warunki wspétpracy. Jezeli swiadczenie wolontariusza
wykonywane bedzie przy realizacji zadania nalezy zawrze¢ stosowne pisemne porozumienie w postaci umowy wolontariackiej z wycenq kosztow pracy. Zawarcie
porozumienia jest warunkiem uznania swiadczern wolontariuszy, wykazanych w kalkulacji wyceny pracy wolontariuszy jako wktadu wtasnego osobowego, za kwalifikowane.
Deklaracja dot. wysokosci wktadu witasnego bedzie wpisana do umowy dotacyjnej, zmiana jego wartosci w trakcie realizacji zadania bedzie obwarowana odpowiednimi
zapisami umowy — czyli je$li bedziemy chcieli/musieli zmniejszy¢ wktad wtasny w trakcie trwania umowy bedziemy musieli zwracac cze$¢ dotacji (proporcje wktadu wtasnego
i dotacji muszg zawsze pozosta¢ takie same),

UWAGA! Ostatni dzieri wykonania zadania publicznego, jest rownoczesnie ostatnim dniem na dokonanie platnosci z tytutu rozliczeri finansowych. Z tego powodu
nalezy zaplanowac¢ w harmonogramie okres niezbedny do zapftaty za towary i ustugi nabyte w celu realizacji zadania.

Do kalkulacji wprowadzono ponadto mozliwos¢ wyceny wktadu rzeczowego — zalezy to od decyzji organu ogtaszajgcego konkurs. Informacji o takiej mozliwosci szukac nalezy
w ogfoszeniu konkursowym. Obecnie w GM towicz nie jest planowane wiaczenie takiej mozliwosci.

Kolejng nowoscig jest ostatnia kolumna tabeli — ,Numer/y lub nazwa/y dziatania/ann zgodnie z harmonogramem”. Wyszczegdlnione w kalkulacji koszty muszg byé
jednoznacznie przypisane do konkretnych dziatan, podanych w harmonogramie, w polu nr 7.

Uwaga: W ogtoszeniu konkursowym moze by¢ podana dopuszczalna najwieksza wartos¢ wktadu osobowego i minimalna wktadu wtasnego finansowego (dla zadan w
trybie wsparcia). Nalezy zwrdci¢ uwage, czy podane ,,progi” odnoszg sie do catkowitych kosztow realizacji projektu, czy do kwoty dotacji.
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9. Przewidywane zZrédta finansowania zadania publicznego

W tabeli Zrodet finansowania rowniez zaszty zmiany. Uporzadkowano nazewnictwo: inne $rodki, poza dotacjg, ktore oferent
zamierza przeznaczy¢ na realizacje projektu, sktadajg sie z czterech rodzajow: wtasnych; pochodzacych od odbiorcéw; innych
publicznych (tj. dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z
funduszy strukturalnych); oraz pozostatych.

Jesli organizacja ,doktada” do projektu srodki z innych Zzrédet publicznych, to ma obowigzek wskazania organu. Wczesniej
podawanie tych informacji nie byto obowigzkowe.

Jednoczesnie organizacje czeka kilka nowych dziatan matematycznych. Ma ona obowigzek obliczy¢, procentowy udziat kwoty
dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego, a takie jaki jest procentowy udziat innych srodkéw finansowych w
stosunku do dotacji (nalezy podzieli¢ pole 2 przez pole 1) oraz obliczy¢ procentowy udziat wktadu osobowego i rzeczowego w
stosunku do kwoty dotacji (podzieli¢ pole 3 przez pole 1). Obydwie dane nalezy podac z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Uwaga: Pola 4, 5 i 6 nie sumujg sie do 100%.

Lp. | Nazwa Zrédta Wartos¢
1 | Wnioskowana kwota dotacji 10000zt
Inne srodki finansowe ogéleml?’): 4500zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z
21 $rodki finansowe wiasne™ (Srodki wtasne organizacji, pochodzace ze sktadek 200024
"~ | cztonkowskich, darowizn (np. sponsor), dziatalnoéci odptatnej pozytku publicznego itd.)
2.2 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegola) (wptaty uczestnikéw zadania) 2000zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznychla)' 1)
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-zg) srodki finansowe): 500zt
Nazwa organu, ktéry takze przekazat Srodki finansowe na realizacje tego zadania np. PFRON,
STArOSTWO POWIATOWE 1T, wuviuiiviiiiiritiieiier ettt sttt et e s e bbb s e sre st s et er e sen seasen
2.4 | Pozostate™
zt
Wkitad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:
. AT - . 500zt
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2)
3 | 3.1 | Wktad osobowy (wycena pracy cztonkéw lub wolontariuszy — umowa) 500zt
3.2 Wkiad rzeczowyls) (tylko, gdy mozliwa jest zgodnie z Ogtoszeniem konkursu wycena wktadu 2t
*~ | rzeczowego)
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegole) 66,67%

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

' Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych.

) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

16) Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
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5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacii”’ 45,00%

6 |Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji'® 5,00%

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania™ (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczer pienieznych od
odbiorcéw zadania, nalezy opisaé, jakie beda warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysokos$¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie tgczna wartos¢ Swiadczen)

W polu dotyczacym odptatnosci nalezy poinformowad o tym, czy bedg pobierane optaty od odbiorcédw, uczestnikdw projektu. Jezeli
tak — organizacja musi opisa¢, jakie bedg warunki pobierania takich optat, jaka bedzie ich wysokos$¢ od pojedynczego uczestnika i
taczna wartosé. Warto w tym miejscu podkresli¢, ze tylko organizacje, ktére wykazg prowadzenie odptatnej dziatalnosci pozytku

publicznego moga pobierac optaty od uczestnikéw. W innym przypadku nie ma podstawy prawnej dokonywania takich czynnosci.
lednoczednie organizacja powinna sprawdzi¢, czy dane podane w tym polu sg zgodne z informacjami zawartymi w tabeli
|, Przewidywanych Zrddet finansowania zadania” w pozycji 2.2.

Dotyczy to sytuacji, kiedy np. w ramach zadania organizowany jest obdz szkoleniowy, za ktdéry czeSciowo ponoszg odptatnos(
uczestnicy. Wowczas w tej rubryce nalezy wpisac (przyktadowo):

- czego dotyczy¢ bedzie odptatnos¢ — wptata za udziat w obozie

- warunki pobierania Swiadczen — wptata na konto organizacji z dopiskiem ,,0b6z”

- ilo$¢ uczestnikdw — 45

- wysokos$¢ swiadczenia — 200zt

- taczna wartos¢ Swiadczen — 9.000zt

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposéb zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkdw stowarzyszen $wiadczacych
prace spotecznie)

\Wpisujemy opis poszczegdlnych stanowisk koniecznych do realizacji zadan okresSlonych w projekcie wraz z podaniem
kompetencji oséb, ktére bedg wykonywaé dane zadania. W zaleznosci od specyfiki projektu podanie konkretnych oséb w ptywa na
ocene merytoryczng, uwiarygadnia i podnosi jakos¢ proponowanej oferty. Np. jesli w konkursie oceniane sg dwie bardzo zblizone
poziomem oferty to wtedy podanie takich informacji moze zdecydowa¢, ktdra otrzyma dofinansowanie.

Nalezy podac¢ informacje o kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzgdkowac zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéw.

Nalezy podac¢ posiadane zasoby kadrowe, ktére sg konieczne przy realizacji zadania np. ogdlna liczba oséb pracujacych przy realizacji
zadania, w tym wolontariuszy.

UWAGA.

W przypadku zadan, przy ktérych wymagane sg w ogtoszeniu o konkursie specjalistyczne kwalifikacje musze one zosta¢ dotaczone
od oferty np. ksero potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dyplomu ukonczenia studidéw, legitymacja trenerska, instruktorska itd.

Podajemy tu imienny wykaz osdb zaangazowanych w realizacje zadania (przynajmniej dla osdb, od ktérych wymagane sg
specjalistyczne kwalifikacje). Zmiany osobowe w trakcie roku powodujg koniecznos$¢ zgtoszenia do Urzedu.

Przyktad:

). Kowalski — trener | klasy pitki noznej, nauczyciel z przygotowaniem pedagogicznym, mgr wychowania fizycznego, ...

A. Nowak — pedagog, nauczyciel z przygotowaniem pedagogicznym zatrudniony w ....., pracownik swietlicy Srodowiskowej, od 8 lat
prowadzacy zajecia z dzieémi

E. Wisniewska — instruktor terapii uzaleznier, mg psychologii z ukoriczonym szkoleniem w zakresie terapii uzaleznien wydanym
przez PARPA

\Wolontariusze — 3 osoby do prac techniczno-porzadkowych

) Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
) Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
19 pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé¢ sposdb)
wyceny wktadu osobowego7), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartos¢)

To pole wypetnia sie, jesli wycena wktadu osobowego zostata uwzgledniona w kosztorysie. Nalezy poda¢ ceny rynkowe zatrudnienia
0s6b o takich kwalifikacjach, ktére byty podstawg kalkulacji i szacowania wysokosci wktadu osobowego.

\Wpisac¢ wycene pracy spoteczne;.

Przyktad: Zawarcie umow wolontariackich z wyceng: 15 godz. x 50 zt tj. 750 zt Wycena pracy musi zosta¢ zawarta w umowie.
\Wolontariuszem moze byc¢ takze osoba, ktdra czesé zadan realizuje ptatnie (za wynagrodzeniem), a czes¢ jako cztonek organizacji
realizuje w ramach wolontariatu. W takim przypadku zawierane sg 2 umowy — na cze$¢ ptatng i nieodptatng — zawierajgcg wycene
pracy.
Umowa wolontariatu musi zawiera¢ rodzaj powierzonych prac, wycene pracy (np. ilo$¢ godzin pracy x stawka za 1 godz.), adekwatng
do rodzaju wykonywanych prac.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz
sposdb wykorzystania wktadu rzeczowegog) w realizacje poszczegolnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wktadu rzeczowego, opisa¢ sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego
wartos¢)

W tym polu nalezy podac zasoby rzeczowe przewidziane do wykorzystania przy realizacji zadania (np. lokal, sprzet, materiaty) oraz

wycene wktadu rzeczowego, wedtug cen rynkowych powszechnie dostepnych o ile organ ogtaszajacy konkurs dopuscit stosowanie

tego rozwigzania (obecnie w GM towicz nie jest przewidziane zastosowanie tego rozwigzania). Wartos¢ wktadu rzeczowego
nalezy oszacowac na podstawie poréwnania z cenami rynkowymi. Nalezy takze szczegdtowo opisac zasady i sposdb wykorzystania
wktadu rzeczowego (np. kto jest jego wtascicielem, w jaki sposdb wktad jest przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie).

14. Inne informacje, ktore mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz o$wiadczen zawartych na koncu oferty

W tym polu mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych, mogacych mieé znaczenie przy ocenie

wniosku o dotacje. Tu takze mozliwe jest wyjasnienie dotyczace oswiadczen sktadanych przez oferenta (w przypadku, gdy jest ono z

punktu widzenia oferenta niezbedne lub uzyteczne dla zrozumienia jego sytuacji).

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

W tym polu podaje sie informacje opisujgce doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego typu oraz informacje o
doswiadczeniu w realizacji zadan publicznych (a wiec finansowanych ze zrédet publicznych), ktére majg podobny charakter do tego,
na jakie sktadana jest oferta.
Opisujemy doswiadczenie naszej organizacji w realizacji projektéw o podobnym charakterze. Zaznaczamy ktére byty realizowane we
wspotpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracja.
Nalezy poda¢ informacje, czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywat zadanie podobnego rodzaju. Nalezy krétko
opisac rodzaj zadania, skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju i rok. Nalezy wskazaé takze te zadania, ktére realizowane byty we)
wspotpracy z administracjg publiczna.
Przyktad:
- zadanie pod nazwa ,,Pitka nozna sportem dla dzieci” realizowane w roku 2015. W zadaniu brato udziat 25 chtopcéw w wielu 7 — 11
lat. Prowadzone byty zajecia dla dzieci oraz zorganizowano 5 meczéw miedzyszkolnych dla grup dzieci w podobnym wieku.

UWAGA:
W przypadku mtodych organizacji mozna opisaé¢ doswiadczenie cztonkéw i/lub pracownikéw.
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Ostatnim elementem oferty sq oswiadczenia oferenta, pod ktorym sktada on wtasnoreczny podpis -
zgodnie ze sposobem reprezentacji. Katalog oswiadczen jest otwarty — oznacza to, Ze urzgd
ogtaszajgcy konkurs moze zazqdac jeszcze innych oswiadczen niz te wskazane we wzorze oferty.

Os’wiadczam(my)zo), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:
1.1. Harmonogramm*.

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztow?"*.

1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

W2zér oferty przewiduje nastepujace zataczniki:

1.1. Harmonogram (tylko w przypadku zadan wykraczajacych poza jeden rok budzetowy, tj. zdan wieloletnich)
1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztéw (tylko w przypadku zadan wykraczajacych poza jeden rok budzetowy,
tj. zdan wieloletnich)

1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie — tzw. spétek non-profit.

Uwaga: Organ ogtaszajacy konkurs moze poszerzy¢ katalog wymaganych zatacznikéw, informacji w tym
zakresie nalezy szuka¢ w ogtoszeniu konkursowym.

UWAGA:

Zgodnie z wzorem oferty organizacje starajgce sie o dotacje w nie bedg musiaty sktada¢ zadnych
zatgcznikdw. Wyciagg z KRS lub z innej ewidencji bedzie dotgczany dopiero na etapie sporzadzania
umowy, w przypadku gdy organizacja bedzie miata przyznang dotacja.

20) .. , .
Katalog oswiadczen jest otwarty.
21) Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego

WZOR

Zatacznik nr 1.1

HARMONOGRAM REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok ....\............

(nalezy podaé terminy rozpocz
oferenta realizujacego dane dzia

ia i zakonczenia poszczegélnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazw¥ dziatania nalezy poda¢ nazwe
ie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnygh wierszy)

Lp.

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdlnej przy nazwie
dziatania nalezy wskaza¢ oferentalqdpowiedzialnego za realizacje
dziatania

Planowany
termin
realizacji

Zakres gziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowym

DOTYCZY ZADAN REALIZOWANMY
UDZE

W OKRESIE DtUZSZYM NIZ 1 ROK

WYy

22)

Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy na podstawie

podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

15




Zatacznik nr 1.2

WZOR
PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Kalklﬂh(g:rzewidywanych kosztow na rok ..................

(w przypa wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy)

Kategoria Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z innych Srodkéw
kosztu lezy uwzglednic wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity finansowychzs’
planowaxg koszty, w szczegdlnosci (w zt) (w zt) (w zt)
zakupu Us{ug, zakupu rzeczy,
wynagrodzen)
| Koszty merytoryczrki)x
Koszty po stronie:
Nr
poz.
(nazwa oferenta)
DOTYCZY ZADAN REALIZOWANYCH W OKRESIE DtUZSZYM
NIZ 1 ROK BUDZETOW
Razem:
| Koszty obsfugi/zaaga publicznego, w tym koszty administracyjnezg)

Kosztyfo stronie:
Nr
poz.

(nazwa oferenta)

24

realizacje zadania publicznego.

2INa przyktad srodki finansowe oferenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
) Wktadem osobowym s3 praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w

25) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako

obowigzkowe.

%) \Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢
rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

27) Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej
powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.

W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

28) Nalezy wpisa¢ koszty obstugi zadania, ktére sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawng projektu.

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisaé dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej
liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Planowane koszty
poszczegolnych oferentow
ogéfeng)z

(nazwa oferenta 2)

Ogotem:

Opracowanie:

Agnieszka Sznicer — Gtéwny Specjalista ds. Kontroli

Michat Zalewski — Biuro ds. Kultury, Sportu, Turystyki i Organizacji Pozarzagdowych

) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentdw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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