Instrukcja wypetniania oferty realizacji
zadania publicznego sktadanej do
Burmistrza Miasta towicza

opracowana na mocy przepiséw
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. 2014, poz. 1118 z p6zn. zm.)

Wzor oferty zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty

i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 Nr 6, poz. 25). Oferte nalezy
wypetnic na druku zgodnym z ww. wzorem. Nie nalezy samodzielnie nanosicC
jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

Nalezy sprawdzi¢, czy zadania przewidziane do realizacji sg zgodne z celami
statutowymi organizacji oraz w jakim terminie maja by¢ wykonane. Ogloszenie
konkursowe moze réwniez zawierac¢ specyficzne wymagania, np. dotyczace sposobu
i miejsca sktadania ofert.

Oferte nalezy wypetni¢ jednolicie komputerowo, maszynowo lub pismem
drukowanym. Wszystkie pozycje formularza oferty musza zostaé¢ wypetnione.
W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniana nalezy wpisac: ,nie
dotyczy”.

\L,JV V\%\Z %e'ldku opcji ,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokona¢ wiasciwego wyboru.

Kazdy Oferent przed przystapieniem do wtype’miania oferty powinien zapoznaé
sie z Ogltoszeniem Otwartego Konkursu Ofert.

LOWICZ 2015



OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wypetnia Urzad nie organizacja.

Nie ma koniecznosci stawiania pieczgtki organizacji na pierwszej strony oferty (cho¢ nie jest to zakazane).
Data i miejsce ztozenia oferty

(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA &
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART.
3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALN OSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.

1536)1 , REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Przepisac lub skopiowac nazwe zadania publicznego, na ktdre organizacja sktada oferte. Nazwa
zadania znajduje sie w zarzgdzeniu konkursowym podpisanym przez Burmistrza Miasta t.owicza.
W przypadku ,matych grantdw” nazwe zadania publicznego nalezy skopiowac z Ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie art. 4 ust. 1 pkt 1-33.

(rodzaj zadania publicznegoz))

Tytut projektu skfadanego przez organizacje.

Dobry tytut powinien by¢ krotki i zapadajgcy w pamiec. Organizacja powinna pamietac, ze w razie
otrzymania dotacji tytuf ten bedzie musiata umieszczac¢ na wszystkich materiafach
informacyjnych i promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych
z dotacjg (dotyczgcych zarowno wydatkdw ponoszonych z dotacji jak i z tzw. wktadu wtasnego);
lepiej unikac okreslen ilosciowych (np. Cykl 5 koncertdw), wykonawcdw, autordw, itd.

(tytut zadania publicznego)

Przewidywane daty poczatku i korica realizacji projektu.
UWAGA:
1. punkt ten musi by¢ spdjny z harmonogramem znajdujgcym sie w dalszej czesci formularza,
2. wogfoszeniu konkursowym podana jest ostateczna data kiedy projekt musi sie skornczyc,
oczywiscie organizacja moze skfadac oferte na realizacje projektu w czasie krétszym niz ten
zaktadany w ogtoszeniu ale nigdy dtuzszym,
3. daty powinny uwzgledniac rowniez dziatania przygotowawcze i podsumowujgce.
w okresie od ............ do oo

W FORMIE
Skresli¢ powierzenie lub wsparcie zgodnie z warunkami zawartymi w ogtoszeniu konkursowym
UWAGA:
1. powierzenie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja moze uzyskac¢ 100%
dofinansowania; wsparcie jest wtedy kiedy na realizacje projektu organizacja musi zapewnic
wktad wiasny; wysoko$c¢ minimalnego wktadu, ktory musi zapewnic organizacja okreélany jest
w ogfoszeniu konkursowym,
2. bfedne skreslenie (sprzeczne z ogtoszeniem konkursowym POWODUJE ODRZUCENIE
OFERTY ZE WZGLEDOW MERYTORYCZNYCH).
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO
PRZEZ
Whpisac organ, ktdry wydat zarzgdzenie o konkursie na ktdry sktadamy oferte. Przy
konkursach miejskich matych grantach — Burmistrz Miasta t.owicza.

(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentéw 1)3)

1) nazwa: pefna nazwa organizacji taka jak w KRS

2) forma prawna:4) zaznaczyc¢ X przy formie organizacji, ktora jest odpowiednia
( ) stowarzyszenie () fundacja
( ) koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spétdzielnia socjalna ()iNNa....coi

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:s)

Podac nr zgodnie z KRS

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:6)

podac date zgodnie z KRS
5) nr NIP: podac nr NIP nr REGON: podac nr REGON

6) adres: podac adres zgodny z KRS

MIJSCOWOSE: ..o eee e UL o
N . . . D

dzielnica lub inna jednostka pOMOCNICZA: " ......ciiiuiiiiiii e

(o111 F- S POWELY .

WOJBWOUZIWO: ..vvvevereeerrecriesinecesseseeienae

kod pocztowy: .................. 010104 t- PSR

7) podac informacje o ile organizacja posiada nr tel, faks, e-mail, czy strone www.
tel: FAKS: e

8) Podac nazwe banku i nr rachunku bankowego, na ktory bedzie przelewana dotacja w przypadku jej
otrzymania.
numer rachunku bankowego: ...........cooiiiiiii s e

NAZWA DANKU: ... e es ere e e e
9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/e#e#entéwi):
Podac imie, nazwisko i funkcje 0sdb, ktdre sg upowaznione do reprezentowania organizacji zgodnie
z KRS. Jesli organizacja ma wieloosobowy zarzgd mozna podac imiona i nazwiska wszystkich cztonkdw
Zarzgdu albo tylko tych, ktorzy podpisujg sie pod ofertg.
UWAGA: Zarzgd organizacji moze kogos$ upowazni¢ do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke
czy koordynatora/rke) w takim wypadku nalezy ta osobe wpisac do oferty oraz zafgczy¢ stosowng

uchwate Zarzgdu.



10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie, o
ktérym mowa w ofercie:”

Wypetnic w sytuacji kiedy oferta sktadana jest przez ,,centrale” organizacji a realizowana bedzie przez
jej jednostki, ktore nie maj g osobowosci prawne np. kofa lokalnych stowarzyszeri, oddziaty.

UWAGA! W takim przypadku do oferty nalezy dotaczyc stosowne upowaznienie do wystepowania w
imieniu stowarzyszenia jesli taki oddziat nie jest wpisany do KRS.

W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,nie dotyczy’.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego) Podac imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktora najlepiej zna oferte.

UWAGA:

W przypadku niejasnosci to z tg osobg bedzie kontaktowac sie urzgd. Organizacje powinny unikac
wpisywaniu w tym migjscu osob, ktdre nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegdfowe pytania

zwigzane z ofertg lub w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu bedg niedostepne.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
Podziat ten powinien wynikac ze statutu lub innego aktu wewnetrznego.

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt moze byc¢ skopiowaniem odpowiednich zapisow ze statutu
organizacji. Cztonkowie komisji konkursowej sprawdzajg czy ztozona oferta miesci sie w zakresie
dziatalnosci organizacji dlatego warto zaznaczy¢, ktore zapisy w statucie to potwierdzajg. Dziatalnoscia
nieodptatng pozytku publicznego jest dziatalnosc prowadzona przez organizacje pozarzgdowe

i podmioty wymienione w art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadar publicznych, o ktérych mowa w art. 4, za ktdre
nie pobierajg wynagrodzenia, czyli Zzadnych opfat, wptat od adresatow zadania. Wpftaty sktadki cztonkowskiej
nie stanowig dziatalnosci odpfatnej.

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnosc¢ odptatna pozytku publicznego stanowig opfaty adresatéow ustugi, sprzedaz towardéw lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci poZytku publicznego.
Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego nie moze byc toZzsama z dziatalnoscig gospodarczg, jaka
prowadzi organizacja.

PowyZsze kwestie zostaty uregulowane w dziale Il rozdziat 1 ustawy.

Wypetnic jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego, zgodnie z odpowiednim
dokumentem, ktory to reguluje. Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnos$ci odptatnej wpisac ,nie
dotyczy’.

UWAGA:

1. tylko organizacje posiadajgce status Organizacji Pozytku Publicznego muszg miec
dookreslony przedmiot dziatalno$ci odptatnej w statucie pozostate organizacje mogg miec
stosowne zapisy w statucie lub innym dokumencie organizacji np. uchwale Walnego
Zgromadzenia lub Zarzgdu

2. jesli w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie optat (czyli np. optaty za udziat w
zajeciach, koloniach, bilety na koncert czy Inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypetniony.
Odptatnosc¢ wykazujemy rowniez w:

e |V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego pkt. 2. Przewidywane
Zrodfa finansowania zadania publicznego pkt. 3.1 wpfaty i opfaty adresatow zadania
publicznego,

e Oswiadczeniu znajdujgcym sie pod V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania
publicznego pkt. 2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie optat od
adresatow zadania.

1 )

13) oferent /oferenci prowadzi/prowadze)1 dziatalno$é gospodarcza:

Wypetnic jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie z KRS. Jedli organizacja takiej
dziatalnosci nie prowadzi wpisac ,nie dotyczy”.

Organizacje majgce zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w odpisie z KRS majg adnotacje: Podmiot
wpisany réwnie z do Rejestru Przedsiebiorcéw. Nr wpisu jest po prostu nr KRS.




a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ......... ..o

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Jedli organizacja prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg nie jest pewna jej przedmiotu moze to
sprawdzic¢ na wyciggu z Rejestru Przedsiebiorcow.

Przedmiot dziatalnosci musi byc¢ zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym
akcie wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktore maja zapis o moZliwosci prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziafalnosci takiej nie prowadzity lub nie
prowadzg, tym samym nie miaty obowigzku rejestracji w rejestrze przedsiebiorcow naleZy wpisac: ,nie

dotyczy’.
Nie mozna prowadzic¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci gospodarcze;j
w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosci (art. 9 ust. 3 ustawy).

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji publicznej wraz

. .10)
Z przytoczeniem podstawy prawnej

Dotyczy tylko oferty wspdinej, tj. sktadanej przez wiecej niz jeden uprawniony podmiot. Nalezy okreslic, czy
podstawa sg zasady okreslone w statucie, pefnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa. Jesli oferta nie
jest oferta wspdlnag nalezy wpisac: ,nie dotyczy”.

lll. Szczegdtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Whpisaé nalezy streszczenie projektu. Im projekt bardziej rozbudowany tym charakterystyka powinna by¢
diuzsza. Wazne, zeby w syntetycznej formie znalazty sie w nim informacje o celu, odbiorcach,
dziataniach i przewidywanych rezultatach. Nalezy opisa¢ rodzaj dziatar jakie zostang podjete przy
realizacji zadania, a takze w jaki sposéb zadanie bedzie realizowane czy beda to spotkania, wyjazdy,
treningi, rozgrywki, zawody miedzyszkolne, turnieje, konkursy o Puchar Burmistrz itd. Czy organizacja
pociagnie za sobg dodatkowe koszty np. ubezpieczenie uczestnikéw, koszty zwigzane z transportem, czy
koszty administracyjne.

UWAGA:

1. dobrze jest sformatowaé tekst tak, zeby byt on czytelny, przystepny w czytaniu i zeby tatwiej
byto w nim znalez¢ wszystkie istotne dla zadania informacje (np. stosujac wyrdznienia badz
wpisujac streszczenie w punktach),

2. nalezy unika¢ hermetycznego, specjalistycznego jezyka, ktéry nie dla wszystkich moze by¢
zrozumiaty,

3. dobrze jest da¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak,

zeby mogta ona oceni¢ czy jest on w petni zrozumiaty.

2. Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznos$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz
skutkow

W punkcie tym nalezy przedstawic¢ diagnoze sytuacji, z ktérej wyptywa cel naszego projektu, zadania,
ktdre chcemy realizowac oraz rezultaty, ktore chcemy osiagnac. W diagnozie powinny znaleZ¢ sie
odwotania do oficjalnych raportéw branzowych, programdw i strategii (moga byc te z poziomu miejskiego,
regionalnego, centralnego lub europejskiego w zaleznosci od dostepnosci) lub do badar i obserwacii

witasnych opartych na doswiadczeniu organizacji aplikujgcej lub ekspertow z nig zwigzanych. Wazne, aby




opis jasno pokazywat, z jakiego powodu wiasnie takie zadanie powinno byc zrealizowane. Opisac nalezy
dlaczego chcemy realizowac nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny.

Diagnoza moze byc¢ zbudowana na przyktad w oparciu o:

- problem spoteczny, ktory wystepuje w spotecznosci miasta przy projektach ogdlnomiejskich (ten
rodzaj diagnozy dotyczy np. projektow spotecznych),

- brak lub niedostatek w ofercie miasta przy projektach ogdlnomiejskich, ten rodzaj diagnozy dotyczy np.
projektow kulturalnych),

- przestarzate rozwigzania (ten rodzaj diagnozy dotyczy zazwyczaj projektow innowacyjnych w kazdej
dziedzinie).

UWAGA!

Jesli zaktadamy wiecej niz jeden cel lub cel gldwny i cele szczegdtowe diagnoza powinna dotyczy¢ kazdego

Z nich.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Opis grupy do ktorej adresujemy projekt. W zaleznosci od jego specyfiki mogg to byc¢ bardzo rdzne
grupy. Odbiorcami sg osoby, dla ktorych lub wspdlnie z ktérymi (w zaleznosci od rodzaju projektu)
realizujemy zadania. W tym punkcie nalezy podac realng liczbe odbiorcow naszych dziatan. Liczba
ta powinna by¢ adekwatna do celdw zdefiniowanych dla projektow oraz do zadan, ktdre zaplanujemy.
W zalezno$ci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. jesli chcemy rozwigzac problem spoteczny — grupe o0sob, ktdrych ten problem dotyczy. Jej cechy
charakterystyczne, potrzeby itp. Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto
zaznaczy¢ w jaki sposob dotrzemy do tej grupy, np. na adresatami realizowanego zadania sa 15
osobowe grupy dziewczgt w wieku 10-12 lat, mtodzieZz w wieku 13-15 lat, osoby niepetnosprawne
intelektualnie ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,

2. jedli chcemy zlikwidowac jaki§ brak lub niedostatek np. w przypadku dziatan artystycznych opis
adresatow to opis naszej publicznosci czy osob, ktore chcemy angazowaé¢ w projekty
artystyczne. Warto opisac¢ w jaki sposob bedziemy do nich docierac,

3. jesli chcemy wprowadzi¢ innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo bedzie kierowany
projekt, skad wiemy, Ze grupa ta jest zainteresowana innowacjg lub jak chcemy jg do tego przekonac.
W przypadku projektow innowacyjnych, ktdre z definicji wigzg sie z ryzykiem, warto zaznaczyc¢ w jaki
Sposob bedziemy je minimalizowac.

UWAGA:

Jesli sktadamy projekt o zasiegu ogdlnomiejskim grupa adresatéw musi obejmowac osoby z terenu
miasta. Dobrze jest doprecyzowa¢ grupe odbiorcéw i unika¢ pisania — wszyscy mieszkancy towicza

Tak ogdlne sformutowanie moze budzi¢ watpliwosci czy organizacja naprawde wie dla kogo cos robi.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposob przyczyni sie to do podwyzszenia

o 11
standardu realizacji zadania. )

Wypetnia¢ tylko w przypadku konkurséw, w ramach ktérych mozemy otrzymac¢ dofinansowanie

inwestycji. W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy”




1

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci otrzyma’r/otrzymalil) dotacje na

dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktére

zostaly dofinansowane, organu ktéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji A

Wypetniac tylko w przypadku jesli dostali§my wsparcie w ramach konkursow na dofinansowanie

inwestycji. W pozostatych przypadkach wpisac¢ ,nie dotyczy”

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosi¢ sie do zafozen okreSlonych w ogtoszeniu
konkursowym. Mozemy zatozy¢ sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rowniez zatozy¢ sobie cel
gtdwny i cele szczegdtowe (w przypadku tego rozwigzania wszystkie cele szczegdtowe muszg odnosic
sie do celu gftownym). Cel powinien byc¢ okre$lony krotko i zwiezle — najlepiej za pomocg jednego
zdania. Osoby czytajgce wniosek powinny modc jednoznacznie oceni¢ czy cel jest mozliwy do
zrealizowania, dlatego nalezy unika¢ formutowania celi zbyt ogdinych lub odnoszacych sie do zbyt
duzej ilosci odbiorcéw. Najlepsze cele odpowiadajg zasadzie SMART, czyli:
S —specific — szczegdtowy i konkretny
M —measurable —mierzalne
A —acceptable/accurate —trafne
R —realistic —realistyczne
T —time-bound — okre$lone w czasie
UWAGA:
1. cele powinny wynikac z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. 111 2,
2. cele powinny bezpos$rednio przektadac sie na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujgc
poszczegdlne zadania do celdw. Te zadania, ktdre nie realizujg zadnego z celow wymagajg
albo dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakis cel

za ktorym nie idg zadne zadania we wniosku — nalezy go usung¢ lub dodac zadania).

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce, w ktorym bedziemy realizowac zadnie. Moze to by¢ siedziba organizacji lub inne miejsce w ktérym
bedziemy dziata¢. NaleZy wskazac migjsce lub migjsca realizacji zadania wraz z informacja dotyczaca
zgody wtasciciela obiektu — umowa, zgoda na uzyczenie itp.

Np. miejscem realizacji zadania beda obiekty sportowe: stadion miejski, hala sportowa, przy ul ....

w miejscowosci, w przypadku organizacji zgrupowania lub obozu planuje sie go/je zorganizowac

W miejscowosci itp., zawody sportowe odbeda sie w miejscowosciach: .... zgodnie z kalendarzem
Polskiego Zwiazku Sportowego, koncert np. w hali, obiekcie, kinie, itp., szkolenie, konferencje

w obiekcie .... przy ul.... w miejscowosci...

Dokumentacja realizowanego zadania przechowywana bedzie np. w siedzibie organizacji przy ul....

w towiczu, nr lokalu.....

UWAGA:

Nalezy unikaé ogdlnych sformutowan: towicz, sala (nieokreslona), przestrzen publiczna

(nieokreslona).




8. Opis poszczegolnych dziatar w zakresie realizacji zadania publicznego *?

W punkcie tym naleZy opisac dziatania, ktore bedziemy prowadzi¢c w ramach projektu. Jesli projekt jest
bardziej rozbudowany i przewiduje wieksza liczbe dziatari warto wyroznic¢ poszczegdlne jego czesci np. za
pomoca punktow lub pogrubien. W przypadku projektow specjalistycznych warto je tak opisywac, zeby byty
one jasne dla wszystkich czytajgcych — czyli unikac¢ hermetycznego, specjalistycznego stownictwa. Opis
dziatarn musi byc spdjny z celami, harmonogramem oraz budzetem. Opis powinien zawierac: czynnosci
wstepne zwigzane z przygotowaniem zadania, opis jego realizacji i na zakoriczenie rozliczenie.

UWAGA:

1. opis dziatari powinien odnosi¢ sie do zaktadanych we wniosku celow (najlepiej przy kazdym
dziataniu zastanowi¢ sie, ktory cel ono realizuje a nastepnie sprawdzi¢ czy wszystkie cele
przekiadajg sie na dziatania),

2. opis dziatann powinien odnosic¢ sie do adresatow zadania publicznego (opisujgc dziatania nalezy
sprawdzi¢ czy wszystkie grupy adresatow zostaty uwzglednione w pkt. Ill 3.),

3. opis dziatan powinien przektadac sie na harmonogram — kazde dziatanie powinno sie w nim znalezc,

4. opis dziatan powinien przektadac sie na budzet — jeSli jakie$ dziatanie nie wymaga naktadow kosztow
nalezy to zaznaczyc, zeby nie budzi¢ watpliwosci, ze o czyms$ zapomnielismy; nalezy réwniez sprawdzic¢
czy wszystkie koszty zaplanowane w budzecie sg opisane w tym punkcie,

5. nalezy uzywac¢ konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dziatan,
harmonogramie i budzecie,

6. nalezy przedstawi¢ szczegotowo np. program dziatan, uwzgledniajgc liczbe wydarzen, ich rodzaje,
tematy, wykonawcow,

7. nalezy podac takze podmioty wspotpracujgce przy realizacji projektu jedli przewidujemy takag
sytuacje,

8. w zaleznosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzecie kosztdw, tym punkcie nalezy

opisac dziatania promocyjne/reklamowe;

9. Harmonogram13)

W harmonogramie nalezy podaé¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegélnych dziatann oraz
liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych
dla danego zadania publicznego np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba
adresatow).




Zadanie publiczne realizowane w okresie od..................

Poszczegodlne dziatania w zakresie
realizowanego zadania
publicznego™

Terminy realizacji
poszczegdinych
dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za
dziatanie w zakresie realizowanego zadania
publicznego

Etapy realizacji poszczegodlnych
dziatan oraz liczbowe okreslenie
skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania publicznego (tzn.
miar adekwatnych dla danego
zadania

publicznego, np. liczba swiadczen
udzielanych tygodniowo,
miesiecznie,

liczba adresatow)

Harmonogram moze byc¢
skonstruowany w oparciu o
dziatania np.

Dziatanie 1 (nazwa)

Etap 1 (dookreslic)

Etap 2 (dookreslic

lub w oparciu o miesigce
Miesigc 1 (nazwa)

Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 2 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 1 dziatania 3 (dookreslic)

UWAGA:

1. wszystkie dziatania opisane w pkt.
[l 8. powinny byc ujete w
harmonogramie,

2. lepiej podawac terminy z
L,bezpiecznym marginesem” gdyz
kazda zmiana w harmonogramie
wymaga aneksowania umowy,

3. etapy poszczegdinych dziatari nie
powinny byc zbyt szczegdtowe —
realizacja harmonogramu stanowi
jeden z punktow sprawozdania.

Podac
szacowane
terminy realizacji
zadan —nalezy
unikac
podawania
termindw
dziennych.

Nalezy podac realizatora dziatania. W
projektach skfadanych przez jedng
organizacje przy poszczegolnych dziataniach
realizowac moze je organizacja aplikujgca lub
podwykonawca — jesli taki jest zaktadany

Przyktad:

1.Powotnaie i rozpoczecie
prac zespotu
odpowiedzialnego za
realizacje zadania —
przydziat funkcji i zadan

25 - 31 stycznia
2015 .

Zarzad Uczniowskiego Klubu Sportowego
LARKA”

2. Akcja informacyjna - plakaty

31-15 luty 2015 r.

Uczniowski Klubu Sportowy ,ARKA”

3. Podpisanie umow z kadrg
przeprowadzajaca szkolenie.

15-25 luty 2015 .

Zarzad Uczniowskiego Klubu Sportowego
LARKA”

4. Ubezpieczenie uczestnikow i
badania lekarskie

20-25 luty 2015 r.

Prezes Uczniowskiego Klubu Sportowego
LARKA”

5. Szkolenie z zakresu pitki noznej — | 25.02.2015- Trenerzy i instruktorzy Uczniowskiego Klubu
treningi oraz udziat w rozgrywkach 31.12.2015 Sportowego ,ARKA”
6. Cwiczenia 2 razy w tygodniu | Trenerzy i instruktorzy Uczniowskiego Klubu
rekreacyjno- sportowe 25.02.2015 - Sportowego ,ARKA”

31.12.2015
7. Obd6z sportowy (przygotowania, 15.06.2015- Uczniowski Klubu Sportowy ,ARKA”
organizacja, zgtoszenie do 31.08.2015
Kuratorium Os$wiaty, wyjad, udziat,
zakonczenie, rozliczenie)
8. Rozliczenie zadania 31.12.2015r . Uczniowski Klubu Sportowy ,ARKA”

9. Sporzadzenie sprawozdania

31.12-30.01.2016

Uczniowski Klubu Sportowy ,ARKA”




10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznegols)

Nalezy poda¢ przewidywane rezultaty. Rezultaty mogg by¢ ,miekkie” lub ,twarde”. Rezultaty twarde to
takie, ktére mozemy policzy¢ (np. liczba przeprowadzonych szkolen, liczba publikaciji, liczba spektakli,
liczba wydanych positkéw ale rownie z liczba os6b uczestniczgcych w projekcie). Rezultaty miekkie to
zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktére nastgpity u adresatdéw naszego projektu w wyniku
dziatan, ktore prowadzilismy.
Oprocz rezultatow twardych” i ,miekkich” w punkcie tym mozna opisa¢ réwnie z oddziatywanie
naszego projektu — czyli to co jego realizacja zmieni w istniejgcej rzeczywistosci za jaki$ czas.
UWAGA:
1. rezultaty powinny odnosi¢ sie do diagnozy przyczynia¢ sie do rozwigzania problemu, ktdry
opisalismy, zniwelowania braku lub wprowadzenia innowacji,
2. rezultaty powinny odpowiada¢ na zaktadane cele — bezposrednio przyczynia¢ sie do
ich realizacji,
3. rezultaty powinny wynika¢ z realizowanych dziatah (kazde dziatanie powinno mieé
jakis rezultat).
Przyktad: W ramach realizacji zadania np. 5 oséb uzyska uprawnienia ratownika - uzyskanie
uprawnien ratownika PrzyCzyni Si@ dO ........occeiiiiiiiiieiei e ;
44 os6b zapozna sie z historig towicza co przyCczyni Sie doO .........cccceeeiiiiiiiieiiiiiie e ,
10 os6b otrzyma ksigzki, a to z kolei przyczyni Sie d0 ......ccoceeiiiiiiiiieeiee e ,
zakupionych zostanie 10 pucharéw dla zwyciezcéw , 90 zawodnikéw podniesie sprawnosé

ruchowg, zostanie udoskonalona technika gry itd.




IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji za dania publicznego — patrz na str. 18 przyktadowy wypetniony kosztorys zadania.

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj kosztow™ Koszt z tego do pokrycia z tego z finansowych Koszt do pokrycia
? catkowity z wnioskowanej dotacji | Srodkow wtasnych, srodkéw | z wktadu osobowego,
« 2 (w zt) (w zt) z innych zrodet , w tym w tym pracy spotecznej
I o 2 wptat i optat adresatow cztonkéw
§ 2 -g zadania publicznego™” (w z}) | i $wiadczen
5 8 = wolontariuszy
s 5% |8 (w2
2 CE | &
| Wopisac koszt catkowity: Wopisac kwoty, na Whpisac kwoty wydatkdw, Whpisac wyceng
Koszty merytoryczne® po 1. kwota ta powinna by¢ ktére chcemy uzyskac | ktore pokryjemy ze pracy spoteczne.
stronie ...(nazwa Oferenta)™: iloczynem kwot z pozycii dofinansowanie. $rodkéw wiasnych. Przyktad: Zawarcie
1) ilosc jednostkowa i koszt UWAGA: umow wolontariackich

W przypadku projektow
skfadanych przez jedna
organizacje wpisac

nazwe organizaciji

Whpisac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg
dziatar opisanych w pkt.I11.8

jednostkowy,

2. kwota ta powinna by¢
suma pozycji do pokrycia
z dotacji, z finansowych
Srodkow wtasnych oraz z
wktadu osobowego.

W kolumnie tej powinny sie
znajdowac wydatki, ktore b
bedziemy realnie ponosic i/
lub zwigzane z umowami
barterowymi (wazne jest
to, Ze bedziemy je miec
udokumentowane i
zaksiegowane) w kolumnie
tej nie nalezy wpisywac
wktadu rzeczowego,
darowizn rzeczowych czy
wktadu pracy wolontariackiej

z wyceng: 15 godz. x
50 zttj. 750 zt Wycena
pracy musi zostac
zawarta w umowie.

Koszty obstugi®® zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne po stronie

...(nazwa Oferenta)™:

Whpisac koszty zwigzane
z obstugg np. ksiegowos¢,
obstuge prawng, dziatania
zwigzane z administracjg
projektu.

jw.

j-w.

jw.

jw.




Il | Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji po

stronie ... (nazwa Oferenta)'? :

Wohisac koszty zwigzane z
promocjg lub zakupem
wyposazenia (je$li sg tu jakie$
limity to sg one podawane w
ogtoszeniach konkursowych
podawany np. na zakup
wyposazenia 3,5 tys. zt)
Koszty promocji powinny by¢
zgodne z opisem dziatar w
pkt. Il 8.

Zakup wyposazenia powinien
by¢ uzasadniony i wynikac z
opisu dziatan w pkt. Il 8

IV | Ogdtem: Suma wszystkich pozyciji Suma wszystkich Suma wszystkich pozycji Suma wszystkich
powyZej. pozycji powyZzej (nie powyZzej (nie pozycji powyZej
moZze przekraczac moze byc¢ mniejsza niz (nie moze by¢
limitu % udziat % srodkow wigksza niz
dofinansowania wiasnych finansowych mozliwy % kwoty
okreslonego w okreslony w wktadu wiasnego
ogtoszeniu ogtoszeniu konkursowym). | okreslony w
konkursowym). ogtoszeniu
konkursowym).

Nalezy przedstawic¢ kalkulacje kosztow w podziale na koszty: merytoryczne, obstugi, inne koszty w tym wyposazenia i promocji. W ramach wskazanych kategorii nalezy
okresli¢ poszczegdine pozycje oraz sposob ich kalkulacji tzn. podac ilo$¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze, osoby,
kilometry itp.). Poszczegodlne pozycje kosztorysu dotyczgce kosztow osobowych powinny zawierac¢ informacje o rodzaju umowy jaka zostanie zawarta (np. umowa o
dzieto, zlecenie itp.).

Nalezy uwzgledni¢ wkiad osobowy w kosztorysie zadania - okreslic jaki rodzaj kosztow zostanie pokryty z wkiadu osobowego (praca spoteczna cztonkéw/wolontariusze).
W przypadku oferty wspolnej z kosztorysu musi wynikac jakie koszty sg przypisane poszczeg6lnym oferentom. W przypadku gdy oferent jest ptatnikiem podatku VAT,
kosztorys oferty powinien by¢ sporzgdzony w kwotach netto (stanowigcych koszt oferenta).

Zleceniobiorca korzystajgcy ze Swiadczen wolontariuszy powinien zawrze¢ z nimi porozumienie okreSlajgce warunki wspofpracy. Jezeli swiadczenie wolontariusza
wykonywane bedzie przy realizacji zadania nalezy zawrzec¢ stosowne pisemne porozumienie w postaci umowy wolontariackiej z wyceng kosztow pracy. Zawarcie
porozumienia jest warunkiem uznania S$wiadczen wolontariuszy, wykazanych w kalkulacji wyceny pracy wolontariuszy jako wkfadu wfasnego osobowego, za
kwalifikowane.

Deklaracja dot. wysokosci wktadu wtasnego bedzie wpisana do umowy dotacyjnej, zmiana jego wartosci w trakcie realizacji zadania bedzie obwarowana odpowiednimi zapisami
umowy — czyli je $li bedziemy chcieli/musieli zmniejszy¢ wktad wtasny w trakcie trwania umowy bedziemy musieli zwraca¢ czes¢ dotacji (proporcje wktadu wiasnego i dotacji
muszg zawsze pozostac takie same),

UWAGA! Ostatni dzien wykonania zadania publicznego, jest rownoczesnie ostatnim dniem na dokonanie pfatnosci z tytutu rozliczen finansowych. Z tego
powodu nalezy zaplanowaé w harmonogramie okres niezbedny do zapfaty za towary i ustugi nabyte w celu realizacji zadania.



2. Przewidywane zrddfa finansowania zadania publicznego

1 Whnioskowana kwota dotacji Whpisac kwote o

Ktorg aplikujemy

Z tabeli wyzej

......... zt R
2 | Srodki finansowe wtasne'” Wopisad kwote, ktdra

zapewniamy bez
podawania Zrddta

......... zt i %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki finansowe Suma poz. 3.1-3.3.
wymienione w pkt. 3.1-3.3)*?
......... zt R
3.1 |wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego'” Wopisac kwote, ktdra

Jesli wypetniamy ten punkt musimy prowadzic dziatalnosc odptatna | Zamierzamy
— wypetnic pkt. | 12.b) i zadeklarowac odpfatnosc w oswiadczeniu | pozyskac z opfat

na koricu wniosku. z %
3.2 | srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: Whisac kwote, ktdra
. zamierzamy
dotacje

pozyskac z innych
Zrodet publicznych.
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)*”

Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie jesli chcemy na dany
projekt pozyskac dofinansowanie z innych Zrddet publicznych.
Wypetnienie tego punktu taczy sie z koniecznoscia wypetnienia
tabeli ponizej —pktIiv3. zr %

3.3 |pozostate™ Whisac kwote, kidra
Punkt ten wypetniany jest fakultatywnie w przypadku jesli chcemy | Zamierzamy

na dany projekt pozyskac dofinansowanie np. z fundacji ppgyskac z innych
grantodawczych od sponsoréw prywatnych, firm Zrodet.

4 Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca Whpisac
kwote z
spoteczna cztonkdw) tabel?wy %

......... zt %

5 Ogodtem (Srodki wymienione w pkt 1- 4) Suma pkt.
1-4 zgodna
z tabelg

wy zej
......... zt 100%

UWAGA:

1. punkt suma punktdw 2 i 3 z tabeli 2 powinna by ¢ réwna sumie kolumny o nazwie ,z tego z
finansowych srodkow wtasnych, srodkoéw z innych Zrodet, w tym wptat i optat adresatow
zadania publicznego (w zt)” w tabeli,

2. w punkcie 3 mylnie wstawiono przypis nr 11 powinien byc przypis nr 17.

Uwaga! Zleceniobiorca zobowigzany jest zachowac procentowy udziat dotacji w cafkowitych kosztach
zadania publicznego zgodnie z warunkami podanymi w ogfoszeniu.



3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych

21)

Nazwa organu administraciji
publicznej lub innej jednostki sektora
finanséw publicznych

Kwota srodkéw
(w zt)

Informacja o tym, czy
whniosek (oferta)
0 przyznanie srodkow

Termin rozpatrzenia —
w przypadku wnioskow
(ofert) nierozpatrzonych

do czasu ztozenia
niniejszej oferty

zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Podac nazwe Np. 30.000 TAK/NHEP wniosek | Nie dotyczy
Np. Powiat towicki zostat rozpatrzony
Np. Urzad Np. 5.000 zt FAK/NIE" nie zostat | Np. 30.03.2015 .
Marszatkowski rozpatrzony
TAK/NIE?
TAK/NIE

Tabele wypefiamy w momencie zadeklarowania kwoty w pozycji 3.2 tabeli powyZej. Wypetnienie tej tabeli
jest wigzgce. Jesli otrzymamy dotacje na nasz projekt z miasta a nie otrzymamy dotacji ze Zrodet ktore
podamy w tym punkcie bedziemy mieli 7 dni, Zeby zgtosic to do urzedu.

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:
Punkt wypetniamy jesli wiemy, Ze ktdres z pozycji zawartych w kosztorysie moga budzi¢ watpliwosci np.
jakis koszt jest szczegdinie wysoki lub zaskakujaco niski.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Whpisujemy opis poszczegolnych stanowisk koniecznych do realizacji zadan okreslonych w projekcie
wraz z podaniem kompetencji osob, ktére beda wykonywac dane zadania. W zaleznosci od specyfiki projektu
podanie konkretnych oséb w ptywa na ocene merytoryczng, uwiarygadnia i podnosi jako$¢ proponowanej
oferty. Np. jesli w konkursie oceniane sg dwie bardzo zblizone poziomem oferty to wtedy podanie takich
informacji moze zdecydowac, ktéra otrzyma dofinansowanie.

Nalezy podac informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego
oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe
do dysponujgcych nimi oferentéw.

Nalezy podac¢ posiadane zasoby kadrowe, ktére sg konieczne przy realizacji zadania np. ogdlna liczba oséb
pracujacych przy realizacji zadania, w tym wolontariuszy.

UWAGA.

W przypadku zadan, przy ktérych wymagane sg w ogtoszeniu o konkursie specjalistyczne kwalifikacje
musze one zostaé¢ dotaczone od oferty np. ksero potwierdzone za zgodnosé z oryginatemdyplomu
ukonczenia studiow, legitymacja trenerska, instruktorska itd.

) 23)

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéwl przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania

Wpisujemy zasoby rzeczowe, ktdorymi dysponuje nasza organizacja (lub jej cztonkowie) i z ktdrych
bedziemy nieodptatnie korzystac w ramach projektu. Dobrze jest w tym punkcie podac szacunkowy koszt,
ktory musielibysmy poniesc gdybysmy dany sprzet kupowali lub wypozyczali. Np. lokal, sprzet, materiaty.
W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi oferentow.
Whktadem rzeczowym bedzie takze wykorzystanie prywatnego samochodu w realizacji zadania, wykonanie
bezptatnych badari zawodnikow.

Uwaga! Wktad rzeczowy nie jest przeliczany na wktad finansowy.




3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,

ktdre z tych zadan realizowane byly we wspdtpracy z administracjg publiczng).

Opisujemy doswiadczenie naszej organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze. Zaznaczamy
ktdre byty realizowane we wspdtpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracja.

Nalezy podac¢ informacje, czy oferent bezposrednio wykonujgcy zadanie wykonywat zadanie podobnego
rodzaju. Nalezy krétko opisaé rodzaj zadania, skale i warto$§é zadan podobnego rodzaju i rok. Nalezy
wskazac takze te zadania, ktore realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczna.

UWAGA:

W przypadku mtodych organizacji mozna opisac doswiadczenie cztonkow i/lub pracownikow.

4. Informacja, czy oferent/oferencil) przewiduje(-g) zleca¢ realizacje zadania publicznego w trybie, o

ktorym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Tu wpisujemy informacje o tym czy w ramach projektu przewidujemy tzw. regranting — zlecanie wykonania
czesci zadania innej organizacji pozarzadowe;j.

UWAGA:

NaleZy pamietac, Zze wypetnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci i uczciwej konkurencji w
wyborze takiego podmiotu.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/eiereﬂfeéw%);

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) (skresli¢ w zaleznosci od tego
czy przewidujemy pobieranie opftat, jesli tak musimy opisac naszg dziatalnos¢ odptatng w pkt. |1 12.b)
oraz okresli¢ przewidywang kwote przychodow z optat w pkt. IV 2.-3.1) optat od adresatéw zadania;

3) oferent/ell‘-euceﬂei19 jest/sa19 zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia .........cccccevieeeeeenn. wpisac¢ ,do
momentu podpisania umowy” lub przewidywang konkretng date rozstrzygniecia konkursu (ok. 50 dni)

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych,
osoby, ktérych te dane dotycza, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferen't/e#emaq%i19 sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega (—ja)/zalega(—ja)l) odpowiednie skresli¢
zgodnie ze stanem faktycznym z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na
ubezpieczenia spo’recznel);

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym/wtasciwg

ewidencjal )

odpowiednie skresli¢
7) wszystkie podane w ofercie oraz zatagcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i

faktycznym.

Podpisy osob upowa znionych do reprezentacji
organizacji. Jesli podpisy sq nieczytelne — nie da si ¢ jednoznacznie
ustali¢ kto si¢ podpisal, nalezy przybic pieczqtke imienng bgdz
wpisac¢ pod podpisem drukowanymi literami imig, nazwisko i
funkcje. Nie ma koniecznosci pieczetowania pieczqtkq
organizacyi.

(podpis osoby upowaznionej




lub podpisy os6b
upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu
1)
oferenta/oferentéw

Data wpisac date sktadania wniosku
Zataczniki:
1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)
2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspding niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Wzor oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych zatacznikow. Peten wykaz znajduje sie kazdorazowo w
ogtoszeniu konkursowym — nalezy na jego podstawie uzupetnic wykaz zatacznikow oraz dopisac te ktdre
Sktadamy nadobowigzkowo.

Uwaga:

Poszczegdlne konkursy moga roznic sie miedzy soba co do liczby i rodzaju wymaganych dokumentdw. Brak

wszystkich wymaganych zatacznikéw powoduje odrzucenie oferty ze wzgleddw formalnych.

Poswiadczenie ztozenia oferty

Nie wypetniac. Wypetnia urzad.

Adnotacje urze,dowezs)

Nie wypetniac. Wypetnia urzad.

1)Niepotrzebne skreslié.
)Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.
Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspodlna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja witasciwe
ola.
) Forma prawna oznacza forme dzialalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujacych przepisdw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych koSciotdw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia
forme lub wpisaé inng.
Poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.
; W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
) Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetienie nie obowigzkowe. Nalezy wypehi¢ jezeli
adanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.
Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.
Dotyczy oddziatow terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypehi¢ jesli
z(e)ldanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;.
)NaleZy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
ll)otyczy tylko oferty wspdlne;.
Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji.
Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy wskazaé
doktadny podziat dziata n w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajacymi oferte wspodlna.

W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczeg6lnych dziata n oraz liczbowe
okreslenie skali dzialan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo, miesi¢cznie, liczba adresatow).

Opis zgodny z kosztorysem.
Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.
Nalezy uwzglednic¢ wszystkie planowane koszty, w szczeg6lno$ci zakupu ushug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
)Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.



l())W przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacj¢ o swoich kosztach.

Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktdre zwiazane sg z
wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa i
glrawnq projektu.

) Wypehienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa w § 16 ramowego
wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
.................................... w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

Informacje o kwalifikacjach osob, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o

kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do
dysponujacych nimi oferentoéw.
Np. lokal, sprzet, materialy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
g sponujacych nimi oferentow.
Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.
Wypehia organ administracji publicznej



Przyktadowy Kosztorys

Zafacznik nr 1

do Instrukcji wypetniania oferty na realizacje zadania

publicznego

Lp.

Rodzaj kosztow

llo$¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
catkowity
(w zt)

z tego do
pokrycia
z

wnioskowanej
dotacji
(w zt)

z tego z finansowych
Srodkéw wiasnych,
Srodkow
z innych zrédet , w tym
wptat i optat adresatéw
. . 17y
zadania publicznego
(w zt)

Koszt do pokrycia

z wkiadu osobowego,
w tym pracy spotecznej
cztonkow

i Swiadczen
wolontariuszy

(w zt)

Koszty
merytoryczne
18) po stronie
Stowarzyszenie
XYz

(nazwa
Oferenta)19):

1)
Wynagrodzenie
trenera-
wolontariat

10,00

godz.

40,00

0,00

0,00

40,00

2) Wynajem hali
sportowej

25

80,00

dzien

2.000

2.000

0,00

0,00

3) Zakup sprzetu
sportowego —
pitki

40

15,00

Szt.

600

0,00

600

0,00

4) Wynajem
Srodkéw
transportu

550

3,50

km

1.925,00

1.000,00

925,00

0,00

5)Obstuga:

a) sedziowska
b) medyczna
c)itd. .....

90
150

15
1,50

Szt.
Szt.

1.350
225,00

1.000
200,00

350
25,00

0,00
0,00

Koszty obslugizo)

zadania
publicznego, w tym
koszty
administracyjne po
stronie
Stowarzyszenie

XYZ...(nazwa
19)

Oferenta)™ " :
1) obstuga
administracyjno-

ksiegowa

200

osoba

200

100

100

Inne koszty, w tym
koszty
wyposazenia i
promocji po stronie

Stowarzyszenie
XYZ (nazwa
Oferenta)lg) :

1) Druk ulotek,
2) publikacja
zapowiedzi w
prasie

200

0,90
35,00

szt.
emisja

180,00
70,00

180,00
0,00

0,00
70,00

0,00
0,00

Ogotem:

6.590

4.480

2.070

40




