ZARZ ADZENIE Nr 302/2006

BURMISTRZA MIASTA LtOWICZA
z dnia 6 grudnia 2006 r.

w sprawie uniewanienia procedury o udzielenie zamowienia publicznegw trybie
przetargu nieograniczonego o wartéci ponizej 60.000 EURO nawytonienie wykonawcy
prac polegapcych na konserwacji i pieggnacji zieleni miejskiej na terenie Gminy Miasta

towiczw okresie od 01.01.2007 - 31.12.2007 r. oraz wsgga ponownej procedury na
wytonienie wykonawcy w/w prac.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnima@ca 1990 roku o samadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 200Rr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113
poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, Z320(Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z
2004 r. Nr 102 poz. 1055, z 2005r. Nr 172, poZ11ANr 175 poz. 1457 z 2006r. Nr 17 poz. 128
I Nr 181 poz. 1337)
zarzadza sk co nastpuje:

81. Uniewania sk postpowanie przetargowe prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego o wado ponee] 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy prac
polegajcych na konserwaciji i pighnacji zieleni miejskiej na terenie Gminy Miastawioz w
okresie od 01.01.2007-31.12.2007 r. wgtena podstawie zagdzenia nr 263/2006 Burmistrza
Miasta Lowicza z dnia 7 listopada 2006 r.

8 2. Wszczyna siprocedu¢ o udzielenie zamowienia publicznego w trybie pargt
nieograniczonego o wadd ponizej 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy prac
polegajcych na konserwacji i pighnacji zieleni miejskiej na terenie Gminy Miastawioz w
okresie od 01.01.2007-31.12.2007 r.

83.Powotuje si komisg przetargow w celu przeprowadzenia p@gbwania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieogrammego o warkei ponizej 60.000 EURO
na wytonienie wykonawcy prac polegeych na konserwaciji i piggnacji zieleni miejskiej na
terenie Gminy Miasta Lowicz w okresie od 01.01.230712.2007 r., w nagbujacym skiadzie:

1. Pawel Gawfigki - przewodnicgcy komisji
2. Robert Oberman - sekretarz komisji
3. Grzegorz Petka - cztonek komisji

84. Powierza gikomisji przetargowej nagbujace czynnéci z zakresu przygotowania
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jak2w 8§

1/ opis przedmiotu zamdwienia

2/ ustalenie wartwi przedmiotu zamdwienia

3/ ustalenie czy mi@ wystpi¢ koniecznéé¢ wykonania robot uzupetnigych

4/ sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zavienia

5/ sporadzenie ogtosaewymaganych dla pagbtowania o udzielenie zamowienia

publicznego jak w §2
6/ sporadzenie projektéw innych dokumentow

85.Powierza sicztonkom komisji przetargowej napujace czynnéci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia w/w pgsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego:



1/ opis przedmiotu oraz ustalenie wéct@rzedmiotu zamowienia:
Naczelnik WSKIRK — Pawet Gawiski
2/ ustalenie czy m®wystpi¢ koniecznéé¢ wykonania prac uzupetnigych:
Naczelnik WSKIiRK — Pawet Gawiski
3/ sporrizenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zawienia:
Z-caNaczelnika WSKIRK — Robert Oberman
4/ sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkdiamowienia:
Przewodniczcy komisiji
5/ ocena spetniania przez wykonawcow warunkdmialu w postpowaniu:
Komisja przetargowa
6/ badanie i ocena ztonych ofert :
Komisja przetargowa
7/ sporadzenie pisemnego protokotu pgsbwania o udzielenie zamowienia publicznego:
Sekretarz komisji

86. Zatwierdza si Regulamin pracy komisji powotanej do przeprowadzew/w

postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego, stanagego zaicznik do niniejszego Zagdzenia.

87. Zargzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
/-1 Krzysztof Jan Kadiski



Zalgcznik
do ZARDZENIA NR 302/2006
BURMISTRZA MIASTA LtOWICZA
z dnia 06.12.2006 .
Regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia pogpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetgu nieograniczonego o wartéci
ponizej 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy prac polegggych na konserwacji i
pielegnaciji zieleni miejskiej na terenie Gminy Miasta tavicz w okresie od 01.01.2007 -
31.12.2007 r.
|. Podstawy dziatania Komisji powotanej do przygatmia i przeprowadzenia pagiowania udzielenia
zamowienia.

1. Komisja dziata na podstawie Zadzenia Nr 302/2006 Burmistrza Miasta towicza z dnia
06.12.2006 roku oraz Ustawy z dnia 29 cgtyia 2004 r. Prawo zamouiepublicznych
(Dz.U. z 2004r. Nr 164 poz. 11632006 r. Nr 170 poz. 1217), zwanej dalej ,Ustaw

2. Komisja rozpoczyna dziatal§éz dniem powotania.

3. Pierwsz czynnacia Komisji jest zapoznanieek Zaradzeniem oraz niniejszym regulaminem.

II. Cele powotania komisiji.

1. Komisja powotana jest w celu przygotowania i prosgadzenia pogpowayr w trybie przetargu
nieograniczonego o wadt ponizej 60000 Euro — zgodnie z protokétami ppswar o
udzielenie zaméwienia publicznego

2. Organizatorem przetargu jest Wdz Miejski w towiczu dziatajcy w imieniu Gminy Miasta
towicza.

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie wykonawcy @c polegaacych na konserwacji i
pielegnacji zieleni miejskiej na terenie Gminy Miasta tavicz w okresie od 01.01.2007 -
31.12.2007 .

[ll. Zasady posgpowania Komisiji.

1. Komisja przetargowa przygotowaaj postpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w szczegolnti

* sporadza opisy przedmiotu zamdwienia

* ustala wartéci przedmiotu zaméwienia

* ustala czy mge wystpi¢ konieczné¢ wykonania robét uzupetnigych

* sporadza projekty specyfikacji istotnych warunkow zamémia

* sporadza ogtoszenia wymagane dla ppsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego w gybi
przetargu nieograniczonego

* przygotowuje projekty innych dokumentow

2. Komisja przetargowa (i indywidualnie jej cztomkie zgodnie z powierzonymi czyn§mami w

w/w Zarzadzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolngci:

* udziela wyjanien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowie

» dokonuje otwarcia ofert (bezfrednio przed otwarciem ofert podejkwot;, jaka zamierza
przeznaczg na sfinansowanie zaméwienia)

 ocenia spelnienie warunkow udziatu w ppstwaniu stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkakrelonych ustaw

» whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pagkach przewidzianych ustaw

 ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu

* przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wystepuje o uniewanienie
postpowania

* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz priggaije projekty odpowiedzi na protesty wraz
z ich uzasadnieniem

» sporzadza protokét pogpowania o udzielenie zaméwienia

3. Prag komis;ji kieruje przewodnicy, powolywany i odwotywany przez Burmistrza Syl



Noo

cztonkdéw komisji, do zada ktérego nalgy miedzy innymi:

» odebranie pisemnych swiadczé cztonkoéw komisji przetargowej o braku lub istnigni
okolicznaci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy

* wyznaczenie termin6w posiedzkomisji oraz ich prowadzenie

* podziat mgdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybiboczym

» nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagkpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

 informowania kierownika jednostki o problemach zzénych z pracami komisji w toku
postpowania
Dokumentagj postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowaedkretarz komisji
powotywany przez Burmistrza s@gdd cztonkdéw komisji.
Cztonkoéw komisji powotuje i odwotuje Burmistrz
Czlonkami komisji przetargowej madpy¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.
Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiad@nspecjalnych, Burmistrz z wkasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej meopowota biegtych (rzeczoznawcéw) Biegly
przedstawia opirina pimie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyiaen.
Cztonkowie Komisji maj obownzek rzetelnie i obiektywnie wykonywaowierzone czynrigi,
Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem, w sposéb celowy i
oszczdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszydtiafez danych naktaddéw, mgj na
wzgledzie dobro Zamawiagego

. Odwotanie cztonka w toku pagtowai o udzielenie zaméwiepublicznych mee nasipi¢

wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obigkhie powierzonych mu czynsa,
niezgodnie z przepisami prawa, posiagesedz i doswiadczeniem w sytuacji, o ktérej mowa w
ust. 11 i 12 niniejszego regulaminu orazejez powodu innej przeszkody nie pgoon bra

udziatu w pracach komisiji.

10. Niezwiocznie po zapoznaniwstomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zionymi przez

wykonawcow, cztonkowie komisji sktadgpisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznasci, o ktdrych mowa w art. 17 ust.1 Ustawy. Do kjeh stosuje si odpowiednio
przepis art. 17 ust.1 Ustawy

11. W przypadku zt@enia przez cztonkow komisjgwiadczé o zaistnieniu okoliczrii, o ktorych

mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zémia przez nich&aviadczeé albo gwiadczé niezgodnych

Z prawd, przewodniczcy Komisji niezwtocznie wycza cztonkéw komisji z dalszego udziatu w
postpowaniu. Informagj o wylaczeniu cztonkéw komisji, przewodnigzy komisji przekazuje
Burmistrzowi, ktory w miejsce wytzonych cztonkow, mie powotg nowych cztonkow

komisji.

12. Czionek komisji z zastrzeniem ust 9, jest obowzany w kadym czasie wyczy¢ Sig z udziatu

w pracach komisji, niezwtocznie po poweiu wiadomdci o zaistnieniu okolicznii, o ktorych
mowa w ust. 10, o czym informuje przewodniczgo komisji. Przewodnigzy informuje
bezpdrednio Burmistrza

13. Czynndci w postpowaniu podjte przez cztonkow komisji przetargowej podlegsgih

wytaczeniu, po powzciu przez nich wiadomai o okoliczndgciach, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 Ustawy powtarzaesz wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniod faktycznych
nieptywapcych na wyniki pogjpowania

14. Komisja w toku badania oceny ofert sezadac od wykonawcow wyjgnien dotycacych tréci

ztozonych ofert, poprawia w tékie oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunieo
w obliczaniu ceny zgodnie z art. 87 ust.3 Ustavigzwlocznie zawiadamia§ o dokonanych
poprawkach wszystkich wykonawcow, ktérzy zth oferty.

15. Niedopuszczalne jest prowadzenieday cztonkami komisji przetargowej a wykonawc

negocjacji dotycgcych ztazonych ofert oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 Ustawy, dokonywanie
jakichkolwiek zmian w ich tr&iach.

16. Przez caty czas trwania pggbwania przetargowego cztonkowie komisji powinniargczy

swoje kontakty z oferentami do takich, ktore wyiakakoniecznéci wypetnienia obowizkow
powierzonych im przez Przewodnacego Komisji.



IV. Poufnasé posgpowania.

1. Czlonkowie komisji przetargowej winni zachofvalyskrecg przez caly czas pagtowania
przetargowego,zado jego zakaczenia i traktow& wszelkie materiaty i informacje otrzymane w
zwiazku z posgpowaniem jako poufne w szczeg®nobnie ujawnia si informacji, stanowdcych
tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieiwej konkurencji, jeeli
wykonawca, nie pgniej niz w terminie sktadania ofert zastrzege, nie mog one by udosgpniane
Wykonawca nie mee zastrzec informaciji o ktorych mowa w art. 86 dst.

2. Protokoly wraz z zakznikami @ jawne. Zadczniki do protokotéw udosgpnia sé po dokonaniu

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieivdeniu pos¢powania, z tymze oferty g jawne od
chwili ich otwarcia

V. Przetarg sklada giz cgsci jawnej i niejawne;.
1. W czsci jawnej przetargu, ktora odbywa; sv obecnéci oferentow, komisja przetargowa:

- podaje kwat, jakqa zamawiagcy zamierza przeznaozya sfinansowanie zamowienia

— ustala liczle otrzymanych ofert,

— otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a #Aak
informacje dotycace ceny zawarte w ofertach.

— przyjmuje na pgimie wyjanienia lub éwiadczenia zgtoszone przez oferentow,

2. W czsci niejawnej przetargu komisja przetargowa:

— dokonuje szczego6towej analizy zémych ofert sprawdzag zgodné¢ ofert z Ustaw oraz
czy tre&¢ ztozonych ofert odpowiada tfei specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
ustala ktérzy oferenci podlegajwykluczeniu, ktore oferty podlegajodrzuceniu, ktore
ocenie, ktora oferta jest najkorzystniejsza i proge wybor oferty najkorzystniejszej —
oferenta z ktorym naky podpisgé umowg lub tez ustalag, ze przetarg zostaje uniewdony
zgodnie zasadami okdlenymi w art. 93 Ustawy

— sporadza pisemny protokdt pagiowania o udzielenie zamoOwienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy.

- proponuje do zatwierdzenia Burmistrzowi propgzywyboru ofert najkorzystniejszych na
podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej prozionkéw komisji (indywidualna
ocena ofert odbywa giw wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert gkvaych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowieniazég z cztonkoéw komisji sporriza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny) lub uniemniania przetargu

- zamieszcza informagjogtoszenie) o wyborze oferty w siedzibie Zamawdago na tablicy
ogtoszé oraz niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdéw informuyeszystkich oferentow
bioracych udziat w pogpowaniu o jego wyniku w formie pisemnej.

VI. Podejmowanie uchwat.
1. W sprawach wzkich, wymagajcych rozstrzygric, komisja podejmuje decyzje na podstawie
uchwat.
2. Uchwaty komisji powinny by podejmowane wkszdcia glosow przy obecrigi co najmniej 60
% cztonkdéw Komisji wraz z przewodnigzym lub osob wyznaczon przez przewodniegzego do
przewodniczenia w pracach komisji. Sprzeciwy pojexdych cztonkéw wobec paglich uchwat
powinny by zapisane w protokole pegbwania.

VII . W sprawach nieuregulowanychiniejszym regulaminem magjzastosowanie przepisy Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméiwjgublicznych (Dz.U. z 2004r. Nr 164 poz. 11&32006 r. Nr
170 poz. 1217)



