ZARZADZENIE Nr 124/2007

BURMISTRZA MIASTA tOWICZA
z dnia 3 kwietnia 2007 r.

W sprawie wszcgcia procedury o udzielenie zamdwienia publicznego wybie
przetargu nieograniczonego na wyboér inspektora nadzu inwestorskiego
nad robotami budowlanymi zwigzanymi z realizacp planowanych do wykonania
przez Gming Miasto Lowicz zadaniami inwestycyjnymi branzy sanitarnej, ktorych
realizacja jest przewidywana w 2007 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnimd&ca 1990 roku o samadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, DzzU2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558,
Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz.1806U. z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162
poz. 1568, Dz.U. z 2004 r., Nr 102, poz. 1055, Dzz 2005 r., Nr 172, poz. 1441, Nr 175
p0z.1457,Dz.U. z 2006r. Nr 17 ,p0z.128 i Nr 18%.d337 )
zarzadza sk co nastpuje:

81. Wszczyna si procedu¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie paegt
nieograniczonego (o0 wadd ponizej 60.000 EURO) na wybor inspektora nadzoru
inwestorskiego nad robotami budowlanymi, gzénymi z realizagj planowanych do wykonania
przez Gmir Miasto Lowicz zadaniami inwestycyjnymi brgnsanitarnej, ktorych realizacja jest
przewidywana w 2007 r

82.1.Powotuje s komisg przetargow w celu przeprowadzenia pesbwania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przatangeograniczonego na wybor inspektora
nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymiiazanymi z realizagj planowanych do
wykonania przez GminMiasto towicz zadaniami inwestycyjnymi brgnsanitarnej, ktérych
realizacja jest przewidywana w 2007 r. w ppgfacym skiadzie:

1. Bogustaw Bwzak - przewodnicgy komisji
2. Robert Oberman - sekretarz komisji

3. Krzysztof Jan Katiski - cztonek komisiji
4. Pawet Gawnaski - cztonek komisji

2. Powierza sikomisji przetargowej nagbujace czynnéci z zakresu przygotowania
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jak 81
1/ opis przedmiotu zamdwienia,
2/ ustalenie wartei przedmiotu zamowienia,
3/ ustalenie czy mi@ wystpi¢ konieczné¢ wykonania robét uzupetnigych,
4/ sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw Zavienia,
5/ sporadzenie ogtosaewymaganych dla pagbtowania o udzielenie zamowienia
publicznego jak w 81,
6/ sporadzenie projektéw innych dokumentow.

83.Powierza gicztonkom komisji przetargowej napujace czynnéci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie zamdéwienia publicznego:
1/ opis przedmiotu oraz ustalenie wéect@rzedmiotu zamowienia:
Pawet Gawraski



2/ ustalenie czy rm® wystpi¢ konieczné¢ wykonania robot uzupetnigjych:

Pawet Gawrdski

3/ sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zavienia:
Robert Oberman

4/ sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkamowienia:
Bogustaw Baczak

5/ ocena spetniania przez wykonawcow warunkdmialu w postpowaniu:
Komisja przetargowa

6/ badanie i ocena ztonych ofert :
Komisja przetargowa

7/ sporadzenie pisemnego protokotu pgsbwania o udzielenie zamowienia publicznego:
Robert Oberman

84. Zatwierdza si Regulamin pracy komisji powotanej do przeprowadzen
postpowania o udzielenie zamOwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego stanoyiego zaicznik do niniejszego Zas@dzenia.

85. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
/-1 Krzysztof Jan Katiski



Zalgcznik Nr 1
do ZARZDZENIA NR 124 /2007
BURMISTRZA MIASTA LtOWICZA
z dnia 3.04.2007 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia pogpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetgu nieograniczonego

na wybor inspektora nadzoru inwestorskiego nad rob@mi budowlanymi, zwigzanymi z
realizacja planowanych do wykonania przez Gmig Miasto towicz zadaniami
inwestycyjnymi branzy sanitarnej , ktérych realizacja jest przewidywana w 2007 r.

I. Podstawy dziatania Komisji powotlanej do przygotoveani przeprowadzenia pagbowania
udzielenia zamdwienia.

Komisja dziata na podstawie Zadzenia Nr 124/2007 Burmistrza Miasta towicza z dnia
03.04.2007 roku oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PramanoOwigé publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 zzapdzm.),, zwanej dalej ,Ustal/

Komisja rozpoczyna dziatal§é z dniem powotania.

Pierwsa czynndcia Komisji jest zapoznanieesi Zaradzeniem oraz niniejszym regulaminem.

II. Cele powotania komisiji.
Komisja powotana jest w celu przygotowania i prosymdzenia pogpowania w trybie przetargu
nieograniczonego — zgodnie z protokétem gusivania o udzielenie zamowienia publicznego
Organizatorem przetargu jest WdzMiejski w Lowiczu dziatagcy w imieniu Gminy Miasto towicz.
Przedmiotem zamowienia jest wybor inspektora nadzar inwestorskiego nad robotami
budowlanymi, zwigzanymi z realizacp planowanych do wykonania przez Gmig Miasto
towicz zadaniami inwestycyjnymi branzy sanitarnej, ktorych realizacja jest
przewidywana w 2007 r.

[ll. Zasady posgpowania Komisiji.
Komisja przetargowa przygotowaqj postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegolngi

* sporadza opis przedmiotu zamoéwienia

* ustala wartéci przedmiotu zaméwienia

* ustala czy mge wystpi¢ konieczné¢ wykonania robét uzupetnigych

* sporadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdviée

* sporadza ogtoszenia wymagane dla ppstwania o udzielenie zamdéwienia publicznego w gybi
przetargu nieograniczonego

* przygotowuje projekty innych dokumentow

2. Komisja przetargowa (i indywidualnie jej cztomkie zgodnie z powierzonymi czynémami w

w/w Zarzadzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamowienia publicznego

w szczegolngci:

 udziela wyjanien dotyczcych treéci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

» dokonuje otwarcia ofert (bezfrednio przed otwarciem ofert podaj kwot brutto, jalg
zamierza przeznacéya sfinansowanie zaméwienia - wynid@j z kosztorysow inwestorskich),

 ocenia spelnienie warunkoéw udziatu w ppstwaniu stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkakrelonych ustaw

» whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pagkach przewidzianych ustaw

 ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu

* przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wystpuje o uniewanienie
postpowania

* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przggaije projekty odpowiedzi na protest wraz
Z jego uzasadnieniem

» sporadza protokét pogpowania o udzielenie zaméwienia



3. Prag komis;ji kieruje przewodnicgy, powolywany i odwotywany przez Burmistrza Syl
cztonkdéw komisji, do zada ktérego nalgy miedzy innymi:

No o

10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

odebranie pisemnych swiadczé czionkdéw komisji przetargowej o braku lub istnigni
okolicznaici, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy

wyznaczenie termindéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie

podziat mgdzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybiboczym

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagkpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

informowania kierownika jednostki o problemach gzeinych z pracami komisji w toku
postpowania

Dokumentacje pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadkretarz komisji
powotywany przez Burmistrza s@gdd cztonkdéw komisji.

Czlonkow komisji powotuje i odwotuje Burmistrz

Czlonkami komisji przetargowej madpy¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiad@nspecjalnych, Burmistrz z wkasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej seopowota biegtych (rzeczoznawcow) Biegly
przedstawia opigina pémie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyiaen.

Czlonkowie Komisji maj obowizek rzetelnie i obiektywnie wykonywaowierzone czynnigi,
Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem, w sposéb celowy i
oszczdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszydti@fez danych naktadéw, magg na
wzgledzie dobro Zamawiagego

Odwotanie cztonka w toku pagtowania o udzielenie zamdéwienia publicznegaemasipic
wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obiekhie powierzonych mu czynsa,
niezgodnie z przepisami prawa, posiagesedz i doswiadczeniem w sytuacji, o ktérej mowa w
ust. 11 i 12 niniejszego regulaminu orazejéz powodu innej przeszkody nie peoon bré
udziatu w pracach komisiji.

Niezwitocznie po zapoznaniwgiomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami zienymi przez
wykonawcow, cztonkowie komisji sktadgpisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 Ustawy. Do hjeh stosuje si odpowiednio
przepis art. 17 ust.1 Ustawy

W przypadku zteenia przez cztonka komisjéwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zémia przez niegoswiadczenia albo @viadczenia
niezgodnego z pravidprzewodniczcy Komisji niezwtocznie wycza cztonka komisji z
dalszego udzialu w pagiowaniu. Informagj o wylaczeniu cztonka komisji, przewodnigzy
komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce bagzonego cztonka, nie powotad nowego
cztonka komisji.

Cztonek komisji z zastrzeniem ust 9, jest obowdany w kadym czasie wyczy¢ si¢ z udziatu

w pracach komisji, niezwlocznie po powaiu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, o ktérych
mowa w ust. 10, o czym informuje przewodniczgo komisji. Przewodnigzy informuje
bezpg@rednio Burmistrza

. Czynndci w postpowaniu podijte przez cztonka komisji przetargowej podlagamu

wytaczeniu, po powzrciu przez niego wiadondoi o okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 Ustawy powtarzagst wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynioofaktycznych
nieptywapcych na wynik pogpowania

Komisja w toku badania oceny ofert seazadac od wykonawcow wyjgnien dotyczicych tréci
ztozonych ofert, poprawia w tékie oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunieo

w obliczaniu ceny zgodnie z art. 87 ust.3 Ustavigzmwlocznie zawiadamiag o dokonanych
poprawkach wszystkich wykonawcow, ktérzy zlh oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzenieday cztonkiem komisji przetargowej a wykonawc
negocjacji dotyczcej ztazonej oferty oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 Ustawy, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tréci.

Przez caly czas trwania pgsbwania przetargowego czlonkowie komisji powinniagczy
swoje kontakty z oferentami do takich, ktére wyiukakoniecznéci wypetnienia obowazkoéw
powierzonych im przez Przewodnacego Komisji.



IV. Poufnasé posgpowania.

1. Czlonkowie komisji przetargowej winni zachofvalyskrecg przez caly czas pagtowania
przetargowego 7ado jego zakaczenia i traktowé& wszelkie materiaty i informacje otrzymane w
zwiazku z posgpowaniem jako poufne w szczeg@nopnie ujawnia si informacji, stanowdcych
tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieiwej konkurencji, jeeli
wykonawca, nie pgniej niz w terminie sktadania ofert zastrzege, nie mog one by udosgpniane
Wykonawca nie mee zastrzec informaciji o ktorych mowa w art. 86 dst.

2. Protokot wraz z zakznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udospnia sé po dokonaniu

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieivdeniu pos¢powania, z tymze oferty g jawne od
chwili ich otwarcia

V. Przetarg sklada giz cgsci jawnej i niejawne;.
1. W czsci jawnej przetargu, ktora odbywa; sv obecnéci oferentow, komisja przetargowa:

- podaje kwat brutto, jakh zamawiagcy zamierza przeznaozya sfinansowanie zamoéwienia -
wynikajaca z kosztoryséw inwestorskich

— ustala liczle otrzymanych ofert,

— otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a #ak
informacje dotycace ceny, zawarte w ofertach

— przyjmuje na pimie wyjanienia lub éwiadczenia zgtoszone przez oferentow,

2. W czsci niejawnej przetargu komisja przetargowa:

— dokonuje szczego6towej analizy zémych ofert sprawdzag zgodné¢ ofert z Ustaw oraz
czy tres¢ zlozonej oferty odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
ustala ktorzy oferenci podlegajwykluczeniu, ktére oferty podlegajodrzuceniu, ktére
ocenie, ktora oferta jest najkorzystniejsza i proge wybor oferty najkorzystniejszej —
oferenta z ktorym nahy podpisé umowe lub tez ustala,ze przetarg zostaje uniewdony
zgodnie zasadami okdlenymi w art. 93 Ustawy

— sporadza pisemny protokét pagtowania o udzielenie zaméwienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy.

- proponuje do zatwierdzenia Burmistrzowi propmzywyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkow ikpnG ocena ofert odbywa siw
wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert dkoaych w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwieni ) lub unievmienia przetargu

- zamieszcza informacje (ogtoszenie) o wyboriesty w siedzibie Zamawiagego na tablicy
ogtoszé oraz niezwtocznie po ogtoszeniu wynikéw informuyeszystkich oferentow
bioracych udziat w pogpowaniu o jego wynikach w formie pisemnej.

VI. Podejmowanie uchwat.
1. W sprawach wzkich, wymagajcych rozstrzygric, komisja podejmuje decyzje na podstawie
uchwat.
2. Uchwaty komisji powinny b§ podejmowane wkszdcia glosow przy obecriai co najmniej 60
% czionkdéw Komisji wraz z przewodnigzym lub osob wyznaczon przez przewodnieazego do
przewodniczenia w pracach komisji. Sprzeciwy pojexdych cztonkéw wobec paglich uchwat
powinny by zapisane w protokole pegbwania.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimeaf zastosowanie przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwigublicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19 poz. 177 zpé&m.)



