ZARZ ADZENIE Nr 125/2007

BURMISTRZA MIASTA tOWICZA
z dnia 4 kwietnia 2007 roku

W sprawie wszcgcia procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego wybie zapytania o
ceng 0 wartosci ponizej 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy, ktéry dokoa wyceny
nieruchomaosci potozonych w towiczu przy ulicach Patkowskiej, 17-go Stycznia,
Kurpi nskiego, Ognskiego, Jordana, Listopadowej, Agatowej, SzafiroweBaczyiskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnimaBca 1990 roku o samanzie gminnym
(Dz.U.z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 2002 r. Rr goz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984,
Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003 r.88poz. 717, Nr 162 po0z.1568; z 2004 r. Nr
102 poz. 1055 z 2005 r. Nr 172 poz.1441, Nr p6z.1457 z 2006 r. Nr 17 poz.128, Nr 181
poz. 1337karzadza sk co nastpuje:

81 Wszczyna si procedu¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapid o
cere 0 wartégci ponizej 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy, ktéry dokowyceny
nieruchomeci potazonych w Lowiczyorzyulicach Patkowskiej, 17-go Stycznia, Kurfpskiego,
Oginskiego, Jordana, Listopadowej, Agatowej, SzafirowBpczyiskiego w zwiazku ze
wzrostem ich wartei po wybudowaniu kanalizaciji.

§2. Powotuje st komisg w celu przeprowadzenia p@ebwania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania o eem wartdgci ponizej 60.000 EURO na wytonienie
wykonawcy, ktéry wykona zmowienie opisane w 81 wtgraujacym skladzie:

1. Bogustaw Bwzak - przewodniezy komisji
2. Anna Gajewska - sekretarz k@imis
3. Jarostaw Majka - cztorkeknisji

83.1 Powierza si komisji has¢pujace czynnéci z zakresu przygotowania pggbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego jak w §1:

1/ opis przedmiotu zamoéwienia

2/ ustalenie wartwi przedmiotu zamowienia

3/ ustalenie czy mi@ wyshpic¢ konieczné¢ wykonania ustug uzupetnigjych

4/ sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zavienia

5/ sporadzenie ogtosaewymaganych dla pagbtowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego jak w 81

6/ sporadzenie projektéw innych dokumentow

2. Powierza gicztonkom komisji nagpujace czynnéci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
1/ opis przedmiotu oraz ustalenie wéect@rzedmiotu zamdéwienia:

Anna Gajewska
2/ ustalenie czy m®wystpi¢ konieczné¢ wykonania ustug uzupetnigych:
Anna Gajewska



3/ sporgdzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zawvienia:
Jarostaw Majka

4/ sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkdamowienia:
Przewodniczcy komisiji

5/ ocena spetniania przez wykonawcow warunkdmialu w postpowaniu:
Komisja

6/ badanie i ocena ztonych ofert :
Komisja

7/ sporadzenie pisemnego protokotu pgsbwania o udzielenie zamowienia publicznego:
Sekretarz komisji

84. Zatwierdza & Regulamin pracy komisji powotanej do przeprowadazen
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie zapytania o egn
stanowacego zatcznik nr 1 do niniejszego Zay@zenia.

85. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
[-Krzysztof Jan Kaléski



zalgcznik Nrl
do ZARZDZENIA NR 125/2007
BURMISTRZA MIASTA LtOWICZA
Z dnia 4.04.2007 r.

Regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania przeprowadzenia posgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapyitsa o cerg 0 wartosci ponizej 60.000
EURO na wytonienie wykonawcy, ktéry dokona wyceny ieruchomosci potozonych w
towiczu przy ulicach Pigtkowskiej, 17-go Stycznia, Kurpiskiego, Ogiskiego, Jordana,
Listopadowej, Agatowej, Szafirowej, Baczaskiego w zwizku ze wzrostem ich wartéci po
wybudowaniu kanalizacji.

| .Podstawy dziatania Komisji powotanej do przygatmia i przeprowadzenia pagiowania udzielenia
zamowienia.
1. Komisja dziata na podstawie Zadzenia Nr 125/2007 Burmistrza Miasta towicza z chid4.
2007 roku oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awerzamowié publicznych (Dz.U. z 2006 r.
Nr 164 poz. 1163 z gh. zm.), zwanej dalej ,Ustal:
2. Komisja rozpoczyna dziatal§éz dniem powotania.
3. Pierwsa czynndciag Komisji jest zapoznanieesi Zarazdzeniem oraz niniejszym regulaminem.

II. Cele powotania komisiji.
1. Komisja powotana jest w celu przygotowania i progyadzenia pogpowania w trybie zapytania
0 cer 0 wartdci ponizej 60000 EURO- zgodnie z protokétem gpstvania o udzielenie
zamoOwienia publicznego
2. Organizatorem przetargu jest WdzMiejski w Lowiczu dziatajcy w imieniu Gminy Miasta
towicza.
Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie wykonawcy,tkry dokona wyceny nieruchomdci
potozonych w towiczu przy ulicach Pigtkowskiej, 17-go Stycznia, Kurpiaskiego,
Oginskiego, Jordana, Listopadowej, Agatowej, SzafirowejBaczyiskiego w zwazku ze
wzrostem ich wartcci po wybudowaniu kanalizacji.

[ll. Zasady posgpowania Komisiji.
1.Komisja przygotowujc postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wegéingci:

 sporzdza opis przedmiotu zamoéwienia

* ustala wartéci przedmiotu zaméwienia

* ustala czy mee wystpi¢ koniecznéé wykonania robot uzupetniggych

* sporadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdviée

 sporadza ogtoszenia wymagane dla ppstwania o udzielenie zamdwienia publicznego w &ybi
w trybie zapytania o cen

* przygotowuje projekty innych dokumentow

2.Komisja (i indywidualnie jej czionkowie zgodnie powierzonymi czynrsiami w  w/w

Zarzdzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamdwienia publicznego w

szczegolnéci:

* udziela wyjanien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

» dokonuje otwarcia ofert (bezfrednio przed otwarciem ofert podejkwot;, jaka zamierza
przeznaczy na sfinansowanie zaméwienia,

* ocenia spetnienie warunkéw udziatu w ppstwaniu stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkakrelonych ustaw,

» whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pagkach przewidzianych ustaw

 ocenia oferty nie podleggie odrzuceniu,

» przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wystepuje o uniewanienie
postpowania,

* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przgguje projekty odpowiedzi na protest wraz
Z jego uzasadnieniem,

* sporadza protokdt pogpowania o udzielenie zamowienia.



3. Prag komis;ji kieruje przewodnicgy, powolywany i odwotywany przez Burmistrza Syl
cztonkdéw komisji, do zada ktérego nalgy miedzy innymi:

odebranie pisemnychéwiadczé cztonkow komisji o braku lub istnieniu okoliczw, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy

* wyznaczenie termin6w posiedzkomisji oraz ich prowadzenie

No o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

podziat mgdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybiboczym

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagkpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

informowania kierownika jednostki o problemach gzxeinych z pracami komisji w toku
postpowania

Dokumentacje pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadkretarz komisji
powotywany przez Burmistrza s@gdd cztonkdéw komisji.

Czlonkow komisji powotuje i odwotuje Burmistrz

Czlonkami komisji mog by¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiad@nspecjalnych, Burmistrz z wkasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji ni@ powota biegtych (rzeczoznawcoéw) Biegly przedstawia
opinig na pkmie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosgoradczym i udziela
dodatkowych wyjénien.

Czlonkowie Komisji maj obowizek rzetelnie i obiektywnie wykonywaowierzone czynnigi,
Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem, w sposéb celowy i
oszczdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszydtid@fez danych naktadéw, magg na
wzgledzie dobro Zamawiagego

Odwotanie cztonka w toku pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznegaeoasipic
wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obiekhie powierzonych mu czynsa,
niezgodnie z przepisami prawa, posiagesedz i doswiadczeniem w sytuacji, o ktérej mowa w
ust. 11 i 12 niniejszego regulaminu orazejéz powodu innej przeszkody nie peoon bré
udziatu w pracach komisiji.

Niezwtocznie po zapoznaniwgiomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami zienymi przez
wykonawcow, cztonkowie komisji sktadgpisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 Ustawy. Do hbjeh stosuje si odpowiednio
przepis art. 17 ust.1 Ustawy

W przypadku zteenia przez cztonka komisjéwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zémia przez niegoswiadczenia albo @viadczenia
niezgodnego z pravidprzewodniczcy Komisji niezwtocznie wycza cztonka komisji z
dalszego udziatlu w pagiowaniu. Informagj o wylaczeniu cztonka komisji, przewodnigzy
komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce bagzonego cztonka, nie powotad nowego
cztonka komisji.

Cztonek komisji z zastrzeniem ust 9, jest obowdany w kadym czasie wyczy¢ sig z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po powziu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, o ktérych
mowa w ust. 10, o czym informuje przewodniczgo komisji. Przewodnigzy informuje
bezpg@rednio Burmistrza

Czynndgci w postpowaniu podjte przez cztonka komisji podlegagmu wyhczeniu, po
powzieciu przez niego wiadondoi o okoliczndgciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy
powtarza si z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynioo faktycznych niewptywaicych na
wynik postpowania

Komisja w toku badania oceny ofert seazadac od wykonawcow wyjgnien dotyczicych tréci
ztozonych ofert, poprawia w tékie oczywiste omyiki pisarskie oraz omytki rachunieo

w obliczaniu ceny zgodnie z art. 87 ust.3 Ustavigzmwlocznie zawiadamiag o dokonanych
poprawkach wszystkich wykonawcow, ktérzy zlh oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzeniedzy czionkiem komisji a wykonawmegocjacji
dotyczcej ztazonej oferty oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 Ustawy, dokonywanie jakiejkekv
zmiany w jej tréci.

Przez caly czas trwania pggbwania o udzielenie zamoéwienia publicznggtrybie zapytania
0 cer cztonkowie komisji powinni ograniczyswoje kontakty z oferentami do takich, ktére
wynikaja z koniecznéci wypetnienia obowizkow powierzonych im przez Przewodnicego
Komisji.



V.

Poufnasé posepowania.

1. Cztonkowie komisji winni zachowa dyskrecg przez caly czas paegiowania 0 udzielenie
zamodwienia publicznego w trybie zapytania o¢cesi do jego zakfaczenia i traktowa wszelkie
materiaty i informacje otrzymane w zygku z posipowaniem jako poufne w szczegddobnie
ujawnia st informacji, stanowicych tajemnie przedsibiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgi wykonawca, nie pihiej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegtze nie mog one by udostpniane Wykonawca nie me zastrzec informaciji o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4.

Protok6t wraz z zatznikami jest jawny. Zakzniki do protokotu udogpnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieisvgeniu postpowania, z tymze oferty g jawne od chwili
ich otwarcia

V. Posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w teykapytania o can sktada s¢ z czsci

jawnej i niejawnej.

1. W czscijawnej , ktéra odbywa siw obecnéci oferentéw, komisja :

podaje kwai, jaka zamawiagcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia -
wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego brutto

ustala liczlg otrzymanych ofert,

otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a Zmak
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i wldw pfatngci
zawartych w ofertach

przyjmuje na pimie wyjanienia lub dwiadczenia zgtoszone przez oferentow,

2. W czsci niejawnej komisja :

VI.

dokonuje szczego6towej analizy zemych ofert sprawdzag zgodné¢ ofert z Ustaw oraz
czy tres¢ zlozonej oferty odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
ustala ktorzy oferenci podlegajwykluczeniu, ktére oferty podlegajodrzuceniu, ktére
ocenie, ktora oferta jest najkorzystniejsza i proge wybor oferty najkorzystniejszej —
oferenta z ktérym nakly podpisgé umowe lub tez ustala,ze posgpowanie o0 udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania o¢cerostaje uniewanione zgodnie zasadami
okreslonymi w art. 93 Ustawy

sporadza pisemny protokdt pagiowania o udzielenie zamoOwienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy.

proponuje do zatwierdzenia Burmistrzowi propggywyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewanienia przetargu

zamieszcza informacje (ogtoszenie) o wyborfssty w siedzibie Zamawiagego na tablicy
ogtoszé oraz niezwtocznie po ogtoszeniu wynikéw informuyeszystkich oferentow
bioracych udziat w pogpowaniu o jego wynikach w formie pisemne;.

Podejmowanie uchwat.

1. W sprawach wzkich, wymagajcych rozstrzygric, komisja podejmuje decyzje na podstawie
uchwat.

2. Uchwaty komisji powinny b§ podejmowane wekszacia glosOw przy obecrici co najmniej
60 % cztonkéw Komisji wraz z przewodnigz/m lub osoh wyznaczon przez przewodnigzego
do przewodniczenia w pracach komisji. Sprzeciwyedgnczych cztonkédw wobec petich
uchwat powinny b¥ zapisane w protokdle pegbwania.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimaap zastosowanie przepisy Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowpiblicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 zmp&m.)



