ZARZ ADZENIE Nr 155/2007

BURMISTRZA MIASTA tOWICZA
z dnia 23 kwietnia 2007 roku

W sprawie wszcgcia procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego wybie zapytania o
ceng 0 wartosci ponizej 60.000 EURO na wytonienie wykonawcy, ktory dokaa podziatu
geodezyjnego nieruchomsxri potozonych w towiczu obreb Korabka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.sBawy z dnia 8 marca 1990 roku o samdeze
gminnym( Dz.U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591; z 200Rr23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr
113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1&08)03 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz.1568;
z 2004 r. Nr 102 poz. 1055 z 2005 r. Nr 172 p&£11 Nr 175, poz.1457 z 2006 r. Nr 17
poz.128, Nr 181 poz. 1337)
zarzadza sk co nasgpuje:

81.Wszczyna siprocedug o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapid o
cerg 0 wartagci ponizej 60.000 EURO na wylonienie wykonawcy, ktéry do&aopodziatu
geodezyjnego aej wymienionych nieruchondoi potozonych w towiczu, obgb Korabka

1. nieruchom& oznaczona jako dziatka nr 8118

2. nieruchomg& oznaczona jako dziatka nr 8024/3

3. nieruchom& oznaczona jako dziatka nr 8080/22

4. nieruchom& oznaczona jako dziatki nr 1090/4; nr 1090/15; @@Q/16; nr 1091/1;
nr 1091/4; nr 8080/1; nr 8080/24; nr 80804293080/31

5.nieruchomé&t oznaczona jako dziatka nr 8080/20

6. nieruchomg& oznaczona jako dziatki nr 7113; nr 7114; nr 71¥5/ 116

7. nieruchomg& oznaczona jako dziatka nr 1011/13; nr 7140; nrl716 7065; nr 7152

82. Powotuje sikomisg w celu przeprowadzenia pggbwania 0 udzielenie zamowienia
publicznego w trybie zapytania o gemwartgci ponizej 60.000 EURO na wytonienie
wykonawcy, ktéry dokona podziatu geodezyjnego ribamdaci potazonych w towiczu , olb
Korabka w naspujacym sktadzie:

1. Bogustaw Bazak - przewodniczy komisji
2. Anna Gajewska - sekretarz komisji
3. Jarostaw Majka - cztonek komis;ji

83.1 Powierza sikomisji nasgpujace czynnéci z zakresu przygotowania pggbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego jak w §1

1/ opis przedmiotu zamowienia

2/ ustalenie wartei przedmiotu zamowienia

3/ ustalenie czy mi@ wystpi¢ konieczné¢ wykonania ustug uzupeinigych

4/ sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zavienia

5/ sporadzenie ogtosazewymaganych dla pagbtowania o udzielenie zamowienia
publicznego jak w §1

6/ sporadzenie projektéw innych dokumentow



2. Powierza gicztonkom komisji nagpujace czynnéci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
1/ opis przedmiotu oraz ustalenie wéct@rzedmiotu zaméwienia:

Anna Gajewska
2/ ustalenie czy m®wystpi¢ konieczné¢ wykonania ustug uzupemnigjych:

Anna Gajewska

3/ sporrizenie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zavienia:
Jarostaw Majka

4/ sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkdamowienia:

Przewodniczcy komisiji

5/ ocena spetniania przez wykonawcow warunkdaialu w postpowaniu:
Komisja

6/ badanie i ocena ztonych ofert :
Komisja

7/ sporadzenie pisemnego protokotu pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego:
Sekretarz komisji

8/ sporzdzenie ogtosaewymaganych dla pagbowania o udzielenie zaméwienia
publicznego jak w 81
Sekretarz komisji

9/ sporadzenie projektow innych dokumentow

Sekretarz komisji

84. Zatwierdza s8i Regulamin pracy komisji powotanej do przeprowadazen
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie zapytania o
cerg stanowacego zacznik nr 1 do niniejszego Zajdzenia.

85. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
/-l Krzysztof Jan Kaliski



Zalgcznik Nrl
do ZARZADZENIA Nr 155/2007
BURMISTRZA MIASTA tOWICZA
z dnia 23.04.2007 r.
Regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania przeprowadzenia posg¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapyisa o cerg 0 wartosci ponizej 60.000
EURO na wylonienie wykonawcy, ktéry dokona podziatugeodezyjnego nieruchomsxi
potozonych w Lowiczu, obrb Korabka.

| .Podstawy dziatania Komisji powotanej do przygetmia i przeprowadzenia pagiowania udzielenia
zamowienia.
1. Komisja dziata na podstawie Zadzenia Nr 155/2007 Burmistrza Miasta towicza z dnia
23.04.2007 roku oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004awo zamowie publicznych (tj.Dz.U. z
2006 r. Nr 164 poz. 1163 z fpd zm.), zwanej dalej ,Ustaal
2. Komisja rozpoczyna dziatal§é z dniem powotania.
3. Pierwsa czynndcia Komisji jest zapoznaniegi Zaradzeniem oraz niniejszym regulaminem.

II. Cele powotania komisiji.
1. Komisja powotana jest w celu przygotowania i proggadzenia pogpowania w trybie zapytania
0 cerr 0 wartgci ponizej 60000 EURO- zgodnie z protokdtem gpstvania o udzielenie
zamoOwienia publicznego
2. Organizatorem przetargu jest ddzMiejski w towiczu dziatajcy w imieniu Gminy Miasta
towicza.
Przedmiotem zaméwienia jest wylonienie wykonawcy, téry dokona podziatu
geodezyjnego nieruchomsxri potozonych w towiczu, obrgb Korabka.

[ll. Zasady posgpowania Komisiji.
1.Komisja przygotowujc postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wegéingci:
* sporadza opis przedmiotu zamoéwienia
* ustala wartéci przedmiotu zaméwienia
ustala czy mge wystpic¢ konieczné¢ wykonania robét uzupetnigych
* sporadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamaviée
* sporadza ogtoszenia wymagane dla ppstwania o udzielenie zamdwienia publicznego w gybi
w trybie zapytania o cen
* przygotowuje projekty innych dokumentow
2.Komisja (i indywidualnie jej cztonkowie zgodnie powierzonymi czynnciami w w/w
Zarzmdzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zaméwienia publicznego w
szczegolnéci:
 udziela wyjanien dotyczcych treci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
» dokonuje otwarcia ofert (bezfr@dnio przed otwarciem ofert podajkwot, jaka zamawiajcy
zamierza przeznacéya sfinansowanie zamdwienia,
* ocenia spetnienie warunkéw udziatu w ppstwaniu stawianych wykonawcom oraz wnioskuje
do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkakrelonych ustaw,
» whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pagkach przewidzianych ustaw
» ocenia oferty nie podleggie odrzuceniu,
* przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wystkpuje o uniewanienie
postpowania,
* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przggalje projekty odpowiedzi na protest wraz
Z jego uzasadnieniem,
* sporadza protokdt pogpowania o udzielenie zamowienia.
3. Praa komisji kieruje przewodniezy, powotywany i odwotywany przez Burmistrza Sl
cztonkoéw komisji, do zadg ktérego nalgy miedzy innymi:

» odebranie pisemnychéwiadczeér cztonkdw komisji zigonych pod rygorem odpowiedziakud



V.

karnej za fatszywe zeznania, o braku lub istnie@kaliczndci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy

* wyznaczenie termin6w posiedzkomisji oraz ich prowadzenie

Noo

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

podziat mgdzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybiboczym

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagtpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

informowanie kierownika jednostki o problemach zxeinych z pracami komisji w toku
postpowania

Dokumentacje pospowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadkretarz komisji
powotywany przez Burmistrza s@gdd cztonkdéw komisji.

Cztonkoéw komisji powotuje i odwotuje Burmistrz

Czlonkami komisji mog by¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiad@nspecjalnych. Burmistrz z wkasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji me powota biegtych (rzeczoznawcéw) Biegly przedstawia
opinie na pémie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosoradczym i udziela
dodatkowych wyjénien.

. Czionkowie Komisji mag obowizek rzetelnie i obiektywnie wykonywaowierzone czynriei,

Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem, w sposéb celowy i
oszczdny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszydtiafez danych naktaddéw, mgj na
wzgledzie dobro Zamawiagego.

Odwotanie cztonka w toku pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznegaeoasipic
wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obigkhie powierzonych mu czynsa,
niezgodnie z przepisami prawa, posiagesedz i doswiadczeniem w sytuacji, o ktérej mowa w
ust. 11 i 12 niniejszego regulaminu orazejez powodu innej przeszkody nie pgoon bré
udziatu w pracach komisiji.

Niezwitocznie po zapoznaniwgiomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami zienymi przez
wykonawcow, cztonkowie komisji sktadgpod rygorem odpowiedzialéa karnej za fatszywe
zeznania, pisemne&wiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktérych mowa w art. 17
ust.1 Ustawy. Do bieglych stosuje sidpowiednio przepis art. 17 ust.1 Ustawy

W przypadku zt@enia przez czionka komisjéwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zémia przez niegoswiadczenia albo @viadczenia
niezgodnego z pravagprzewodniczcy Komisji niezwlocznie wydcza cztonka komisji z
dalszego udzialu w pagiowaniu. Informagj o wylaczeniu cztonka komisji, przewodnigzy
komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce agzonego cztonka, nie powotd& nowego
cztonka komisji.

Cztonek komisji z zastrzeniem ust. 9, jest obowdany w kadym czasie wyjczy¢ sig z udziatu
w pracach komisji, niezwtocznie po poweiu wiadomdci o zaistnieniu okolicznii, o ktorych
mowa w ust. 10, o czym informuje przewodniczgo komisji. Przewodnigzy informuje o tym
bezpdrednio Burmistrza.

Czynndgci w postpowaniu podjte przez cztonka komisji podlegagmu wyhczeniu, po
powziciu przez niego wiadondoi o okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy,
powtarza si, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniwd faktycznych niewptywaicych na
wynik postpowania

Komisja w toku badania oceny ofert seazadac od wykonawcow wyjénien dotyczcych treci
ztozonych ofert, poprawia w tékie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytachunkowe
w obliczaniu ceny zgodnie z art. 88 Ustawy, nieaatie zawiadamiaf o dokonanych
poprawkach wszystkich wykonawcow, ktérzy zth oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzeniedzy czionkiem komisji a wykonawmegocjacji
dotyczcej ztazonej oferty oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 Ustawy, dokonywanie jakiejiekv
zmiany w jej tréci.

Przez caly czas trwania pggbwania o udzielenie zaméwienia publiczng&gtrybie zapytania
0 cer czionkowie komisji powinni ogranicZyswoje kontakty z oferentami do takich, ktore
wynikaja z koniecznéci wypetnienia obowizkow powierzonych im przez Przewodnicego
Komisji.

Poufnasé posgpowania.



1. Czlonkowie komisji winni zachowa dyskrecg przez caly czas pagtowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego w trybie zapytania occesit do jego zakaczenia i traktowa wszelkie
materiaty i informacje otrzymane w zyku z postpowaniem jako poufne w szczegd&dnbnie
ujawnia s¢ informacji, stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgdi wykonawca, nie péniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegtze nie mog one by udostpniane Wykonawca nie me zastrzec informaciji o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy .

2. Protokot wraz z zakznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udospnia sé po dokonaniu

V.

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieivdeniu pos¢powania, z tymze oferty g jawne od
chwili ich otwarcia

Poskpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w teyhapytania o cen sklada s¢ z czsci
jawnej i niejawnej.

1. W czsci jawnej , ktéra odbywa siw obecnéci oferentéw, komisja :

VI.
1

2.

- podaje kwat, jaka zamawiagcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia -
wynikajaca z kosztorysu inwestorskiego brutto

— ustala liczl otrzymanych ofert,

— otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a #ak
informacje dotycace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i wiltdw ptatndci
zawartych w ofertach

— przyjmuje na pimie wyjasnienia lub éwiadczenia zgtoszone przez oferentéw,

W czsci niejawnej komisja :

— dokonuje szczego6towej analizy zémych ofert sprawdzag zgodné¢ ofert z Ustaw oraz
czy treé¢ ztozonej oferty odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
ustala ktérzy oferenci podlegajwykluczeniu, ktore oferty podlegajodrzuceniu, ktore
ocenie, ktora oferta jest najkorzystniejsza i prage wybdr oferty najkorzystniejszej —
oferenta z ktorym naky podpisgé umowg lub tez ustala,ze posgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania o¢cerostaje uniewanione zgodnie zasadami
okreslonymi w art. 93 Ustawy

— sporadza pisemny protokét pagtowania o udzielenie zaméwienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy.

- proponuje do zatwierdzenia Burmistrzowi propmgywyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewanienia przetargu,

- niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedamieszcza informacje (ogtoszenie) o
wyborze najkorzystniejszej oferty w siedzibie Zartaggcego na tablicy oglosaeoraz na
stronie internetowej oraz informuje wszystkich efetbw bioscych udziat w pogpowaniu o
jego wynikach w formie pisemnej — zgodnie z artusg 1 ustawy.

Podejmowanie uchwat.

. W sprawach wzkich, wymagajcych rozstrzygric, komisja podejmuje decyzje na podstawie

uchwat.

Uchwaty komisji powinny by podejmowane wkszdcia gtoséw przy obecrigi co najmniej
60 % cztonkéw Komisji wraz z przewodnigzm lub osob wyznaczon przez przewodnierego
do przewodniczenia w pracach komisji. Sprzeciwyedgpczych cztonkéw wobec peatich
uchwat powinny b¥ zapisane w protokdle pegbwania.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamimesp zastosowanie przepisy Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwigublicznych (tj.Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 116B&n. zm.).



