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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na ustuge realizacji filmu reklamowego dla przedsiebiorcéw z branzy wiékienniczej
z dostawa na no$nikach pamiegci zewnetrznej.

Gmina Miasto towicz, reprezentowana przez Burmistrza Miasta towicza Krzysztofa Jana Kaliriskiego,
zaprasza do zlozenia oferty na ustuge realizacji filmu reklamowego dla przedsiebiorcow z branzy
wiékienniczej z dostawa na nosnikach pamigci zewnetrznej. Zadanie realizowane jest w ramach
umowy o dofinansowanie projektu pn. ,Po nitce z towicza. Wsparcie eksportu dla branzy
wiékienniczej” — umowa nr RPLD.02.02.02-10-0004/17, realizowana w ramach Osi Priorytetowej Il:
Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020.

O PROJEKCIE:

Gtéwnym celem projektu pn. ,Po nitce z towicza. Wsparcie eksportu dla branizy widkienniczej” jest
promocja gospodarcza branzy widkienniczej z regionu t6dzkiego z uwzglednieniem roli towicza
poprzez tworzenie warunkéw dla internacjonalizacii dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw oraz
budowanie powigzari gospodarczych”. Realizacja projektu wptynie na rozwoj towicza jako miasta
w krotkim horyzoncie czasowym poprzez kreacje pozytywnego wizerunku rejonu jako przyjaznego dla
funkcjonowania branzy wiékienniczej, stworzenie przestrzeni dla nowych kontaktéw handlowych
oraz w horyzoncie dtugookresowym poprzez wsparcie rozwoju firm z regionu, stworzenie mozliwosci
do podpisywania kontraktéw, zwiekszenia poziomu eksportu.

.  ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto towicz
Stary Rynek 1
99-400 towicz
Tel. 46-830-91-51
Fax 46-830-91-60
NIP 834 188 25 02
REGON 750 148 621
PROWADZACY POSTEPOWANIE:
Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsigbiorcow
Urzedu Miejskiego w towiczu
Stary Rynek 1
99-400 towicz
Tel. 46-830-91-76/97

DATA PUBLIKAC)I: 02.07.2018 r.
TERMIN SKtADANIA OFERT: 10.07.2018 r. godz. 10:00
TERMIN OTWARCIA OFERT: 10.07.2018 r. godz. 10:15
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il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier: publicznych (Dz. U.
2017, poz. 1579 z poin. zm. — dalej Ustawa p.z.p.), zgodnie z Zarzadzeniem nr 255a/14 Burmistrza
Miasta towicza z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwier publicznych
o wartosci ponizej 30.000 euro, zmienionego Zarzadzeniem Nr 237/16 Burmistrza Miasta towicza
z dnia 12 lipca 2016 r. w sprawie regulaminu udzielenia zamdwier publicznych o wartosci ponizej
30.000 euro.
Zamowienie 0 szacowanej wartosci zaméwienia powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, tj. zapytanie ofertowe zostaje umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich, wystane do co najmniej 3 potencjalnych oferentéw oraz jest réwniez
dostgpne na stronie internetowej Zamawiajacego http://www.lowicz.eu/bip.
Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postgpowania jest wspétfinansowane przez Unie
Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa tédzkiego na lata 2014-
2020. I O$ priorytetowa: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, Dziatanie: 11.2:
Internacjonalizacja przedsigbiorstw, Poddziatanie: 11.2.2: Promocja gospodarcza regionu
Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Nazwa zamoéwienia:
»Ustuga realizacji filmu reklamowego dla przedsigbiorcéw z branzy widkienniczej z dostawa na
no$nikach pamieci zewnetrznej.
2. Cel zaméwienia:
Film reklamowy pozwala dotrze¢ do olbrzymiej ilogci internautéw, ktérzy w sieci szukaja informac;ji
irozrywki. W przeciwienstwie do reklam telewizyjnych, video, przygotowany z mysla
o wykorzystywaniu go w Internecie moze mie¢ znacznie lepiej dopasowany sposéb przekazu do grupy
docelowej - potencjalnych klientéw, przez co lepiej spetni swojg role. Dzieki zréznicowanym
kampaniom promocyjnym w sieci, konkretny wariant filmu mozna zaprezentowa¢ jedynie tej grupie,
do ktdrej jest kierowany. Takie rozwigzanie jest czesto znacznie skuteczniejsze niz tradycyjne reklamy
telewizyjne. Otrzymany materiat ma by¢ w formacie do emisji w telewizji oraz w Internecie, na
targach oraz prezentacjach korporacyjnych. Za pomocy video firmy zyskujg czesé klientéw i stajg sie
konkurencyjne. Film promocyjny i reklamowy produktéw oraz samego przedsiebiorstwa zawierajacy
videowizytéwki, instruktaze, animacje 2D i 3D a takze videorelacje.
Film promocyjny jest bardzo skuteczng formaq promocji, dlatego stat sie jednym z kluczowych dziatan
kampanii promocyjno-informacyjnej. Sami przedsigbiorcy bardzo liczg, iz dzieki tej formie reklamy
wzro$nie $wiadomos¢ konsumentéw odnoénie marki firmy oraz wzrost sprzedaiy.

3. Kody CPV — Wspéinego Stownika Zamdwien:

1) Kod gtédwny: 92111200-4 — produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych
i tasm wideo;

2) Kod dodatkowy: 22462000-6 - materiaty reklamowe.

. Przedmiot zaméwienia;
1) Przedmiotem zamdéwienia jest realizacja filmu promocyjnego i jego dostawa na 200 noénikach
pamiggci typu pendrive (w tym 100 szt. na pendrive’ach typ karta) oraz 2 ptytach DVD;
2) Wymagania wzgledem filmu promocyjnego:
a) Wykonawca sam zapewnia autorski scenariusz, potrzebny sprzet, min. 2 operatoréw
sprzgtu, ewentualnych aktoréw, lektora, rekwizyty niezbedne do realizacji scenariusza
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oraz fotografie lub ujecia filmowe, a takze licencjonowang muzyke z uwzglednieniem

opfaty licencyjnej za ewentualne wykorzystane utwory,

b) Koncepcja powinna jednak uwzglednia¢ sugestie Zamawiajgcego, przedktadane na
etapie realizacji wybranej oferty,

c) film promocyjny, kiéry ma przyblizy¢ wizerunek firm wibkienniczych dziatajacych na
terenie miasta towicza, m.in. siedziby najwiekszych firm - budynki z zewnatrz, kluczowe
produkty, ujecia z procesu produkcji, (zgoda na wykorzystanie marki w  gestii
Zamawiajgcego),

d) czas trwania filmu - ok. 30 minut z podziatem na odregbne czesci dla kazdego
z uczestnikéw filmu.

e) liczba uczestnikéw filmu ok. 10 firm, max. 15. Film powinien by¢ nagrany w dwoch
formach: jednolitej 30-minutowej oraz podzielony na odrgbne czesci dla kaidej z firm
z osobna tak, aby stanowity one krotkie filmy promocyjne.

f) scenariusz - opracowany przez Wykonawcg przy udziale i akceptacji przez
Zamawiajgcego,

g) miejsce - zdjecia na terenie miasta towicz,

h) dni zdjeciowe — minimum 8 dni zdjeciowych (gdzie 1 dzierh powinien trwaé min. 8 godz.
zdjeciowych)

i) animacja postaci:

e Wykonawca w razie potrzeby zapewni zespotu aktoréw do odgrywania scenek zalezy
od zaproponowanej przez Wykonawce koncepcji,

e \Wykonawca zapewni udziat profesjonalnego lektora, ktory wejdzie w role
komentatora tresci nagrania — wybor lektora podlega akceptacji Zamawiajacego,

e \Wykonawca zapewni animacje komputerowe z wykorzystaniem specjalnie do tego
celu stworzonych elementéw grafiki, np. wykresy, ikonografike,

e Wykonawca zapewni zespét 0séb, posiadajacych zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
do prawidtowego wykonania zlecenia odpowiedzialnych za nakrecenie
i wyprodukowanie filmu. W sktad zespotu winno wchodzi¢ min. 3 osoby (2
operatorow sprzetu oraz 1 grafik),

e Wykonawca zapewni odpowiednio wyposazony plan zdjeciowy oraz catg
infrastrukture niezbedng do wyprodukowania filmu,

e Do zadan Wykonawcy naleze¢ beda m.in.: reizyseria filmu, kierowanie tokiem
produkcji, ud2wigkowienie i nagrania lektorskie, produkcja i post produkcja, w tym
montaz i oprawa graficzno-déwiekowa filmu,

j) parametry techniczne:

e Wykonawca zapewni profesjonalng jako$¢ wyprodukowanego filmu w jakosci
i standardzie min. 1920x1080 pikseli HD, wymaganym zaréwno przez ogdlnopolskie
stacje telewizyjne, jak i wersji do zamieszczenia w Internecie i odtwarzania na
komputerach osobistych,

k) sprzet:

e profesjonalne oswietlenie, ujecia lotnicze oraz z kamer naziemnych,

e przedmiot zaméwienia bedzie wykonany z materiatbw Wykonawcy i na sprzecie
Wykonawcy,

1) $ciezka diwigkowa:

e Wykonawca udzwigkowi film,

¢ Wykonawca zrealizuje podkiad muzyczny dostosowany do tempa | akgcji filmu,

e Linia melodyczna zaproponowana przez Wykonawce, podlega akceptacji
Zamawiajgcego,
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* Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu oéwiadczenie o nabyciu praw do uzycia
wybranego przez Zamawiajacego fragmentu muzycznego do produkcji materiatu
promocyjnego bgdgcego przedmiotem niniejszego zamdwienia,

m) wersje jezykowe: 2 wersje jezykowe: polska lektor i angielska z napisami;

n) emisja: przeznaczony do umieszczenia na stronach internetowych, telewizji, emisji
podczas konferencji oraz dystrybucji bezpoéredniej na noénikach cyfrowych,

0) czas realizacji zaméwienia: od chwili podpisania umowy do 31.08.2018 r.

p) prawa autorskie: w cenie ustugi Wykonawca zapewni przeniesienie na Zamawiajgcego
wszelkich praw autorskich, majatkowych i pokrewnych do wszystkich utworéw
wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zaméwienia na wszystkie pola
eksploatacji bez ograniczenia czasowego i terytorialnego,

harmonogram prac: W terminie 5 dni po podpisaniu umowy Zamawiajacy uzgodni

z Wykonawca scenariusz filmu promocyjnego. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do

akceptacji zmontowany materiat promocyjny najpéiniej na 14 dni przed terminem

zakoriczenia umowy. W terminie 2 dni roboczych (tj. z wylaczeniem sobét, niedziel i $wiat) od
przedstawienia zmontowanego materiatu promocyjnego Zamawiajacemu przystuguje prawo
do zgloszenia uwag. Wykonawca zobowigzuje sig uwzgledni¢ zgtoszone uwagi merytoryczne

i niezwtocznie przedstawi¢ Zamawiajagcemu poprawiony egzemplarz. Zamawiajagcy moze

poprawione dzieto zaakceptowaé lub wnie$¢ uwagi w terminie 2 dni roboczych od dnia

otrzymania egzemplarza poprawionego materiatu. Wykonawca naniesie niezwtocznie
ostatecznie merytoryczne poprawki. W przypadku braku zgtoszenia przez Zamawiajacego
uwag, Zamawiajacy dokonuje akceptacji materiatu. Poprawki, o ktérych mowa powyzej nie
skutkujg dodatkowymi kosztami dla Zamawiajacego. Ostateczny termin dostarczenia

przedmiotu zamdwienia ~ do dnia 31.08.2018 r. do godz. 12:00.

r) oznaczenia:

® Zracji, iz zamdwienie jest wspétfinansowane w ramach projektu realizowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020, nosniki
danych oraz film promocyjny nalezy oznaczy¢ odpowiednimi logotypami
unijnymi, zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi  zasadami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji. Zostanie on przestany przez Zamawiajgcego drogg mailowa
na adres wskazany w ofercie Wykonawecy. Ostatni kadr filmu promocyjnego musi
zawierac zestaw logotypéw oraz informacje o finansowaniu projektu ze $rodkéw
RPO Wt na lata 2014-2020,

®* Do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do
powierzchni materiatu (np. grawerowanie laserowe, nadruk, trwata nalepka,
ttoczenie). Nadruki na przedmiotach musza by¢ trwate i zawiera¢ nastepujgce
tredci i logotypy graficzne: zestawienie logotypéw — znak Funduszy Europejskich
z lewej strony, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa tédzkiego lub
oficjalne logo promocyjne woj. tédzkiego oraz znak Unii Europejskiej z prawej
strony,

* Wykonawca bedzie zobowiagzany do oznakowania wszystkich dokumentéw
przekazywanych Zamawiajagcemu, zgodnie 2 obowigzujacymi przepisami w/w
Podrecznika,

3) Wymagania wzgledem nosnikéw pamieci

a)

o)

zapis: Wykonawca dostarczy film promocyjny na nastgpujacych nosnikach: 2 ptyty DVD oraz
200 pendrive’ach (w tym 100 szt. na typie karta plastikowa).

Nosniki powinny by¢ w kolorze biatym z czarnymi nadrukami, ktére Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy na adres mailowy po podpisaniu umowy.

4
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¢) Parametry techniczne pendrive’ow
e Pendrive w standardzie USB 2.0 lub wyzszym,
e pojemnos¢ wystarczajaca, aby zmiesci¢ caty film promocyjny oraz wszystkie
skrécone wersje, min. 16 GB,
e typ ztgcza USB A.

5. Dostawa zamowienia

1) W ramach wynagrodzenia z tytutu wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca dostarczy film
promocyjny na nosnikach do siedziby Zamawiajacego - Urzad Miejski w towiczu, Stary Rynek 1,
99-400 towicz;

2) Noéniki z filmem promocyjnym muszg by¢ zapakowane w spos6b zapewniajacy zabezpieczenie
przed uszkodzeniami podczas transportu. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego
opakowania i/lub podczas transportu odpowiada Wykonawca;

3) Na kazdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca naniesie oznaczenie okreélajace rodzaj produktu
oraz liczbe sztuk w opakowaniu.

IV. TERMIN REALIZACJI UMOWY:
Czas wykonania zaméwienia okreéla sig od chwili zawarcia umowy do dnia 31.08.2018 r. (piatek) do
godz. 12:00.

V. KRYTERIA OCENY OFERT | INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT
1. Ocenie merytorycznej poddane zostang tylko kompletne formularze ofertowe, opracowane
w oparciu o wzory okreslone w zafgcznikach;
2. W ofercie nalezy poda¢ wartosé netto, wartos¢ brutto oraz wartosc podatku VAT;
3. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita wartoé¢ brutto zamowienia;
4. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie opfaty i koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu zamoéwienia;
5. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacego kryterium:
A. Cena oferty = maksymalnie 60 pkt.
B. Scenariusz i koncepcja realizacji filmu = maksymalnie 40 pkt.

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw, jakie
kryterium moie otrzymac oferta za dane
kryterium
Cena brutto* 60 % 60 pkt
Koncepcja scenariusza i 40% 40 pkt
realizacji filmu

*Cena brutto to cena jaka Zamawiajacy bgdzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej
ustugi

VI. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnigte]j liczby punktéw przyznanych
w oparciu o kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt, z czego:
Kryterium A. CENA OFERTY:
Punkty za kryterium A ,Cena oferty” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
A = (Cena brutto oferty najtariszej / Cena brutto oferty badanej) x 60 pkt.
Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
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Kryterium B. KONCEPCJA SCENARIUSZA | REALIZACJI FILMU:

1) Punkty za kryterium B ,Koncepcja scenariusza i realizacji filmu” zostang przyznane w skali od 1
do 40 punktéw.

2) Punkty za kryterium ,Koncepcja scenariusza i realizacji filmu” zostang przyznane
W nastgpujacym podziale (ocena bedzie wspéing oceng przyznang przez wszystkich cztonkdw
Komisji przetargowej w zakresie ponizszych podkryteridéw):

a) scenariusz - oryginalno$¢, atrakcyjnosé, spojnos¢ koncepcji - maksymalnie 20 pkt.

b) sposéb realizacji, obejmujacy: wykorzystane techniki (sprzety-kamery), oprogramowanie
graficzne, rodzaj animaciji itp. - maksymalnie 10 pkt,

c) opis koncepcji wizualnej, tj. Zaproponowane animacje i rozwigzania graficzne, schemat
kolorystyczny i innowacyjne rozwigzania podczas realizacji filmu - maksymalnie 10 pkt.

3) Nie dopuszcza sig uzupetniania koncepcji realizacji filmu i spotu po terminie skfadania ofert.

Vil. OPIS SPOSOBU PUNKTACII
1. Oferty ocenione zostang wg ponizszego wzoru;

P=A+B

gdzie:
P = liczba punktéw oferty badanej,
A —oznacza liczbe punktéw uzyskanych za kryterium Cena,

B — oznacza liczbe punktéw otrzymanych za kryterium Koncepcja scenariusza i realizacji
filmu.

2. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
3.  Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koricowa liczbe punktéw.

ViIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawca, ktory:

1) Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust 1
ustawa P.z.p.,

2) Spetnia warunki okreélone w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.:
a) posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b) posiada zdolnoé¢ techniczng lub zawodowg do prawidtowego wykonania zlecenia,
2. Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spetnit w/w warunki, jesli w szczegélnoéci wykaze on, ze:

1) posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalno<ci gospodarczej

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca przedtozy do oferty
aktualny odpis CEIDG/KRS (Zatacznik nr 8 do ofe rty).

2) posiada zdolnoé¢ techniczng lub zawodowg do prawidiowego wykonania zlecenia
W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca przedtozy do oferty:
a) wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest

krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane zlozony zgodnie z Zatacznikiem
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nr 5 do zapytania ofertowego wraz z zataczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie oraz ptytg DVD, zawierajac opisane filmy.

Dowodami, o ktérych mowa powyizej sa: protokét odbiorczy, referencje, poswiadczenie, 2
tym e w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poséwiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

b) wykaz oséb wchodzacych w sktad zespotu realizatorskiego, zgodnie z Zatacznikiem nr 6.
Wykonawca powinien wykaza¢, iz bedzie dysponowat osobami zdolnymi do rzetelnego
wykonania zaméwienia — minimum 3 osobami wchodzacymi w sktad zespotu
realizatorskiego tj. 2 operatorow sprzetu i grafik komputerowy.

Dodatkowo Wykonawca, o$wiadczeniem zawartym w Zatgczniku nr 6 do niniejszego
zapytania ofertowego, potwierdzi doswiadczenie 0sdb, wyznaczonych do realizacji
przedmiotu zaméwienia, tj. w/w osoby pracowaty przy realizacji min. 3 filmow/spotow
promocyjnych , ktére zostaty wykonane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert lub krétszym.
Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce, ktéry uzyska najwigksza iloé¢ punktow
podczas oceny ofert, do przedstawienia dowodéw potwierdzajgcych doswiadczenie
zespotu realizatorskiego, np. protokét odbioru czy pisemne referencje podmiotu na rzecz,
ktorego ustuga zostata wyswiadczona.
Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny spetniania tych warunkéw na podstawie dostarczonych
oéwiadczer i dokumentéw. Warunki beda oceniane wg formuty spetnia/nie spetnia. Oferenci nie
spetniajgcy w/w warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania;
Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej;
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia czesci prac podwykonawcy na podstawie art. 22a ust
1-3 ustawy P.z.p. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie
czeéci zamoéwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w ofwiadczeniach. UWAGA: Ztozenie na wezwanie Zamawiajacego ww. dokumentu bedzie
obligowato wytacznie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona;

IX. WYKAZ DOKUMENTOW, KONIECZNYCH DO ZAtACZENIA DO OFERTY WYKONAWCY
Zatacznik nr 1 - wypetniony i podpisany formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 — wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zatacznik nr 3 - wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu;
Zatacznik nr 4 - wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajgcym;
Zatacznik nr 5- wypetniony i podpisany formularz z wykazem gtéwnych ustug potwierdzony
referencjami wraz z ptytg DVD;
Zatacznik nr 6 — wypetniony i podpisany wykaz zespotu realizatorskiego — opis doswiadczenia
o0s6éb wyznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia;
Zatacznik nr 7 — propozycja koncepcji scenariusza i realizacji filmu promocyjnego;
Zatacznik nr 8 - dokument stwierdzajacy prawo osoby (osdb) podpisujacej oferte do
reprezentowania wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamdéwienia
publicznego, w szczegélnosci aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, petnomocnictwo.
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UWAGA: Naleiy pamietac, ie oferta wraz ze wszystkimi zafqcznikami powinna byé opatrzona
zestawieniem logotypow Funduszy Europejskich, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

10.
11.

12,

1)

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Ofertg nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu wedtug
zataczonego formularza ofertowego ( Zatacznik nr 1);
Oferta powinna by¢ czytelna i wraz z zafacznikami podpisana przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy;
Jezeli oferta i zafaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest
on zobowigzany do przedtozenia wtaéciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg potaczone, kolejno ponumerowane
i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy;
Wykonawca moze przediozy¢ jedna oferte, z zataczonymi dokumentami ioéwiadczeniami
wymienionymi w czesci IX. Tresé oferty musi by¢ adekwatna do treéci zapytania ofertowego;
Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ opatrzona pieczatky firmowg i podpisem Wykonawcy
oraz zawierac date sporzadzenia;
Oferta musi by¢ sporzadzona za zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci;
Dokumenty wchodzace w sktad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce;
Postgpowanie prowadzone jest w jgezyku polskim. Oznacza to, iz oferta wraz 2 zatacznikami
i dokumentami sporzadzona w innym jgzyku niz polski, powinna by¢ ztozona wraz z przysiegtym
tfumaczeniem na jezyk polski;
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie;
Wymaga sig, aby oferta byta dostarczona do Zamawiajgcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania;
Na kopercie/opakowaniu nalezy zamiescié:
1) nazwe (Urzqd Miejski w towiczu, Wydziat Strategii, Rozwoju i Obsfugi Przedsigbiorcow)
i adres Zamawiajacego (PI. Stary Rynek 1, 99-400 towicz),
2) nazwe i adres Wykonawcy,
3) napis: “Oferta na zapytanie ofertowe nr SOP.042.11.2018.KP. Nie otwieraé przed

10.07.2018r. godz. 10:15”.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 10.07.2018r. do godz. 10.00 - Osobiscie,
poczty lub kurierem w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w towiczu, Pl. Stary Rynek 1, 99-400
towicz,
Oferty, ktére wpltyng po wyznaczonym terminie zostang odestane bez rozpatrywania,
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 10.07.2018 r. o godz. 10.15 w pok. Nr 6 Urzedu Miejskiego
w towiczu, Pl. Stary Rynek 1, 99-400 towicz,
Oferty niespetniajace wymagari zostang odrzucone,
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za:

1) Ziozenia oferty przez Oferenta po terminie sktadania ofert,

2) Ziozenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w czeéci Xl ust. 1,

3) Ztoienie oferty nieopisanej w sposdb okreslony w czesci X ust. 12.

XIl. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:
Imie i nazwisko: Karolina Przyzycka - Podinspektor Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi
Przedsigbiorcow Urzedu Miejskiego w towiczu, tel. 46 830-91-97.
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2) Pytania dotyczace niniejszego  zapytania  nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
karolina.przyzycka@um.lowicz.pl.

3) Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi.

4) Treé¢ pytari wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy opublikuje w taki sam sposob jak zapytanie
ofertowe, tj. zostana opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://www.lowicz.eu/bip oraz wystane drogg mailowa do Pytajacego i Oferentow, do ktérych
zostato wystane zapytanie ofertowe

Xlil. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Zamawiajacy okresla dla Wykonawcy termin zwigzania z oferta na 30 dni, zaktadajac ze pierwszym
dniem zwiazania z oferta jest dzieri otwarcia ofert.

XIv. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAI\TI OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Z udzialu w postepowaniu wykluczone s3 podmioty powigzane (osobowo lub kapitatowo)
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XV. WARUNKI ISTOTNYCH ZMAIN ZAWARTEJ UMOWY

1.  Wz6r umowy zawiera Zataeznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy, zgodnie z zapisami pkt. 22 Rozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, dopuszcza
mozliwoéé zmiany zapiséw umowy w ponizszych przypadkach:

1) niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zobowiazania z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego lub jest konieczna w celu
prawidtowego wykonania Umowy, jesli nie zmienia to wartoéci Umowy, w takim przypadku
dopuszcza sig réwniez mozliwos¢ zmiany terminu Umowy,

2) motliwa jest korzystna dla Zamawiajacego zmiana terminu i sposobu ptatnosci za realizacjg
przedmiotu zamowienia,

3) konieczno$¢ zmian wynika z wystapienia sity wyiszej,

4) koniecznoé¢ zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania Umowy, w szczeg6lnosci w przypadku:

—  istotnej zmiany prawa — zmiany przepisow powszechnie obowigzujacych,
—  zmian organizacyjnych, zwigzanych z reorganizacja Wykonawcy,
—  zmian ekonomicznych skutkujacych brakiem mozliwosci nalezytego wykonania
Umowy,
w opisanych powyzej przypadkach zmianie ulegng te postanowienia Umowy, ktore beda
wymagaly dostosowania z uwagi na zaistnienie opisanych powyzej okolicznosci, w tym
terminy, wynagrodzenie,

5) w zakresie terminu, jezeli w czasie realizacji zadania wystapia niedajace sie przewidzie¢ na
etapie ogtoszenia zamowienia, warunki techniczne, logistyczne lub prawne uniemozliwiajgce
realizacje zadania - termin wydtuza sie o czas przestoju.
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3.  Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
i bedg wprowadzane do niej na podstawie anekséw opatrzonych datq oraz kolejnymi numerami.

XVI.  INFORMACIA O MOZLIWOSCI SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

XVIl.  INFORMACIA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skfadania ofert wariantowych.

XVIIl. INFORMACJA NA TEMAT ZAMOWIEN UZUPEEN IAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwieri, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug
w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego.

XIX. POZOSTALE INFORMACIE

1. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentdw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonej oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

2. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jedli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego,

3. Zamawiajgcy przyzna zamodwienie Oferentowi, ktérego oferta spetni wymagania okreélone
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza wedtug
przyjgtych kryteriéw oceny,

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania lub odstgpienia
od podpisania umowy bez podania przyczyn,

5. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do dokonywania zmian postanowieri zZawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, jedli zajda okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie przewidziat
w chwili publikacji zapytania ofertowego, a ktére wystapia w trakcie przygotowywania
przedmiotu zaméwienia,

6. W przypadku niekompletne; dokumentacji, Zamawiajagcy ma prawa wezwac Wykonawce
do uzupetniania oferty o brakujace dokumenty w wyznaczonym terminie,

7. Zaptata z ustuge nastapi po stwierdzeniu przez Zleceniodawce poprawnosci wykonania
przedmiotu zamdwienia i podpisania przez strony protokotu zdawczo-odbiorczego w ciagu 14
dni od daty otrzymania rachunku/faktury. Wykonawca ma prawo wystawic fakture/rachunek
dopiero po odbiorze ustugi przez Zamawiajgcego,

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwodci udzielenia zaliczek. Poza wynagrodzeniem umownym,
Zamawiajacy nie ponosi zadnych innych kosztéw zwigzanych z wykonaniem umowy.

9. Wszystkie niezbedne wydatki zwigzane 2 realizacje przedmiotu umowy pokrywa Wykonawca.

10. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw poniesionych przez Wykonawcy do sporzadzenia oferty.

Zataczniki:

* Zafacznik nr 1: Wzér oferty

*  Zatacznik nr 2: Wzér oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 3: Wz6r oéwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4: Wzér o$wiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 5: Wzér formularza z wykazem glownych ustug
Zatacznik nr 6: Wz6r formularza z wykazem zespotu realizatorskiego
Zatacznik nr 7: Wzér umowy
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