Fundusze | ; © Unia Europejska
et  Rzeczpospolita ik Opes

Europejgkle - Polska todzkie Europejski Fundusz

rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

HIASTO LOWICZ Lowicz, dn. 4.12.2018r.
99-400 Lowicz
Pl. Stary Rynek 1
"EGON 750148621, NIP 834~188-25-02
Znak sprawy: SOP.042.12.2018.AS

ZAPYTANIE OFERTOWE
na usluge organizacji udzialu firm lowickiej branzy wlékienniczej
w miedzynarodowych targach tekstylnych w Polsce —
Targi Mody Poznan 5-6 marca 2019 r.

Gmina Miasto Lowicz, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Lowicza Krzysztofa Jana
Kalinskiego, zaprasza do ztozenia oferty swiadczenia ustugi w zakresie organizacji udziatu firm
lowickiej branzy widkienniczej w migdzynarodowych targach tekstylnych w Polsce, tj. udziat
w Targach Mody Poznath w dniach 5-6 marca 2019 r.

Zadanie realizowane jest w ramach umowy o dofinansowanie projektu pn. ,Po nitce
z Lowicza. Wsparcie eksportu dla branzy wlékienniczej” — umowa nr RPLD.02.02.02-10-
0004/17, realizowana w ramach Osi Priorytetowej II: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020.

O PROJEKCIE:

Gléwnym celem projektu przewidzianego do realizacji na lata 2018-19 jest promocja
gospodarcza branzy wiokienniczej z regionu 16dzkiego z uwzglednieniemroli Lowicza poprzez
tworzenie warunkéw dla internacjonalizacji dzialalnosci gospodarczej przedsigbiorstw oraz
budowanie powigzan gospodarczych.

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Miasto Lowicz

Stary Rynek 1

99-400 Lowicz

Tel. 46-830-91-51

Fax 46-830-91-60

NIP 834 188 25 02

REGON 750 148 621

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsigbiorcow
Urzedu Miejskiego w Lowiczu

Stary Rynek 1

99-400 Lowicz

Tel. 46-830-91-76

DATA PUBLIKACJI: 06.12.2018r.

TERMIN SKEADANIA OFERT: 21.12.2018r. godz. 10:00
TERMIN OTWARCIA OFERT: 21.12.2018r. godz. 10:15

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2018, poz. 1986 z p6zn. zm. — dalej Ustawa p.z.p.), zgodnie z Zarzadzeniem
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nr 255a/14 Burmistrza Miasta Lowicza z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro, zmienionego Zarzgdzeniem Nr 237/16
Burmistrza Miasta Lowicza z dnia 12 lipca 2016 r. w sprawie regulaminu udzielenia zamowien
publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro.

ZamoOwienie o szacowanej wartosci zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, tj. zapytanie ofertowe zostaje umieszczone w bazie
konkurencyjnosci, wystane do co najmniej 3 potencjalnych oferentéw oraz jest réwniez
dostepne na stronie internetowej Zamawiajacego http://www.lowicz.eu/bip.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postgpowania jest wspoifinansowane przez
Unig¢ Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020. II Os priorytetowa: Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, Dziatanie:
I1.2: Internacjonalizacja przedsigbiorstw, Poddziatanie: I1.2.2: Promocja gospodarcza regionu
Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Nazwa zamoéwienia:
»Organizacja udziatu firm towickiej branzy widkienniczej w miedzynarodowych targach
tekstylnych w Polsce — Targi Mody Poznan w dniach 5-6 marca 2019 r.”
Liczba firm bioracych udziat — 13, liczba 0s6b biorgcych udziat -14.

2. Cele szczegdlowe:

1) Nawigzywanie nowych kontaktéw handlowych przez firmy z branzy widkienniczej;

2) Nawigzanie nowych relacji z potencjalnymi inwestorami zagranicznymi co przyczyni
si¢ do wzrostu liczby inwestycji zagranicznych;

3) Promocja t6dzkiego jako regionu dynamicznie si¢ rozwijajacego;

4) Zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego sektora MSP poprzez podpisanie nowych
kontaktéw handlowych;

5) Zdobywanie nowych rynkéw zbytu przez MSP poprzez organizacj¢ 1 udzial w
przedsigwzigciach ukierunkowanych na zwigkszenie miedzynarodowej rangi
gospodarczej regionu,

6) Silniejsza identyfikacja przedsigbiorcow z terenu Lowicza jako dobrej marki, a tym
samym poprawa wizerunku gminy i regionu jako wspierajgcego lokalny biznes;

7) Zwigkszenie wiedzy o ofercie przedsiebiorstw;

8) Lepszarozpoznawalno$¢ miasta, regionu, firm;

9) Rozwdj sieci kontaktéw i wspdtpracy, np. w formie powigzan kooperacyjnych, klastréw

10) Zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego przedsigbiorcow ze szczegdlnym
uwzglednieniem branzy widkienniczej;

11) Wzrost eksportu i zdobywanie nowych rynkow zbytu.

3. Kody CPV - Wspélnego Slownika Zamoéwien:
1) Kod gléwny: 79956000-0  Ustugi w zakresie realizacji targow i wystaw
2) Kody dodatkowe:
a) 55000000-0 Hotelarskie ustugi noclegowe i cateringowe
b) 60170000-0 Wynajem pojazdoéw przeznaczonych do transportu 0s6b wraz z kierowca
¢) 60180000-3 Wynajem pojazdéw do transportu towardw wraz z kierowcg
4. Przedmiot zamowienia:
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Organizacja udziatu firm fowickiej branzy widkienniczej w migdzynarodowych targach
tekstylnych w Polsce — Targi Mody Poznan w dniach 5-6 marca 2019 r.

1) Wynajem stanowiska wystawienniczego o powierzchni 150 m2 - podczas
Miedzynarodowych Targéw Poznanskich w dniach 5-6 marca 2019 r. wraz z biletami
wstepu i identyfikatorami dla personelu obstugujacego stoisko oraz kartami
parkingowymi.

2) Wykonanie projektu zabudowy powierzchni stoiska wystawienniczego o powierzchni
150 m2 z zachowaniem stylistyki i wzornictwa lowickiej sztuki ludowej, herbem Lowicza
i tytutem projektu: ,,Po nitce z L.owicza. Wsparcie eksportu dla branzy widkienniczej”
oraz logami wynikajacymi z realizacji zadania wspartego $rodkami unijnymi. Projekt z
precyzyjnym planem strefy miasta Lowicz — z podzialem na stanowiska oraz ich
numeracjg w celu przyporzadkowania poszczegdlnych stanowisk do konkretnych firm (13
stanowisk).

3) Zapewnienie wyposazenia stoiska wystawienniczego zgodnie 2z projektem
zatwierdzonym przez Zamawiajacego oraz ,,Wykazem elementdw wyposazenia oraz
wyposazenia zaplecza stoiska”.

4) Montaz zabudowy stoiska wg projektu i wykazu elementéw wyposazenia w terminie
ujetym w regulaminie wydarzenia.

5) Zapewnienie wyposazenia zaplecza stoiska zgodnie z projektem zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego oraz ,,Wykazem elementow wyposazenia oraz wyposazenia zaplecza
stoiska”.

6) Przekazanie stoiska Zamawiajacemu do odbioru nie p6zniej niz 4 marca do godz. 15.00.

7) Demontaz stoiska po zakonczeniu imprezy targowej w dniu 7 marca 2019 r. do godz.
20.00.

8) Ochrona i sprzgtanie stoiska wystawienniczego podczas trwania targéw.

9) Zapewnienie uczestnikom targéw podrozy, zakwaterowania i wyzywienia, z tymze
zakwaterowanie nie powinno by¢ oddalone o wigcej niz 15 km od miejsca targow.

10) Zapewnienie transportu wyposazenia i produktoéw na targi.

11) Zapewnienie cateringu w trakcie trwania targow, tj. kawa, herbata, woda, soki, ciastka,
owoce, 4 rodzaje przekasek, kanapki, paszteciki.

12) Wykonanie dokumentacji zdjeciowej (200 zdje¢ w plikach jpg) oraz filmowej z
Miedzynarodowych Targéw Poznanskich 2019, w tym: przygotowanie filmu o dtugosci
ok. 300 sekund z przebiegu wydarzenia i przekazanie go Zamawiajacemu na no$niku
elektronicznym.

13) Ubezpieczenie os6b i mienia.

IV.  Wymagania ogélne
1) Podczas realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:
a) Realizacji poszczegdlnych zadan wchodzacych w zakres zamdéwienia zgodnie z
wymogami Zamawiajacego oraz ustaleniami podjgtymi wspolnie z Zamawiajacym
w trakcie przygotowan do realizacji zamdowienia;
b) Dzialania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi.
2) W ramach niniejszego zaméwienia Wykonawca odpowiada za:
a) Koordynacj¢ i nadzor nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z
realizacjg zamdéwienia przez zatrudnionych przez siebie pracownikow.
3) Wykonawca wynajmie stanowisko wystawiennicze o powierzchni 150 m2 — podczas
Miedzynarodowych Targéw Poznanskich w dniach 5-6 marca 2019 r., nabedzie bilety
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wstepu oraz karty wjazdu na teren targdw na czas montazu oraz demontazu stoisk dla

calego personelu realizujacego ustugi w tym zakresie oraz dla wszystkich uczestnikow

wydarzenia wystawienniczego podczas trwania wszystkich dni targowych.

Zabudowa i wyposazenie stoisk, jak rowniez wszelkie ustugi bedace przedmiotem

zaméwienia musza by¢ zgodne z zasadami i warunkami technicznymi

Migdzynarodowych Targéw Poznanskich, z ktorymi Wykonawca ma obowigzek sie

zapozna¢ we wlasnym zakresie, w tym skontaktowac sie z organizatorem targow w celu

uzyskania stosownej dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne.

Wykonawca odpowiada za transport wszystkich elementow wyposazenia, urzgdzen i

produktow niezbednych do realizacji ustug okreslonych w niniejszym zaméwieniu.

W widocznych miejscach stoiska na odpowiedniej wysokosci powinny byé

umieszczone wyrazne, czytelne, kolorowe napisy w wersjach polskiej i angielskiej. Z

racji, iz zamdwienie jest wspolfinansowane w ramach projektu realizowanego

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 nalezy umiescié

odpowiednie logotypy unijne, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami

Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji. Zostanie on przestany przez Zamawiajacego drogg

mailowg na adres wskazany w ofercie Wykonawcy. Z racji, ze Miasto Lowicz stynie z

tradycji folkowej zaleca si¢ rowniez zaakcentowanie w oprawie graficznej wzornictwa

towickiej sztuki ludowej (m.in. wycinanka towicka, towicki pasiak, czy inne).

Napisy powinny by¢ urzadzone tak, aby eksponowaty:

a) Nazwe i herb Zamawiajacego (Gmina Miasto Lowicz),

b) Tytut projektu: ,,Po nitce z Lowicza. Wsparcie eksportu dla branzy widkienniczej”,

¢) Nazwy / Loga firm uczestniczacych w projekcie, w formie jednostronnych
podwieszanych tablic reklamowych o wymiarach: ok. 70 cm na 50 cm.

d) druki wielkoformatowe powinny by¢ bardzo dobrej jakodci i zapewnione w iloci
minimum 4m?2 dla kazdej z firm wystawienniczych

Stoisko bedzie uwzglednia¢ oddzielne miejsce dla przedstawicieli miasta Lowicza,

wydzielony obszar dla uczestnikow targdéw z mozliwoscig prowadzenia rozmoéw

biznesowych oraz zaplecze kuchenno-magazynowe.

Wyznaczone oddzielne miejsca dla firm, wyraznie oddzielone od siebie, np.

podwieszonym ,,szalem” materialu z motywem lowickiej sztuki ludowej. Na stoisku

powinna by¢ mozliwa ekspozycja materialéw promocyjnych. Meble stanowigce

wyposazenie stoiska powinny charakteryzowaé si¢ ciekawym designem oraz mieé

wspdlng szate kolorystyczng (sugerowana biel). Dla kazdej firmy przewiduje sie:

a) otwarta, szklang witryng / gablote wystawienniczg (1 szt.),

b) ekspozytor do wieszania skarpet (1 szt.),

¢) plastikowg tydke z obcigzeniem (lub/i ze stojakiem) do prezentacji skarpet i
podkolanéwek (6 szt.)

d) plastikowa noge z obcigzeniem (lub/i ze stojakiem) do prezentacji rajstop (2 szt.)

e) 1 stolik oraz 4 krzesta, niezbedne m.in. do prowadzenia rozméw biznesowych.

10) Wsp6lnym mianownikiem beda dwa stojaki na ulotki i katalogi, promujace uczestnikow

targdw, ustawione na rogach stoiska.

11) Na stoiku powinna by¢ mozliwos¢ projekeji filmu promocyjnego, w dwéch odrebnych,

niekolidujacych ze sobg punktach stoiska.

12)Montaz 2 szt. monitora plazmowego min 48” (bez widocznych laczen miedzy

modutami), w formie $ciany; calo$¢ ma posiadaé wejscie de sub, umozliwiajace
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podiaczenie do laptopa (zapewnionego przez Wykonawce) z mozliwoscig odtwarzania
plikéw dvd, adobe flash player i power point. Na ekranach beda wyswietlane filmy
promocyjne i prezentacje multimedialne firm i miasta Lowicz. Monitory muszg zostaé¢
wkomponowane w projekt stoiska.

13)Ze stoiska bedzie wydzielone zaplecze gospodarczo-magazynowe, Kktorego
wyposazenie bedzie zgodnie z projektem zatwierdzonym przez Zamawiajacego oraz z
» Wykazem elementdw wyposazenia oraz wyposazenia zaplecza stoiska”.

14) Zapewnienie cateringu w trakcie trwania targéw dla personelu oraz firm biorgcych
udziat w projekcie, ktéry dotyczy zakupu oraz dostarczenia n/w artykutdow:
woda mineralna niegazowana (pojemnos¢ butelek 0,51) — 72 butelki,
woda mineralna gazowana (pojemnos¢ butelek 0,51) - 72 butelki,

e 4 rodzaje sokéw owocowych 100% - tacznie 40 litrow:

- sok jablkowy (10 litrow),

- sok pomaranczowy (10 litrow),

- sok z czarnej porzeczki (5 litréw),

- sok grapefruitowy (5 litréw),

cukier krysztat — 3 kg,

$mietanka do kawy 500 ml — 10 szt.,

kawa rozpuszczalna (3 stoiki po 200 g),

kawa mielona (5 opakowan po 250 g),

herbata: czarna - (100 torebek), earl grey (100 torebek), herbata owocowa

(3 opakowania po 20 torebek),

e ciastka rézne (kruche, biszkoptowe w tym: biszkopty z galaretka w czekoladzie,
maslane, z konfitura, z czekoladg, herbatniki, krakersy itp.) — 5 kg,
cztery rodzaje przystawek (po cztery sztuki dla kazdego z uczestnikow),
cukierki czekoladowe — 2 kg,

owoce:
- cytryny — 1 kg,
- banany — 4 kg,

- mandarynki — 4 kg,
- winogrono — 4 kg,

e worki na $mieci — 20 szt. 60 1,

e reczniki papierowe 12 szt,

e naczynia jednorazowe: kubeczki do goracych i zimnych napoi, talerzyki, sztuéce

15) Wykonanie projektu zabudowy stoiska nastgpi w terminie do 14 dni od podpisania
umowy na realizacje zamowienia, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego w dwdch
alternatywnych aranzacjach przestrzeni do wyboru. Projekt zostanie przedstawiony do
akceptacji Zamawiajgcemu, a w razie jakichkolwiek uwag projekt zostanie poprawiony.

16) Catodobowa ochrona stoiska oraz biezgce prace porzagdkowe na stoisku
wystawienniczym podczas trwania targow.

17) Demontaz wszystkich elementéw zabudowy stoiska i uporzadkowanie przestrzeni
wystawienniczej, ktory obejmuje rowniez wywozke lub utylizacje materiatow
zdemontowanych.

18) Zapewnienie personelowi targéw podrézy towicz — Poznan w dniu 4 marca oraz
Poznan — Lowicz w dniu 7 marca 2019 r. oraz mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢
w obrebie hotel — targi.

19) Zapewnienie 14- osobowemu personelowi targéw zakwaterowania i wyzywienia w
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dniach 4-7 marca 2019 r.

a) 2 noclegi (dla 14 oso6b). Wszyscy powinni by¢ zakwaterowani w jednym hotelu
oddalonym nie wigcej niz 15 km od miejsca targow. Pierwszy nocleg z 4 na
5.03.19r., ostatni z 5 na 6.03.19r.

b) Organizacja wyzywienia — korzystajac z ustug lokalnych restauracji badz hoteli -
obiadokolacje. Sniadania w hotelu, w ktorym sa zakwaterowani uczestnicy targow.
4.03.19r. — obiadokolacja
5.03.19r. — $niadanie w hotelu, maty catering podczas trwania targdw, obiadokolacja
6.03.19r. - $niadanie w hotelu, maly catering podczas trwania targdéw, obiadokolacja

20) Zapewnienie dokumentacji zdjeciowej oraz filmowej z przebiegu wydarzenia.

Wykonanie 200 zdje¢ z targdéw oraz przekazanie ich Zamawiajgcemu w plikach jpg.

Przygotowanie filmu o dlugosci ok. 300 sekund, ktory przedstawia¢ bedzie udziat

towickich firm w Miedzynarodowych Targach Poznanskich 2019 i przekazanie go

Zamawiajacemu na nosniku elektronicznym.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamo6wienia mogga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w ogloszeniu o zamowieniu.

2. W postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust 1 ustawa P.z.p.,

2) Spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 b pkt. 1) i 3) ustawy P.z.p. - posiadaja
kompetencje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz posiadajg zdolno$é
techniczng lub zawodowa do prawidlowego wykonania zlecenia,

3) Zalgczy do oferty dokumenty okreslone w czgsei XII niniejszego zapytania ofertowego.
W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu przedtozy do
oferty dokumenty:

a) aktualny odpis CEIDG/KRS (Zatgcznik nr 7 do oferty);

b)wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, zlozony zgodnie z
Zakgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego wraz z zalgczeniem dowodéw, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa: protokél odbiorczy, referencje,
poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert;

3. Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny spelniania tych warunkéw na podstawie
dostarczonych o$wiadczen i dokumentow. Warunki bedg oceniane wg formuty spetnia/nie
spetnia. Oferenci nie spetniajacy w/w warunkéw zostang wykluczeni z postepowania.

4. Zamawiajgcy moze zada¢ od Oferentéw dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa powyzej.
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S. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia czesci prac podwykonawcey na podstawie art.

VI

1.

VIIL.

22a ust. 1-3 ustawy P.z.p. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza
powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniach. UWAGA: Zlozenie na wezwanie
Zamawiajacego ww. dokumentu bedzie obligowato wylacznie Wykonawce, ktérego oferta
zostala najwyzej oceniona.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH
Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane (osobowo lub kapitatowo)
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA OCENY OFERT I INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

MAKSYMAL
KRYTERIA WAGA NA ILOSC
PUNKTOW
Cena 60% 60
Jakos¢ projektu zamowienia 40% 40
SUMA 100 % 100

2. Oceny dokonywaé beda czlonkowie komisji przetargowej stosujac zasade, iz oferta nie
odrzucona zawierajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw jest oferta
najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert w oparciu o ww. kryteria i przyznang w toku oceny
punktacje, tj. liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg
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ponizszego wzoru:
LP=C+JK

gdzie:

LP - Iaczna liczba punktéw przyznana ofercie

C - liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium ,,cena oferty brutto”
JK-liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium ,,jakos¢ projektu
zamoOwienia”

a) Cena oferty brutto
1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w
powyzszym kryterium otrzyma maksymalnie 60 punktow.
2. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng.
Pozostali wykonawcy beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:
C =Cn/Co x 60 pkt
gdzie:
C — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena oferty brutto”
Cn — cena brutto najtanszej z ofert
Co — cena brutto ocenianej oferty

b) Jako$¢ projektu zaméwienia - punkty za ww. kryterium zostang obliczone po
indywidualnej ocenie ofert przez cztonkéw komisji tj. projekt aranzacji stoiska
wystawienniczego (grafika — format A4 oraz cze¢§¢ opisowa), poszczegdlne oferty
otrzymajg ilos¢ punktéw wg wzoru:

JK = Jo/Jn x 40 pkt

gdzie:

J — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,Jako$¢ projektu zamowienia”

Jn - Jako$¢ najwyzej ocenionego projektu

Jo -- Jakos$¢ ocenionego projektu

s»Jakos¢ realizacji zaméwienia” bedzie oceniane wg ponizszych kryteridw: Przyjete do

oceny oferty oceniane beda przez cztonkow komisji przetargowej odpowiedzialnych za

oceng ofert, zgodnie z zasadami opisanymi ponizej. W tym kryterium Wykonawca bedzie
mogl uzyskaé 40 pkt.

OCENA PROJEKTU STOISKA WYSTAWIENNICZEGO

Zamawiajgcy oceni funkcjonalnos$é, oryginalno§é oraz spéjno$é zaproponowanego
projektu aranzacji stoiska. Zamawiajacy poprzez jako§é rozumie: funkcjonalnosé —
wlasciwe dopasowanie poszczegélnych elementéw wyposazenia do powierzchni
wyposazenia, projekt zaplecza, zapewnienie ciagu komunikacyjnego i dostepu do zaplecza,
oryginalno$¢ koncepcji oceniana bedzie na podstawie ciekawych i innowacyjnych
propozycji np. laweczka/punkt multimedialny do ladowania urzadzen mobilnych
i telefoné6w komoérkowych, spojnosé koncepcji aranzacji przestrzeni dotyczy stworzenia
kompleksowej koncepcji, ktdrej poszczegdlne elementy-funkcjonalne, wizualne budowaly
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beda logiczny, jasny i precyzyjny przekaz reklamowy.

W tym kryterium Zamawiajacy w przedstawionym projekcie graficznym oraz czesci
opisowej oceni forme zabudowy stoiska (tj.: spdjnosci elementow, ksztalt stoiska,
nowoczesnos¢, oryginalno$¢ - elementy zaprojektowane w sposdb innowacyjny i
kreatywny), przestrzennosé, ergonomi¢ stoiska (tj. odlegto$¢ miedzy elementami stoiska,
dostosowanie elementdw stoiska do obecnosci uczestnikow, dajace mozliwosé swobodnego
poruszania si¢ i tym samym nie powodujace zatoréw ani $cisku uczestnikdw) oraz otwarto$é
(tj. tatwos¢ w  dostgpie potencjalnych gosci do  ekspozycji;  stoisko
ma sprawia¢ wrazenie, ze jest otwarte i dostgpne, ale jednoczesnie musi byé tak
zaprojektowane, aby odwiedzajacy mieli utrudniony dostep do $rodka stoiska (zaplecze,
przestrzen do rozmow branzowych).

Ocena w przedmiotowym kryterium zostanie dokonana w nast¢pujacy sposob:

Do 10 pkt - Oferent zaproponowal projekt, w ktorym catoksztalt stoiska jest nowoczesny
jednakze niespojny, a odleglosci pomigdzy elementami stoiska nie pozwalajg na
swobodny dostep potencjalnych gosci do ekspozycji,

Do 20 pkt - Oferent zaproponowat projekt, w ktérym catoksztalt stoiska jest nowoczesny,
spojny, jednakze stoisko nie sprawia wrazenia przestronnosci, otwartosci i
dostepnosci.

Do 30 pkt. - Oferent zaproponowat projekt, w ktorym catoksztalt stoiska jest nowoczesny,
spojny, a zaproponowane elementy spetniajg warunek oryginalnosci w stopniu
dobrym, jednak niewyrdzniajagcym sie.

Do 40 pkt. - Oferent zaproponowat projekt, w ktérym caloksztalt elementéw stoiska jest
nowoczesny, harmonijny, spdjny a zaproponowane elementy spetniajg warunek
oryginalno$ci w stopniu wybitnym — zaproponowano elementy zaprojektowane w
sposob innowacyjny oraz kreatywny. Projekt zaktada odlegtosci pomiedzy
elementami stoiska pozwalajace na swobodne poruszanie si¢ i tym samym nie
powodujace zatordw ani $cisku uczestnikdw a jednoczesnie przemyslany tak by
byl utrudniony dostep do $rodka stoiska (zaplecze stoiska).

Ocena laczna

Punkty uzyskane w ocenie kryterium cenowego zostang dodane do punktéw uzyskanych

w ramach kryterium sposobu realizacji zamdwienia.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans punktow przyznanych w oparciu o kryteria ,,Cena” i ,Jako§é
realizacji zaméwienia”, tzn. uzyska najwigksza taczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.
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VII. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

X.  WARUNKIISTOTNYCH ZMAIN ZAWARTEJ UMOWY

1. Wzér umowy zawiera Zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy, zgodnie z zapisami pkt. 22 Rozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany zapisdw umowy w ponizszych przypadkach:

1) niezbegdna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania z przyczyn niezawinionych
przez Wykonawce, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajgcego lub jest
konieczna w celu prawidlowego wykonania Umowy, je$li nie zmienia to wartosci
Umowy, w takim przypadku dopuszcza si¢ réwniez mozliwo$é zmiany terminu
Umowy,

2) mozliwa jest korzystna dla Zamawiajgcego zmiana terminu i sposobu platnosci za
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

3) konieczno$¢ zmian wynika z wystgpienia silty wyzszej,

4) koniecznos¢ zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawierania Umowy, w szczegolnosci w przypadku:

a) istotnej zmiany prawa — zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcych,

b) zmian organizacyjnych, zwigzanych z reorganizacja Wykonawcy,

c) zmian ekonomicznych skutkujgcych brakiem mozliwosci nalezytego
wykonania Umowy,

w opisanych powyzej przypadkach zmianie ulegng te postanowienia Umowy, ktére
bedg wymagaly dostosowania z uwagi na zaistnienie opisanych powyzej
okolicznosci, w tym terminy, wynagrodzenie,

5)w zakresie terminu, jezeli w czasie realizacji zadania wystapia niedajgce sie przewidzieé
na etapie ogloszenia zamoéwienia, warunki techniczne, logistyczne lub prawne
uniemozliwiajace realizacj¢ zadania - termin wydtuza sie o czas przestoju.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i bedg wprowadzane do niej na podstawie aneksow opatrzonych datg oraz
kolejnymi numerami.

XI.  INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
1.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia uzupehiajacego

XII.  WYKAZ DOKUMENTOW, KONIECZNYCH DO ZALACZENIA DO OFERTY
WYKONAWCY
1. Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego - wypetniony i podpisany formularz
ofertowy oraz propozycja projektu graficznego stoiska;
Zalgcznik nr 2 — wypehione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zalgcznik nr 3 — wypelnione i podpisane o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
W postepowaniu;
4. Zalgcznik nr 4 - wypelnione i podpisane oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych
lub osobowych z Zamawiajagcym,;

ol
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5.

6.
gt

Zalgcznik nr 5 — wypelniony i podpisany formularz z wykazem gtéwnych ustug
potwierdzony referencjami;

Zalacznik nr 6 — umowa wzér;

Zalgcznik nr 7 - dokument stwierdzajacy prawo osoby (0s6b) podpisujgcej oferte do
reprezentowania wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zaméwienia
publicznego, w szczego6lnosci aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub
Centralnej Ewidencji iInformacji o Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, pelnomocnictwo.

UWAGA: Nalezy pamietac, ze oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami powinna byé opatrzona
zestawieniem logotypow Funduszy Europejskich, okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

XIIL.
1.

2.

10.
11.

12.

XIV.

1

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu
wedlug zalaczonego formularza ofertowego (Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego),

Oferta powinna by¢ czytelna i wraz z zalacznikami podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedlozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego,
Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze sobg polaczone, kolejno
ponumerowane 1 parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy,

Wykonawca moze przedlozy¢ jedna oferte, z zatgczonymi dokumentami i o§wiadczeniami
okreslonymi w czesci XII zapytania ofertowego. Tres¢ oferty musi by¢ adekwatna do tresci
zapytania ofertowego,

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmows i podpisem
Wykonawcy oraz zawiera¢ date sporzadzenia,

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
Dokumenty wchodzgce w sktad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, iz oferta wraz z zalgcznikami
i dokumentami sporzgdzona w innym jezyku niz polski, powinna byé zlozona wraz z
przysieglym ttumaczeniem na jezyk polski,

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie,

Wymaga si¢, aby oferta byla dostarczona do Zamawiajacego w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania,

Na kopercie/opakowaniu nalezy zamiescié:

1) nazwe (Urzad Miejski w Lowiczu, Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi

Przedsiebiorcow) i adres Zamawiajacego (P1. Stary Rynek 1, 99-400 Lowicz),

2) nazwe i adres Wykonawcy,
3) napis: "Oferta na zapytanie ofertowe nr SOP. 042.12.2018.AS

MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 21 grudnia 2019r. do godz. 10:00 -
osobiscie, pocztg lub kurierem w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Lowiczu, P1. Stary
Rynek 1, 99-400 Lowicz,
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Oferty, ktore wptyna po wyznaczonym terminie zostang odestane bez rozpatrywania,
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dnia 21 grudnia 2019r. r. 0 godz. 10:15 w Sali Radzieckiej
Urzedu Miejskiego w Lowiczu, Pl. Stary Rynek 1, 99-400 Lowicz,
Oferty niespeiniaj ace wymagaﬁ zostang odrzucone,
. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) Zlozenia oferty przez Oferenta po terminie sktadania ofert okreslonym w czesci XIV
ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego ,
2) Zlozenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w czgéci XIV ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego,
3) Zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w czesci XIII ust. 12.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:

Imi¢ i nazwisko: Adrianna Kaczor-Inspektor Wydzialu Strategii, Rozwoju i Obstugi
Przedsigbiorcow Urzedu Miejskiego w Lowiczu, tel. 46 830-91-76.

Karolina Przyzycka - Podinspektor Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi
Przedsigbiorcow Urzgdu Miejskiego w Lowiczu, tel. 46 830-91-97.

Pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
adrianna.kaczor@um.lowicz.pl badz karolina.przyzycka@um.lowicz najpoézniej do
dnia 18 grudnia 2018r. godz. 12:00.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi a tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
opublikuje w taki sam sposéb jak zapytanie ofertowe, tj. zostang opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego  http://www.lowicz.eu/bip, bazie konkurencyjnosci oraz
wysle drogg mailowa do Pytajacego i Oferentow, do ktorych zostalo wystane zapytanie
ofertowe.

Pytania, ktére wplyng po terminie wyznaczonym w czgsci XV ust. 2 nie bedg
rozpatrywane.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Zamawiajgcy okresla dla Wykonawcy termin zwiazania z ofertg na 30 dni, zaktadajac ze
pierwszym dniem zwigzania z ofertg jest dzien otwarcia ofert.

POZOSTALE INFORMACJE

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zadaé od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego,

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Oferentowi, ktorego oferta spetni wymagania okreslone
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza wedtug
przyjetych kryteriow oceny,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstapienia od
podpisania umowy bez podania przyczyn,

Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez prawo do dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, jesli zajda okolicznodci, ktérych Zamawiajacy nie
uwzglednit w zapytaniu ofertowym, a ktore wystapia w trakcie przygotowywania
przedmiotu zamoéwienia,

W przypadku niekompletnej dokumentacji, Zamawiajacy ma prawo wezwaé¢ Wykonawce
do uzupelniania oferty o brakujace dokumenty w wyznaczonym terminie,
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Wykaz elementow wyposazenia stoiska oraz wyposazenia zaplecza stoiska

podczas Miedzynarodowych Targéw Poznanskich w dniach 5-6 marca 2019 r.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wyposazenie stoisk lowickich firm wtdkienniczych w:

1))
2)
3)

4)

)

6)

Podlaczenie pradu w godzinach trwania targow do 3 kW 230 V (punkt przy kazdej
ladzie);

Stoisko powinno by¢ wyposazone w instalacje: energetyczne, oswietlenie, oswietlenie
dekoracyjne oraz Internet

Wykladzina podlogowa na calej powierzchni ok. 150 m2 (sugerowany kolor
czerwony);

Fryz z nazwag projektu ,,Po nitce z Lowicza. Wsparcie eksportu dla branzy
wilokienniczej”, logami wynikajagcymi z realizacji zadania wspartego Srodkami
unijnymi z nazwg Wystawcy i herbem miasta Lowicz (z zachowaniem elementéw
kolorystyki 1 wzornictwa zwigzanego z kulturg towickg);

Wykonanie drukéow wielkoformatowych z logami i produktami przedsiebiorcéw oraz
nazwa Wystawcy i herbem miasta L.owicz — ok. 4 m2 dla kazdego z 13 wystawcow;
Wyposazenie przestrzeni podstawowej, sktadajace si¢ z (sugerowany kolor — biaty):
otwarta, szklana witryna / gablota wystawiennicza (ok. 200/50/40 cm) - 13 szt.,

13 okraglych stolikéw (Srednica ok 100 cm) oraz 52 krzesel z oparciem (ok. 50/53/55
cm)

oddzielne miejsc miedzy firmami, np. podwieszonym ,,szalem” materiatu z motywem
towickiej sztuki ludowej w tym samym nurcie co projekty drukow
wielkoformatowych (patrz pkt. 5)

ekspozytor do wieszania skarpet (12 szt.),

plastikowa tydka z obcigzeniem (lub/i ze stojakiem) do prezentacji skarpet i
podkolanéwek (72 szt.)

plastikowa noga z obcigzeniem (lub/i ze stojakiem) do prezentacji rajstop (24 szt.)
stojaki na ulotki i katalogi na kazdym rogu stoiska (3 poziomy min, 4 szt.)

telewizor LCD — z wejéciem umozliwiajagcym podigczenie do laptopa (2 szt.)

kosz na $mieci ok. 60 1 — 4 szt.

Zaplecze kuchenno-magazynowe o powierzchni ok. 10 m2, oddzielone od przestrzeni
gléwnej, z mozliwosciag zamknigeia, 24-godzinnym podlaczeniem pradu, z
mozliwoscig podiaczenia urzadzen kuchennych oraz n/w wyposazeniem:

Lodéwka elektryczna mata o pojemnosci ok. 130 litréw,

Czajnik bezprzewodowy,

Ekspres do kawy,

1 stolik kwadratowy (ok. 70/70/70 cm),

Potka wiszaca trzypoziomowa (ok. 90/90/40 cm) — 3 szt.

Wieszak systemowy,

Kosz na $mieci ok. 100 litrow — 1 szt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany elementéw wyposazenia na inny element w
stosunku do podanych w wykazie elementow wyposazenia. Mozliwosci zmiany zakresu
ilosciowego na +/- pomigdzy poszczegolnymi asortymentami w ramach zamdwienia moze

miec

miejsce pod warunkiem nieprzekroczenia zakontraktowanego wynagrodzenia

Wykonawcy.
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7. Zaplata za ushuge nastapi po stwierdzeniu przez Zleceniodawce poprawnoéci wykonania
przedmiotu zaméwienia i podpisania przez strony protokohu zdawczo-odbiorczego
w ciagu 14 dni od daty otrzymania rachunku/faktury. Wykonawca ma prawo wystawié
fakture/rachunek dopiero po odbiorze ustugi przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek. Poza wynagrodzeniem
umownym, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych innych kosztéw zwigzanych
z wykonaniem umowy.

9. Wszystkie niezbedne wydatki zwigzane z realizacje przedmiotu umowy pokrywa
Wykonawca.

10. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw poniesionych przez Wykonawce do sporzadzenia
oferty.

11. Ziozznie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg w/w zasad.

Zalgczniki:

» Zalacznik nr 1: Wzér formularza ofertowego (integralng czeécia oferty jest projekt
stoiska wraz z opisem)

® Zalgeznik nr 2: Wzér o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Zatgeznik nr 3: Wz6r oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

o Zalacznik nr 4: Wz6r oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgeznik nr 5: Wzér formularza z wykazem gléwnych ushug

»  Zalgcznik nr 6: Wzor umowy

BUBNMISHm

e

Krzysztof Jan Kalinski

13



