BURMISTRZ MIASTA LOWICZA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —
INSPEKTORA w Wydziale Inwestycji i Remontow
URZEDU MIEJSKEGO W LOWICZU,
99-400 LOWICZ, STARY RYNEK 1

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetnia¢ nastgpujace wymagania niezb¢dne do

zatrudnienia na stanowisko INSPEKTORA:
1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci: budownictwo
b) minimum 3 letnie doSwiadczenie zawodowe,
C) znajomo$¢ procesow inwestycyjnych i zamowien publicznych,

d) znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i  ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
e) nieposzlakowana opinia,
f) nie karanie za przestgpstwo popetnione umyslnie,

g) zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

Predyspozycje osobowosciowe:
komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢ i samodzielno$¢ w dziataniu.

2. Wymagania dodatkowe:
a) wskazane uprawnienia w swojej specjalnosci,

b) doswiadczenie zawodowe zwiazane z pozyskiwaniem srodkoéw zewnetrznych.
€) wiedza techniczna i ekonomiczna dotyczaca przygotowania dokumentow

wymaganych dla prowadzenia inwestyciji,

d) biegta znajomos$¢ obstugi komputera: Pakiet MS Office, program kosztorysowy

Norma, program Auto Cad .
e) znajomos¢ procesOw prowadzenia inwestycji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
w zakresie procesu inwestycyjnego :

a) przygotowywanie wnioskow o wydanie: decyzji 0 warunkach zabudowy
zagospodarowania terenu, wypis z rejestru gruntow, decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego, wypiséw 1 wyrysow z planu miejscowego, decyzji
srodowiskowych uwarunkowaniach,

b) przygotowywanie zlecen badan geologiczno-inzynierskich, ekspertyz, opinii,
C) opracowywanie protokotow danych wyjsciowych do projektowania i
kosztorysowania, oraz programéw funkcjonalno-uzytkowych

d) przygotowywanie projektow umow na projektowanie, wykonawstwo i nadzor
inwestorski lub autorski,

e) przygotowywanie wnioskow o wydanie pozwolenia na budowg, zgltoszenia
robot nie wymagajacych pozwolenia na budowe,

f) pozyskiwanie map do celow projektowych, fizjograficznych i geologicznych
badan podtoza gruntowego

g) biezace nadzorowanie, koordynacja przebiegu procesow inwestycyjnych i
remontow,

h) przekazywanie placow budow,



1) przygotowywanie 1 wudziat w odbiorach koncowych inwestycji i
przekazywaniu do eksploatacji inwestycji,

J) rozliczenia koncowe inwestycji i remontow,

k) przygotowywanie dowodow PT i OT oraz dokumentéw towarzyszacych,

I) opracowanie harmonogramu przegladéw gwarancyjnych i okresowych,

m) organizowanie i udzial w przegladach gwarancyjnych,

n) wnioskowanie do Wydziatu Finansowego o zwrot kaucji gwarancyjnych i
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

0) prowadzenie rejestru projektow budowlanych,

g) przygotowywanie materiatdw na Komisje i Rad¢ Miasta Lowicza

Organizowanie procedur zlecania zamowien publicznych,

a w szczegllnosci:

a) przygotowywanie ogloszen o zamowieniach publicznych,

b) opisywanie przedmiotow zamdwienia,

) ustalanie catkowitej warto$ci zamowienia,

d) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot,

e) przygotowywanie regulaminu prac komisji przetargowych,

f) przygotowywanie drukéw do procedur zaméowien,

g) przygotowywanie i wydawanie dokumentéw oferentom i udzielanie im
informacji wyjasnien zgodnie z ustawa (na pisSmie),

h) obstuga komisji przetargowych,

i) uczestniczenie w procedurach odwotawczych zgodnie z Prawem Zamowien
Publicznych,

J) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami,

k) przygotowywanie materiatbw do sprawozdan z udzielonych zaméwien
publicznych,

I) zamieszczanie przetargbw na stronie BIP 1 Biuletynie Zamowien
Publicznych,

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodoweyj,
b) list motywacyjny,

c) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie oraz uprawnienia,
d) kserokopie $§wiadectw pracy,

e) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,

f) kwestionariusz osobowy*,

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu lub przesta¢ poczta
na adres urzgdu z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko INSPEKTORA w Wydziale
Inwestycji i Remontéw” , w terminie do dnia 17 sierpnia 2009 r.

Dokumenty, ktére wptyna do urzegdu po wyzej okreS§lonym terminie, nie begda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.lowicz.eu) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Miejskiego, Stary Rynek 1.



http://www.bip.lowicz.eu/

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29.08.1997r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z p6zniejszymi zmianami)
oraz ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

* druk kwestionariusza mozna otrzymaé¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lowiczu
(pokdj 13) lub pobra¢ ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, w miejscu
publikacji ogloszenia o naborze www.bip.lowicz.eu.

BURMISTRZ
I-/ Krzysztof Jan Kalinski


http://www.bip.lowicz.eu/

