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lll. Tryb udzielania zaméwienia publicznego

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2015, poz. 2164 z pdin. zm.), zgodnie z Zarzadzeniem nr 255a/14
Burmistrza Miasta towicza z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro, zmienionego Zarzadzeniem Nr 237/16 Burmistrza
Miasta towicza z dnia 12 lipca 2016 r. w sprawie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 30.000 euro.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Nazwa zamowienia:

Gmina Miasto towicz zaprasza do skfadania ofert organizacji targéw ANUGA 2017 r. w zwiazku
zrealizacja ~ projektu:  ,tOWICZ-CENTRUM  PRZETWORSTWA  ROLNO-SPOZYWCZEGO”
wspétfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu "towicz-centrum
przetwdrstwa rolno-spozywczego" w ramach Osi priorytetowej Il: Innowacyjna i konkurencyjna
gospodarka Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020 na
podstawie umowy o dofinansowanie nr RPLD.02.02.02-10-0003/16-00.

Wspolny stownik zamoéwienn (kod CPV): 79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw,
targow i kongresow, 79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczer ustnych, 55100000-4 Hotelarskie
ustugi noclegowe i cateringowe

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i realizacja kompleksowej ustugi zwiazanej
z organizacjg udziatu zamawiajgcego w imprezie targowej Anuga 2017 r. dla 9 przedstawicieli
zleceniodawcy w terminie od 7 do 9 pazdziernika 2017 r. (czas trwania targéw 7-11.10.2017)

Kompletna ustuga powinna zawieraé¢ co najmniej:

® wynajem powierzchni 24 m/kw. w sektorze FINE FOOD
e przygotowanie projektu aranzacji stoiska



montaz i demontaz stoiska ekspozycyjnego wraz z mozliwoscig zakupu dodatkowego
wyposazenia

wyposazanie stoiska:

meble- 2 lady informacyjne, 2 hokery, 2 stojaki na ulotki, 2 witryny oraz stét dla 8 oséb
wraz z krzestami

sprzet gospodarczy - loddéwka; oswietleniowy, podtaczenie niezbednych . instalaciji
(elektrycznej, Internet)

zaplecze kuchenno-magazynowe — ok 6 m/kw., wyposazone w potke, stolik+ 2 krzesta
wieszak, kosz na smieci

nadzor i kontrola nad wszelkimi wymaganymi przez organizatora targéw formalnoéciami
(np. wpis do katalogu targowego, optaty rejestracyjne, ubezpieczenie ludzi i mienia)
i zatwierdzeniami- wejsciowki dla uczestnikow, karty parkingowe

sprzatanie/ ochrona stoiska /ustugi serwisowe

wparcie ustugi ttumaczeniowej na stoisku

organizacja zakwaterowania dla 9 przedstawicieli Zamawiajacego w hotelu o standardzie 2-
lub. 3-gwiazdkowym ze $niadaniem, kolacje/obiadokolacje, w zaleznoéci od programu
wydarzenia w dniach od 6 do 9 pazdziernika 2017 r.

udziat w spotkaniach B2B, organizowanych podczas targow (opcjonalnie)

V. Kryteria i sposéb oceny ofert

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostang sprawdzone w celu stwierdzenia, czy
spetniajg wymagania okreélone w dokumentach zapytania ofertowego.

2. Wytacznie zakwalifikowane oferty (spetniajace wszystkie wymogi formalne i merytoryczne) bedg
oceniane na podstawie danych przedstawionych w ofercie.

WYMOGI FORLAMNE:

® oferent winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat 3
ustugi zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz przedtozy dokumenty potwierdzajace, ze
ustugi te zostaty wykonane nalezycie i prawidtowo ukorczone

oferent dysponuje osobami zdolnymi do nalezytego wykonania zamdwienia

brak powiazan kapitatowych i osobowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym;
wystgpowanie powiazan kapitatowych lub osobowych bedzie skutkowato wykluczeniem
Oferenta z postepowania

WYMOGI MERYTORYCZNE:

rozpatrywane bedg jedynie oferty spetniajace kryteria formalne

ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o jedno kryterium, ktérym jest cena
(brutto)

punktacja z tytutu ceny zostanie ustalona nastepujgco:

Oferta o najnizszej cenie uzyskuje 100 pkt. Pozostali oferenci uzyskaja liczbe punktéw
wynikajaca z kalkulacji

X=Z/Y x 100

Gdzie X oznacza liczbe uzyskanych punktéw za kryterium, a Y-ceng Oferenta, a Z - najnizsza
cene.

Max. mozliwa do uzyskania ilo$¢ punktéw w ramach tego kryterium wynosi 100

Biorgc po uwage powyisze kryteria oceny ofert, wybrana zostanie oferta z najwyzsza iloscig
punktow



VI. Wykluczenia
Z postepowania wykluczeni zostang Wykonawcy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo.

VIl. Dodatkowe informacje

~

® Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian do dokumentac;ji zapytania
ofertowego wraz z zatacznikami. O wprowadzonych zmianach poinformuje niezwtocznie.

® Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny
w trakcie jego trwania w przypadku zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia
okolicznosci prawne;j, ekonomicznej, technicznej lub wystapienia sity wyiszej, za ktéra
zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, w szczegolnosci gdy:

v" postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg,

V' wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

VIII. Termin realizacji zaméwienia
6-11.10.2017 r. (uczestnictwo w targach 7-9.10.2017r.)

IX. Dokumenty wymagane od wykonawcy

1.
2.

Formularz ofertowy. — zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Dokument stwierdzajacy prawo osoby (oséb) podpisujacej oferte do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralne;j Ewidencji
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, petnomocnictwo.

. Wykaz wykonanych, gtéwnych ustug w okresie trzech lat przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi

zostaty wykonane oraz wykaz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia, okreslonego w

ogtoszeniu o zamdwieniu ztozony zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego wraz

z zataczeniem dowoddw, czy ustugi zostaty wykonane lub $3 wykonywane nalezycie. Dowodami,

o ktorych mowa powyzej s3:

a) poswiadczenie, z tym Zze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w lit. a).
Oswiadczenie winno by¢ weryfikowalne pod wzgledem informacji, tj. danych
kontaktowych.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do

Zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do

Zapytania ofertowego

X. Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert
1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.04.2017 r. o godz. 9:00, otwarcie ofert nastgpi

07.04 2017 r. 0 godz. 9:10

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana oraz otrzyma kolejny numer



Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego, ul. Stary Rynek
1, oznaczajac koperte zgodnie z pkt XI ppkt 8

Za termin ztozenia oferty uwaza sig termin jej wptywu do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
tym terminie zostang zwrécone Wykonawcy bez otwierania — niezwtocznie

Oferty nadestane poczta bedg zakwalifikowane do postgpowania o zamodwienie publiczne pod
warunkiem dostarczenia ich przez poczte w miejsce i w czasie okreslonym ppkt 1 i ppkt 3

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
.

10.

11.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu

Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana
na drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem

Oferte oraz wszystkie zataczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowiazany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze sobg potaczone, kolejno ponumerowane
i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty ~parafowane przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy

Za podpisanie uznaje sig¢ wtasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka
pozwalajacy na zidentyfikowanie podpisu

Wymaga sie, by oferta byta dostarczona do Zamawiajacego w opakowaniu uniemozliwiajagcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania

Na kopercie /opakowaniu/ umiesci¢:

a) nazwe i adres Zamawiajacego
b) nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg Wykonawcy
¢) napis: ,Oferta na ustuge organizacji targéw”; ,Nie otwieraé przed 07.04.2017 r. godz.

9:00”
Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do treéci _
Sktadane dokumenty i zaswiadczenia powinny posiadac¢ - aktualne daty zgodnie
z wymaganiami Zapytania Ofertowego oraz powinny by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji,
w szczegblnosci za zte skierowanie przesytki i jej nieterminowe dostarczenie jak
i przedterminowe otwarcie

Xll. Sposéb porozumiewania sig z Zamawiajacym:

I

Zamawiajacy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie badz faksem
lub drogg elektroniczng na adres: adrianna.kaczor@um.lowicz.pl z zastrzezeniem
pkt2i3
Zamawiajgcy wymaga, aby oferty wraz z dokumentami i oéwiadczeniami wymaganymi przez
Zamawiajgcego, byly sktadane pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej
Zamawiajacy wymaga, aby wyjasnienia dotyczace treéci ztozonych ofert oraz dotyczace
os$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt VIl byty sktadane pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej
Do kontaktéw z Wykonawcami uprawnieni sq pracownicy Urzedu Miasta w towiczu:

® Artur Michalak — Naczelnik Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsiebiorcow,




tel. (46) 830-91-68,
e Adrianna Kaczor — Inspektor Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsigbiorcow,
tel. (46) 830-91-76

Xlll. Termin zwigzania ofertg:

Wykonawca zwigzany bgdzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym dniem
zwigzania oferta jest dzien otwarcia ofert.

XIV. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty
o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewazniania zapytania ofertowego w przypadku braku
wystarczajacych srodkéw finansowych zarezerwowanych na jego realizacje

ZATWIERDZAM:

Zataczniki:

Zatacznik nr 1: Oferta

Zatagcznik nr 2: Wykaz gtéwnych ustug oraz osob

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 5: Umowa (wzor)



