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URZAD MIEJSKI W LOWICZU
Wydzial Strategii, Rozwoju towicz, dn. 27.06.2017 r.
| Tndk@ptawysiSOPoa2.7.2017.KP
99-400 towicz, Plac Stary Rynek 1

lel. 46 B30 91 66/786, fax 46 830 91 60

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczgce opracowania, titumaczenia, wydrukowania i dostarczenia ulotek oraz
opracowania, ttumaczenia, wydrukowania i dostarczenia katalogéw
produktéw z braniy roino-spozywczej firm z terenu miasta towicza

Gmina Miasto towicz, reprezentowana przez Burmistrza Miasta towicza Krzysztofa Jana
Kaliiskiego, zaprasza do zfozenia oferty $wiadczenia ustugi w zakresie opracowania,
ttumaczenia, wydrukowania i dostarczenia ulotek oraz opracowania, ttumaczenia,
wydrukowania i dostarczenia katalogu produktéw z branzy spozywczej firm z terenu miasta
towicza. Zadanie realizowane jest w ramach umowy o dofinansowanie projektu pn. ,towicz
- centrum przetwérstwa rolno-spoiywczego” — umowa nr RPLD.02.02.02-10-0003/16,

realizowana w ramach Osi Priorytetowej Il: Innowacyjna ikonkurencyjna gospodarka
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020.
O PROJEKCIE:

Gtéwnym celem projektu pn. ,towicz — centrum przetworstwa rolno-spozywczego” jest
promocja gospodarcza regionu fodzkiego ze szczegdélnym uwzglednieniem roli towicza, jako
centrum przetwdrstwa rolno - spoizywczego poprzez tworzenie warunkéw dla
internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw oraz budowanie powiazan
gospodarczych. Zafozeniem projektu w obszarze budowy powiazan gospodarczych jest
zachecenie przedsigbiorcow dziatajgcych na terenie towicza, ze szczegdlnym
uwzglednieniem branzy rolno — spozywczej do wzajemnej wspétpracy.

l.  ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto towicz
Stary Rynek 1
99-400 towicz
Tel. 46-830-91-51
Fax 46-830-91-60
NIP 834 188 25 02
REGON 750 148 621
PROWADZACY POSTEPOWANIE:
Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsiebiorcow
Urzedu Miejskiego w towiczu
Stary Rynek 1
99-400 towicz
Tel. 46-830-91-76

Il.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia nr
255a/14 Burmistrza Miasta towicza z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro, zmienionego Zarzadzeniem Nr
237/16 Burmistrza Miasta towicza z dnia 12 lipca 2016 r. w sprawie regulaminu udzielenia
zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro w zwiazku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia
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29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z poZniejszymi zmianami).

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zamowienia:

sO0pracowanie, tiuinaiczenie, wydrukowanie i dostarczenie ulotek oraz opracowanie,
ttumaczenie, wydrukowanie i dostarczenie katalogéw produktéw firm z branzy rolno-
spozywczej z terenu miasta towicza”,

2. Cele posrednie:

a) Nawigzywanie nowych kontaktéw handlowych przez firmy z branizy rolno —
spozywczej,

b) Promocja tédzkiego jako regionu dynamicznie rozwijajacego w dziedzinie
przetworstwa rolno — spozywczego,

c) Zwigkszenie poziomu handlu zagranicznego sektora MSP,

d) Zdobywanie nowych rynkéw zbytu przez MSP z regionu tédzkiego,

e) Zwiekszenie miedzynarodowej rangi gospodarczej regionu,

f) Silniejsza identyfikacja przedsiebiorcow z terenu towicza jako dobrej marki,

g) Promocja przedsigbiorcow i regionu,

h) Zwiekszenie wiedzy o ofercie przedsiebiorstw,

i) Lepsza rozpoznawalnos¢ miasta, regionu, firm,

i) Rozwdj sieci kontaktow i wspotpracy,

k) Zwiekszenie poziomu handlu zagranicznego przedsiebiorcow,

I)  Wzrost eksportu i zdobywanie nowych rynkéw zbytu,

m) Nawigzywanie kontaktow.

n) Grupa docelowa sa przedsigbiorcy i mieszkaricy wojewo6dztwa tédzkiego oraz
mieszkaricy Unii Europejskiej.

3. Kody CPV - Wspdlnego Stownika Zamowien:
a) Kod gtowny: 79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy.
b) Kody dodatkowe:

e 22100000-1 - Drukowane ksigzki, broszury i ulotki,

e 79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane,
92312210-6 - Ustugi swiadczone przez autorow,
79530000-8 - Ustugi w zakresie tltumaczen pisemnych,
79822500-7 - Ustugi projektow graficznych,
79960000-1 - Ustugi fotograficzne i pomocnicze,
79822000-2 - Ustugi sktadu,

79821100-6 - Ustugi korektorskie.

4. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie, tlumaczenie, wydrukowanie i dostarczenie
ulotek oraz opracowanie, tlumaczenie, wydrukowanie i dostarczenie katalogéw produktéw
firm z branzy rolno-spozywczej z terenu miasta towicza. Bedg to gidéwne narzedzia promogji
przedsigebiorcow towickich na obszarze kraju i zagranicy, np. podczas targow branzowych
o charakterze wystawienniczym, wsrdd partneréw zagranicznych np. z miast partnerskich.
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4.1 ULOTKI
A. Opracowanie merytoryczne
a) Opracowanie konspektu i zakresu merytorycznego ulotki,
b) Uzgodnienie tresci i zawartosci ulotki z Zamawiajacym,
c) Przygotowanie projektu graficznego ulotki w konsultacji z Zamawiajgcym,
d) Przygotowanie ulotki do wydruku,
" e) Wydruk ulotek w petnym kolorze,
f) Dostawa ulotek do siedziby Zamawiajgcego.
B. Specyfikacja
a) Format: DL zadruk 4+4 na 12 stron (wym. 596mmx210mm,5 famoéw),
b) Orientacja: pionowa,
c) Gramatura papieru: 170 g/m2, kreda mat,
d) Uszlachetnienia: lakier matowy dyspersyjny z lakierem wybidrczym UV,
e) Naktad 12 000 sztuk (4 tys. egzemplarzy w j. polskim, 2 tys. egz. w j. niemieckim,
6 tys. egz. j. angielski)
C. Tiumaczenie
a) Zamoéwienie zaktada rowniez ttumaczenie tresci ulotki na jezyk niemiecki i angielski.
Zaleca sig, aby 1 ulotka zawierata tekst w jednym jezyku. Ttumaczenie zakfada do
8 tys. znakow polskich ze spacjami z tolerancjg +/- 300 znakéw polskich ze spacjami.
b) Zlecenie powinno zosta¢ zrealizowane przez wykwalifikowanych tlumaczy,
terminowo, ze starannoscig wynikajacg z zawodowego charakteru tych czynnosci.
c) Tiumacz bedzie zobligowany do stosowania terminologii wystepujacej w dziedzinie,
ktorej dotyczy ttumaczenie oraz do zachowania sp6jnosci terminologicznej.
d) Tlumaczenie powinno byé wykonane poprawnie gramatycznie, ortograficznie
i leksykalnie.
e) Ttumaczenie nie moze by¢ wykonane z uzyciem translatoréw jezykowych.
D. Opracowanie graficzne
a) W ramach prac nalezy: obrobi¢ zdjgcia, przygotowac ulotke do druku zgodnie
z oznaczeniami projektu UE, wydrukowac ulotki w kolorze oraz przygotowac
publikacje online w formie interaktywnego dokumentu PDF,
b) Wykonawca zobowigzany jest zamiesci¢ w ulotce dane teleadresowe Urzedu
Miejskiego w towiczu wraz z herbem, dostarczone przez Zamawiajacego.
E. Zawartos¢
a) Oktadka przednia,
b) Opis sytuacji gospodarczej miasta towicza,
c) Opis firm z branzy rolno-spozywczej,
d) Mapa,
e) Stopka.
4.2 KATALOG

Jego forma powinna by¢ prosta iprzejrzysta, oparta o materialy graficzne (zdjecia,
wizualizacje) oraz forme tekstowa odnoszaca sie do produktéw z branzy spozywczej firm
z terenu fowickiego oraz charakterystyki gospodarczej miasta. Dodatkowo powinien zawieraé
informacje o firmach, ktérych produkty znajduja sie w katalogu (dane kontaktowe, krotki
opis etc.).

Katalog powinien prezentowac najsilniejsze i najbardziej wartoiciowe marki, ktore
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funkcjonuja w miescie oraz przedstawienie towicza jako miejsca atrakcyjnego dla
przedsiebiorcéw, preinie rozwijajgcych sie firm w oparciu o unikatowe rozwigzania, takze
wykorzystujgce nowe technologie, ale tez jako miasto dajgce szerokie mozliwosci realizacji
ambicji i celow zawodowych.

Tytut katalogu: ,towicz-centrum przetworstwa rolno-spozywczego. Katalog firm”.

A
a)
b)

b)

c)

d)

Opracowanie merytoryczne
Przygotowanie konspektu i zakresu merytorycznego katalogu
Zebranie materiatu graficznego i tekstowego (w oparciu o materiaty dostarczone
przez Zamawiajacego, a takze materiaf przygotowany przez Wykonawce m.in. zdjecia,
grafiki, teksty),
Przygotowanie oraz redakcja tekstow,
Ttumaczenie tekstow na jezyk niemiecki i angielski,
Wydrukowanie 2 000 egzemplarzy katalogu,
Dostarczenie katalogow do siedziby Zamawiajgcego.
Specyfikacja
Format albumu o rozmiarach 225mmx225mm,
llos¢ stron: 48 + oktadka,
Zadruk 4+4
Uszlachetnienia:
Lakier dyspersyjny po cafosci
Lakier UV wybi6rezy punktowy na kazdej stronie,
Ttoczenie na okfadce (suchy ttok),
Matryce patryce do ttoczenia,
Folia mat na oktadce + lakier wybidrczy UV,
Gramatura papieru:

« Oktadka: 350 g/m2 kreda mat,

e Srodek: 170 g/m2 kreda mat,
Oprawa: klejona PUR,
Naktad: 2 000 szt. egzemplarzy.
Ttumaczenie
Zamodwienie zaktada rowniez tlumaczenie tresci katalogu na jezyk niemiecki
i angielski. Zaleca sig, aby 1 egzemplarz katalogu zawierat tekst w jezyku polskim wraz
z tlumaczeniem na jezyk angielski i niemiecki. Ttumaczenie zakfada do 72 tys. znakéw
polskich ze spacjami z tolerancjg +/- 1 000 znakéw polskich ze spacjami.
Zlecenie powinno zostac zrealizowane przez wykwalifikowanych tlumacazy,
terminowo, ze starannoscig wynikajacg z zawodowego charakteru tych czynnosci.
Ttumacz bedzie zobligowany do stosowania terminologii wystepujacej w dziedzinie,
ktorej dotyczy ttumaczenie oraz do zachowania spéjnosci terminologiczne;.
Ttumaczenie powinno by¢ wykonane poprawnie gramatycznie, ortograficznie
i leksykalnie.
Ttumaczenie nie moze by¢ wykonane z uzyciem translatorow jezykowych.
Opracowanie graficzne
W ramach prac nalezy: obrobi¢ zdjecia, przygotowac katalog do druku zgodnie
z oznaczeniami projektu UE, wydrukowac catosc katalogu w kolorze oraz przygotowac
publikacje online w formie interaktywnego dokumentu PDF,
Wykonawca zobowigzany jest zamiescic w katalogu dane teleadresowe Urzedu
Miejskiego w towiczu wraz z herbem, dostarczone przez Zamawiajacego,
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c) Zracji, ze Miasto towicz stynie z tradycji folkowej zaleca sie rowniez zaakcentowanie
W oprawie graficznej wzornictwa fowickiej sztuki ludowej (m.in. wycinanka fowicka,
towicki pasiak, czy inne).

E. Konspekt Katalogu

a) Oktadka,

b} Tytut/Mapa

c) Wstep Burmistrza,

d) Spis tresci,

e) Charakterystyka gospodarcza miasta towicza (opis potencjatu gospodarczego miasta,
liczba dziatajacych firm, charakterystyka branz, liczba ludnoéci w wieku produkcyj-
nym, gtowne szlaki komunikacyjne),

f) Oferta inwestycyjna miasta (informacja o £SSE i Podstrefie towicz, opis terendw in-
westycyjnych, ulgi i zwolnienia podatkowe),

g) Wizytéwki firm z branzy rolno-spozywczej (opis firmy, produktéw, $wiadczonych
ustug i poszukiwanych kontrahentéw, logotyp firmy, dane tele-adresowe oraz wyge-
nerowany kod QR),

h) Wykaz instytucji otoczenia biznesowego,

i) Odsytacz do towicz biznesowy ( podany adres internetowy, zrzut ekranu strony star-
towej, kod QR strony),

j) Informacja o zrédle finansowania katalogu wraz z danymi teleadresowymi UM w to-
wiczu,

k) Okiadka tyt.

F. Zbiér informacji

Informacje dotyczace firm powinny byé zebrane WE. ponizszego wzoru:

® nazwa / profil (produkcja, ustugi, etc.),
® rodzaj produkcji/ustug (wyroby miesne, przetwdrstwo OWOCOWO-warzywne,
nabiat etc.),

opis,

mozliwosci wspotpracy,

zdjecia produktéw lub ustug z opisem,

dane tele-adresowe,

kod QR. (Wykonawca jest zobowigzany do wygenerowania i zamieszczenia

kodéw QR dla stron www wszystkich firm na poszczegolnych stronach katalo-

gu).

4.3 Pozostate informacje
A. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu opracowana wersje graficzng ulotek

i katalogu (otwarta wersje do modyfikacji elektronicznej) do weryfikacji i ewentualnej
korekty najpoiniej na 14 dni przed terminem realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy dokona weryfikacji/korekty projektéw niezwlocznie po otrzymaniu
materiatu od Wykonawcy. Druk ulotek i katalogéw nastgpi po ostatecznej akceptacii
materiatu przez Zamawiajgcego,

B. Z racji, iz zaméwienie jest wspoétfinansowane w ramach projektu realizowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020, ulotki i katalogi nalezy
oznaczy¢ odpowiednimi logotypami unijnymi, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci
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2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Zostanie on przestany przez
Zamawiajgcego droga mailowa na adres wskazany w ofercie Wykonawcy,

C. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Zamawiajgcemu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w/w
Podrecznika.

- D. Ulotka i katalog musi obligatoryinie zawiera¢ nastepujace treéci i logotypy graficzne: -

a) Dla tresci w jezyku polskim: zestawienie logotypow — znak Funduszy Europejskich
z lewej strony, herb wojewddztwa todzkiego lub oficjalne logo promocyjne woj.
todzkiego oraz znak Unii Europejskiej z prawej strony,

b) Dla tresci w jezyku niemieckim i angielskim: zestawienie logotypow w wersji
anglojezycznej z kolejnoscig znakow jak powyzej,

c) Informacje o wspétfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego tj. ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020",

d) Nazwe projektu: ,towicz-centrum przetworstwa rolno-spozywczego” (rowniez w
wersjach jezykowych),

E. Adres dostawy ulotek i katalogéw: Urzad Miejski w towiczu, Stary Rynek 1, 99-400
towicz.

IV. Wymagane doswiadczenie:
Wykonawca powinien udokumentowac wykonanie w okresie ostatnich 2 lat co najmniej
3 realizacji projektow w ciggu roku o podobnej tematyce. Nalezy uzupefnic Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz okazac dokumenty, potwierdzajace nalezyte wykonanie zlecen
(rekomendacje).

V. Termin realizacji zamowienia:
Czas wykonania zaméwienia okresla sie do dnia 31 sierpnia 2017 r.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT _

1. Ocenie merytorycznej poddane zostang tylko kompletne formularze ofertowe,
opracowane w oparciu o wzory okreslone w zatacznikach,

2. W ofercie nalezy podac¢ wartosc netto, wartosc brutto oraz wartos¢ podatku VAT,

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita wartos¢ brutto zamowienia,

4. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie opftaty i koszty konieczne do prawidiowego
zrealizowania przedmiotu zamowienia,

5. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

A. Cena oferty = 60%
B. Jakosc oferty = 40%

6. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych
w oparciu o kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt:

A. CENA OFERTY:
Punkty za kryterium A ,Cena oferty” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
A = (Cena brutto oferty najtaniszej / Cena brutto oferty badanej) x 60
Kornicowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

B. JAKOSC OFERTY:
Punkty za kryterium B ,Jakosc ofert” zostang przyznane w skali od 1 do 40 punktow.

W
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Punkty za to kryterium zostang przyznane na podstawie kryteriow szczegétowych:
. Propozycja projektu graficznego okladki (do 10punktéow)
Oceniane bedq: atrakcyjnosc graficzna koncepcji, uktad graficzny i zastosowane elementy
graficzne podnoszgce przystepnosc tekstu, spojnosc grafiki z prezentowang trescig
merytoryczna.
. Probka tekstu - opis przykiadowej firmy sektora rolno-spoiywczego
(do 20 punktow) '
Oceniane beda: redakcja tekstu (uporzadkowanie tekstu, przejrzystos¢, czytelnosé
i logika uktadu tekstu), styl i jezyk wypowiedzi (poprawnosc stylistyczna, gramatyczna,
ortograficzna i styl publicystyczny tekstu), poprawnosé merytoryczna tekstu (zgodnosé
zawartosci z podanym tematem), zastosowanie interesujgcej formy przekazu (forma
zachecajgca do oferowanego produktu, do jego zakupu oraz do nawigzania wspotpracy
z firma).
.  Propozycja projektu ulotki (do 10 punktow)
Oceniane beda: projekt graficzny pierwszej strony oraz probka tekstu.

7. taczna liczba punktow dla poszczegolnych ofert zostanie wyliczona w  sposob
nastepujacy:

liczba punktéw za kryterium A + liczba punktéw za kryterium B = tgczna liczba punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza koricowg liczbe
punktow.

Vil.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Oferent poWinien udokumentowac wykonanie w okresie ostatnich 2 lat co najmniej
3 realizacji projektow w ciggu roku o tematyce ustugi wydania katalogu branzowego.
Dodatkowo nalezy okaza¢ dokumenty, potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie i prawidtowo ukoriczone,

2. Oferent winien przedstawi¢ propozycje projektu graficznego oktadki katalogu i ulotki,

3. Oferent winien zataczy¢ takze probke tekstu wraz z ikonografig dla katalogu i ulotki (opis
jednej z firm partnerskich projektu ,towicz — centrum przetworstwa rolno-
spozywczego”:

a) Firma Bracia Urbanek Andrzej i Jacek Urbanek Spotka Jawna,

b) Spotka Ogrodniczo-Pszczelarska ,Pszczotka” Sp. z o. 0.,

c) Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowe ,,FIRMA” Jozef Brejnak.
Probka tekstu powinna byc przygotowana wg wzoru wymienionego w Opisie przedmiotu
zamowienia publicznego w punkcie 4.2 lit. F,

4. Oferent winien spetnia¢ warunki art. 22 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych,

5. Niepodleganie Oferenta wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia na
podstawie art. 24 ust 1 Prawa zamowien publicznych,

6. Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny spetniania tych warunkéw na podstawie
dostarczonych oswiadczen i dokumentow. Warunki beda oceniane wg formuty
spetnia/nie spetnia. Oferenci nie spetniajgcy w/w warunkdéw zostana wykluczeni
z postepowania,

7. Zamawiajacy moze zadac od Oferentow dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej.
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Vill. WYKLUCZENIA
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sa podmioty powiazane (osobowo lub kapitatowo)
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spofce jako wspaélinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. WYKAZ DOKUMENTOW, KONIECZNYCH DO ZAtACZENIA DO OFERTY WYKONAWCY

1. Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego - wypetniony formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2 — wykaz doswiadczenia Oferenta,

3. Zafacznik nr 3 — wypetnione osSwiadczenie o spefnieniu warunkow art. 22 ust. 1 Prawa
zamowien publicznych oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

4. Zatgcznik nr 4 — wypeinione oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajgcym,

5. Zatacznik nr 5 - propozycja projektu graficznego oktadki katalogu wraz z probka tekstu
wraz z ikonografig (opis jednej z 3 firm partnerskich projektu ,towicz — centrum
przetworstwa rolno-spozywczego”: Firma Bracia Urbanek Andrzej i Jacek Urbanek
Spotka Jawna, Spotka Ogrodniczo — Pszczelarska ,Pszczotka” Sp. z 0.0., Przedsiebiorstwo
Produkcyjno — Handlowe ,,FIRMA” Jozef Brejnak, przygotowany wg wzoru wymienionego
w Opisie przedmiotu zaméwienia publicznego w punkcie 4.2 lit. F),

6. Zatgcznik nr 6 — propozycja graficzna ulotki wraz z przykiadem jednej strony ulotki
(prébka tekstowa wraz z ikonografia),

7. Zatacznik nr 7 - aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencj
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

UWAGA: Nalezy pamietaé, ie oferta wraz ze wszystkimi zafgcznikami powinna byc
opatrzona zestawieniem logotypow Funduszy Europejskich, okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy przygotowaé w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu
wedtug zataczonego formularza ofertowego ( Zatgcznik nr 1),
2. Oferta powinna by¢ czytelna i wraz z zatgcznikami podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,
3. Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowiazany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego,
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4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty trwale ze soba potaczone, kolejno
ponumerowane i parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane
przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy,

5. Wykonawca moze przediozyc jedna oferte, z zataczonymi dokumentami i oswiadczeniami
z pkt. 9. Tresc oferty musi by¢ adekwatna do tresci zapytania ofertowego,

6. Oferta wraz z zatgcznikami powinna byé opatrzona pieczatka firmowa i podpisem

" Wykonawcy oraz zawieraé date sporzadzenia, '

7. Oferta musi by¢ sporzadzona za zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

8. Dokumenty wchodzace w skiad oferty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce,

9. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, iz oferta wraz
z zatagcznikami | dokumentami sporzadzona w innym jezyku niz polski, powinna by¢
ztozona wraz z przysieglym ttumaczeniem na jezyk polski,

10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie,

11. Wymaga sie, aby oferta byta dostarczona do Zamawiajagcego w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania,

12. Na kopercie/opakowaniu nalezy zamiescic:

a) nazwe (Urzad Miejski w towiczu, Wydziat Strategii, Rozwoju i Obstugi
Przedsiebiorcow) i adres Zamawiajgcego (PI. Stary Rynek 1, 99-400 towicz),
b) nazwe i adres Wykonawcy,
c) napis: “Oferta na zapytanie ofertowe nr SOP.042.7.2017.KP. Nie otwiera¢ przed
05.07.2017 r."”.
Xl.  MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 05.07.2017 r. do godz. 9.00 -
Osobiscie, poczta lub kurierem w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w towiczu, PI. Stary
Rynek 1, 99-400 towicz,

2. Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie zostang odestane bez rozpatrywania,

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 05.07.2017 r. o godz. 9.10 w pok. Nr 7 Urzedu
Miejskiego w towiczu, Pl. Stary Rynek 1, 99-400 towicz,

4. Oferty niespetniajace wymagan zostang odrzucone,

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) Ztozenia oferty przez Oferenta po terminie skladania ofert,

b) Zitozenie oferty w innym miejscu niz okreslonym w punkcie XI-1,

c) Zitozenie oferty nieopisanej w sposéb okreslony w pkt. X — 12.
Xll. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:

1. Imie i nazwisko: Artur Michalak, tel. 46 830-91-68

Stanowisko: Naczelnik Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsiebiorcow Urzedu
Miejskiego w towiczu

2. |Imie i nazwisko: Karolina PrzyZycka, tel. 46 830-91-76

Stanowisko: Pracownik Wydziatu Strategii, Rozwoju i Obstugi Przedsiebiorcow Urzedu
Miejskiego w towiczu

Xill. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Zamawiajgcy okredla dla Wykonawcy termin zwigzania z oferta na 30 dni, zaktadajac ze
pierwszym dniem zwigzania z oferta jest dzien otwarcia ofert.
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ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZNAJDA SIE W UMOWIE:

Wzér umowy zawiera Zatagcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

XV.

1.

2

POZOSTALE INFORMACIE
W toku badania i oceny oferty Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci zfozonej oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego,
Zamawiajacy przyzna zamowienie Oferentowi, ktorego oferta spetni wymagania
okreslone w przedmiotowym zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza wedtug przyjetych kryteriow oceny,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub odstapienia od
podpisania umowy bez podania przyczyn,
Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do dokonywania zmian postanowien
zawartej umowy wstosunku do tresci oferty, jesli zajdg okolicznosci, ktorych
Zamawiajacy nie uwzglednit w zapytaniu ofertowym, a ktére wystgpia w trakcie
przygotowywania przedmiotu zamoéwienia,
W przypadku niekompletnej dokumentacji, Zamawiajgcy ma prawa wezwac Wykonawce
do uzupetniania oferty o brakujace dokumenty w wyznaczonym terminie,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w Zatgczniku
nr 2 doswiadczenia poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi,
$wiadectwa pracy, umowy cywilno-prawne lub inne dokumenty, ktére jasno
potwierdzajg doswiadczenie Oferenta,
Zaptata z ustuge nastgpi po stwierdzeniu przez Zleceniodawce poprawnosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia i podpisania przez strony protokotu zdawczo-odbiorczego w
ciagu 30 dni od daty wystawienia rachunku/faktury, przyjmujac jako okres rozliczeniowy
cykl miesieczny. Wykonawca ma prawo wystawi¢ fakture/rachunek dopiero po odbiorze
ustugi przez Zamawiajacego.

Zataczniki: /

Zatgcznik nr 1: Wzoér oferty

Zatgcznik nr 2: Wykaz ustug

Zatacznik nr 3: Wzér oswiadczenia o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4: Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 5: Wzér umowy
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