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w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w FLowiczu

Na podstawie art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzgdzie gminny (Dz. U. z
2019 1. poz. 506) oraz art. 22* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 .
poz. 1040) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim
w Lowiczu, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzér nad realizacig zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie 7z dniem podpisania.
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Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Urzedu Miejskiego w Lowiczu

§1

Regulamin okreéla cel 1 zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miegjsca

instalacji kamer systemu, reguly rejestracji 1 przechowywania zapisu z kamer, sposob ich
zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych z zapisu z kamer,

§2

Cele monitoringu wizyjnego jest:

1.
2,

Zapewnienie porzgdku publicznego i bezpieczenstwa obywatelt;

Zapewnienie bezpieczehstwa pracownikom przebywajgcym na terenie Urzedu Miejskiego
w Lowiczu.

Ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

Ochrona mienia.

§3

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Urzagd Miejski w Lowiczu, pl. Stary
Rynek 1, 99-400 Lowicz, reprezentowany przez Burmistrza Miasta Lowicza,

Ll

3.

§4

System monitoringu nie moze narusza¢ zasad godno$ci osobistej oraz prawa do prywatnosci.
Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia si¢ publicznie.

System monitoringu dotyczy miejsc bedacych miejscami publicznymi.

Dostep do systemu monitoringu nie jest dostgpem publicznym, nagran z tego systemu nie
udostepnia si¢ osobom 1 podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkdéw okreSlonych w § 7.
Monitoring nie obejmuje pomieszczefi sanitarnych, szatni, stolowek oraz obicktéw

socjalnych,
§5

System monitoringu obejmuje obiekty Urzedu Miejskiego w Lowiczu potoZzone przy
pl. Stary Rynek 1, 99-400 Lowicz oraz teren wokot nich.
System monitoringu sktada si¢ z:
— kamer rejestrujgcych obraz,
- urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na noéniku fizycznym,
— stacji monitorowania umozliwiajgce] podglad rejestrowanego cbrazu,
— dwdoch sygnalizatorow.
Systemem monitoringu objgte sg nastgpujgce obszary:
— Ratusz - brama;
— Ratusz — korytarz na parterze i klatka schodowa prowadzgca na pierwsze pigtro;




— Ratusz — dziedziniec A — obszar pomigdzy Ratuszem a budynkiem B;
— Ratusz — wejécie do budynku oraz teren przylegly;

— Budynek B — korytarz - wejscie do budynku od strony Ratusza,

—  Budynek B — szezyt budynku — dziedziniec od strony ul. Starorzecze;
— Budynek C — korytarz.

§6

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz zkamer systemu
monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

Rejestracja obrazow dokonywana jest "w petli" - po 60 dniach s one automatycznic
i bezpowrotnie kasowane; w ich miejsce nagrywane sa kolejne biezgce obrazy.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza sig wylacznie do celow, dla ktérych
zostaly zebrane, i przechowuje przez okres 60 dni od dnia nagrania, o ile przepisy odrgbne
nie stanowia inaczej.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym na
podstawic prawa lub Administrator powziagt wiadomo$é, iz moga one stanowi¢ dowod
w postcpowaniu, termin przechowywania ulega przedluzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszezeniu, z wyjatkiem sytuacji, w kiorych nagrania
zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Dostgp do rejestratora systemu monitoringu moga posiadaé wyltgcznie osoby upowaznione
przez Administratora, a nadto pracownicy przedsigbiorstw $wiadczagcych ustugi ochrony
0sOb i mienia oraz §wiadczacych uslugi konserwacji urzadzen monitorujagcych na podstawie
umowy powierzenia zawartej ze Urzedem Miejskim w Lowiczu. Osoby te zobowigzane s
do przestrzegania przepisdw prawa w zakresie danych osobowych.

Dla zapiséw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje si¢ odpowiednie
srodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szezegélnosci uniemozliwiajace ich
utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajgce dostgpu do danych
osobom nieuprawnionym.

§7

W przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu oséb lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem ziozenia pisemnego
wniosku, ktérego wzor znajduje si¢ w zatgezniku do niniejszego Regulaminu.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celéw dowodowych uprawnionym organom
lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

Zabezpieczenie obrazOw systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwiazku ze
zdarzeniami zagrazajgcymi bezpieczefistwu, zyciu 1 zdrowiu, dewastacji i kradziezy mienia
odbywa si¢ na pisemny wniosek zlozony wraz z of$wiadczeniem o zakazie
rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich wylacznie do celow zwigzanych
z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO.

Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.



5. Zabezpieczone dane Administrator moze przekazaé jedynie stosownym organom w wyntku
prowadzonego przez nie postepowania,

6. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materialem wylacznie
w obecnosci upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie zloZonego
wniosku, z poszanowaniem praw i wolnosci innych osob.

7. Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie mozZe narusza¢ dobr osobistych oséb
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

§8

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie 1 przy wejéciach do budynkdw.

2. Na tablicy ogloszef, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego
w dowiczu oraz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Lowiczu w zakladce
"Monitoring" zamieszcza si¢ nastepujacg klauzulg:

"l. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Urzad Miejski w Lowiczu,
pl. Stary Rynek 1, 99-400 Lowicz, reprezentowany przez Burmistrza Miasta Lowicza.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowac sig
pod adresem e-mail: iod@um.lowicz.pl.

3. Urzad Miejski w Lowiczu prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokét niego
w celu zapewnienia porzadku publicznego 1 bezpieczehstwa oséb przebywajacych na
monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia.
Podstaweg prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym oraz art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe =zostang udostgpnione pracownikom
przedsigbiorstw Swiadczacych ushugi ochrony osdéb 1 mienia oraz $§wiadczacych ustugi
konserwacji urzadzeh monitorujgcych. Odbiorcami danych osobowych mogg byé wylgeznie

ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

5. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres 60 dni.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tre§ci swoich danych, ograniczenia przetwarzania,
usunigcia danych.

7. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8. Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowe] Urzedu Miejskiego
w Lowiczu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej."

§9

Niniejszy Regulamin wraz z zalgcznikiem nr | obowigzuje od dnia jego uchwalenia.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringn

WNIOSEK

0 zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt ".....oovvieiiiiill”
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....................................................
....................................................
....................................................

....................................................

Telefon kontaktowy

Zwracam sie z proéba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres CZasowy:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Qswiadczenie

Ja, niZzej podpisana/y odwiadczam, Ze celem niniejszego wniosku jest dochodzeme
przystugujgcych mi praw w zwiazku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

............................................................................



