Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 181/2026 Burmistrza Miasta
Lowicza z dnia 6 maja 2026 roku

OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta FLowicza
oglasza Otwarty Konkurs Ofert na realizacje
zadan publicznych w 2026 roku.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 14,16 i 32, art.5 ust. 4 pkt. 2, art. 11 ust. 1 pkt.11 2, art.13 ust. 1-5
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz.1338 z pézn.zm.) Burmistrz Miasta Lowicza oglasza Otwarty Konkurs Ofert na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe w 2026 roku.

Konkurs ma na celu wytonienie ofert i zlecenie organizacjom pozarzgdowym w formie wspierania
realizacji zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji w sferze: turystyka
i krajoznawstwo.

I. Zadanie przeznaczone do zlecenia organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom,
o ktérych mowa w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie w 2026 roku wraz z okresleniem warunkéow koniecznych do ich realizacji oraz
srodkow zaplanowanych do ich wspélfinansowania przez Gmine Miasto FLowicz:

1. Turystyka i krajoznawstwo:

Zadanie

— Organizowanie imprez turystycznych w formie m.in. turystyki pieszej, rowerowej,

kajakowej, imprez na orientacje, obozow. rajddéw i zlotdw turystyczno-krajoznawczych o zasiegu

regionalnym:

¢ Wysoko$¢ srodkédw przeznaczonych na zadanie: 24 000,00 zi
¢ Forma realizacji zadania: wsparcie.

Warunki realizacji;

a)

b)

zapewnienie bezpieczenstwa 0sob bioracych udziat w zadaniu i odpowiednich warunkéw jego
realizacji,

popularyzowanie turystyki aktywnej wérdd uczestnikdw — mieszkancéw Lowicza
1 przyjezdnych turystdéw poprzez systematyczne spotkania i zajecia, chegcych poznawad
walory turystyczne ziemi towickiej,

propagowanie aktywnych form spedzania wolnego czasu,

realizacja zadania powinna byé prowadzona przez osoby posiadajagce odpowiednie
wyksztatcenie, kwalifikacje i uprawnienia,

przeprowadzenie dziatan promujacych zadanie,

prowadzenie niezbednej dokumentacji z realizacji zadania m.in.: dziennika zajeé, ktory bedzie
jednym z dokumentéw stuzacych do rozliczenia pracy, list obecnosci, dokumentacji
fotograticznej, relacje prasowe lub felietony, plakaty.



[I. Zasady i kryteria przyznawania dotacji:
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8.

9.

10.
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Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ w/w zadania okreslajg przepisy:

1) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.
U.z2025r. poz. 1338 z pdZzn.zm.);

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.),

3) Uchwata XXIX/179/2025 Rady Miejskiej w Lowiczu z dnia 27 listopada 2025 roku w sprawie
uchwalenia Programu Wspotpracy Miasta FLowicza z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na rok 2026.

W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty wymienione
w art. 3. ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
dziatajace na rzecz mieszkancéw Miasta Lowicza, nie posiadajace zadtuzenia wobec Skarbu Pafistwa
i Gminy Miasta Lowicza.

Postepowanie konkursowe odbywa¢ sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Konkurs jest wazny takze wtedy, gdy do konkursu ofert zostanie zgloszona jedna oferta.

Zlecanie zadan publicznych moze odbywac sig w formie: wspierania takiego zadania z udzieleniem dotacji
na jego realizacje w wysokosci do 80% kosztéw calo$ci zadania.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Wktad wiasny nie moze by¢ mniejszy niz 20% kosztow calosci zadania. Na wkiad wlasny sklada sig:

1) wklad finansowy rozumiany jako: wkiad $rodkéw finansowych wiasnych oraz $rodkow
finansowych z innych zrodet, w tym wptat i oplat adresatow zadania publicznego, ogdtem, przy
czym wkiad finansowy nie moze stanowi¢ mniej niz 10% catosci realizowanego zadania,

2) wkiad osobowy rozumiany jako $wiadczenie pracy przez wolontariuszy i praca spofeczna
cztonkéw, przy czym wklad osobowy nie moze stanowié¢ wiecej niz 10% catosci realizowanego
zadania.

Konieczne jest oszacowanie wartosci wkladu wiasnego w postaci wkiadu osobowego w budzecie oferty,
jesli taka postaé wktadu wlasnego zostata przewidziana przez oferenta.
Ze srodkéw dotacji Gminy Miasta Lowicza pokryte zostang facznie:

1) koszty merytoryczne do 90% catkowitych kosztéw realizacji zadania w ramach przyznanej dotacji,
2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania w
wysokosci nieprzekraczajacej 10% kosztoéw realizacji zadania w ramach przyznanej dotacji.

W ramach dotacji bedg finansowane wylacznie koszty bezposrednio zwiazane z realizacjg zadania.
Faktury, rachunki, listy ptac i inne dokumenty przedstawione do rozliczenia realizacji zadan publicznych
Gminy Miasta ELowicza wynikajacych z niniejszego Otwartego Konkursu Ofert nie moga by¢
rownoczesnie przedstawione do rozliczenia z innych srodkéw publicznych pochodzacych od jednostek
sektora finanséw publicznych, ktére musza zosta¢ opisane po drugiej stronie.

Oferent moze zlozy¢ kilka ofert w tym konkursie, o ile kazda dotyczy wyraznie innego zadania
bedacego jego przedmiotem.

12. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli nie spetnia kryteriow merytorycznych.
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QOdrzuceniu podlegaja oferty:
1) zlozone po terminie wskazanym w rozdz. III ust. 4,
2) nie odpowiadajgce zadaniu wskazanemu w niniejszym ogloszeniu,
3) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami statutowymi podmiotu sktadajacego oferte,
4)  zlozone przez podmiot nieuprawniony do wzigcia udziatu w konkursie,
5) nie speiniajace warunku dotyczacego udziatu srodkow wiasnych oferenta okreslonego w
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rozdz. 11, ust. 7, pkt. 1 i 2 ogloszenia.
6) zawierajace braki i nieprawidtowosci inne niz okreslone w rozdz. I ust. 15

Braki formalne i nieprawidfowosci wskazane w rozdz. II ust. 15 moga zostaé usuniete, uzupetnione lub
poprawione w terminie do 7 dni od daty wezwania oferenta za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych brakéw i nieprawidlowosci lub uzupetnienie ich po terminie
skutkuje odrzuceniem oferty. Do ofert, ktore podlegaja jednokrotnemu usunieciu brakéw i
nieprawidtowosci nalezg te, w ktérych:

1) nie zawarto lub biednie okreslono rodzaj zadania na stronie tytutowej,

2) nie ztozono podpiséw przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta zgodnie z zatgczonymi do oferty dokumentami (odpisem z innej ewidencji niz KRS,
innym dokumentem potwierdzajacym upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta), podpis
powinien by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienna,

3) nie zlozono potwierdzenia o zgodnosci kopii dokumentéw z oryginalem,

4) nie wskazano terminu lub wskazano termin realizacji zadania niezgodny z terminem, o
ogloszenia.

5) wystagpity omylki w kosztorysie, o ile korekta nie wplynie na wysoko$¢ kwoty
wnioskowanej dotacji i wkiadu wiasnego oferenta.

Burmistrz Miasta Lowicza powotuje w drodze Zarzadzenia Komisje Konkursowa do oceny ztozonych
ofert w sklad ktérej wchodzg przedstawiciele Burmistrza Miasta Lowicza, osoby wytypowane przez
organizacje lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z wylaczeniem o0séb wskazanych przez
organizacje biorace udzial w konkursie. Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji, formie wsparcia
zleconego zadania oraz wysokosci przyznanych srodkéw na jego realizacje podejmuje Burmistrz Miasta
po zapoznaniu si¢ ocena Komisji Konkursowe;j.
W przypadku, gdy suma wnioskowanych dofinansowar, wynikajaca ze ztozonych ofert, przekracza
wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania, Burmistrz Miasta zastrzega sobie mozliwogéé
zmniejszania wielkosci przyznanego dofinansowania.
Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia wielko$ci przyznanego dofinansowania
w stosunku do wnioskowanej kwoty.
Zlozenie oferty w konkursie nie jest rtOwnowazne z zapewnieniem przyznania dotacji w oczekiwanej
wysokoscl.
Podejmujac decyzjg, o ktorej mowa w rozdz. II ust. 17 Burmistrz Miasta kierowaé si¢ bedzie
nastepujacymi kryteriami merytorycznymi:
1) merytoryczng wartoscig przedsigwzigcia, jego zbieznoscig z hierarchig potrzeb i zadan
Miasta, mozliwoscig realizacji zadania,
2) zasiggiem oddzialywania przedsiewziecia,
3) mozliwoscig realizacji zadania przez organizacje pozarzadowsg przy uwzglednieniu
informacji zawartych w ofercie (m.in. baza, srodki techniczne, zaplecze),
4) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych oferent
bedzie realizowat zadanie,
5) kalkulacja kosztéw realizacji zadania i mozliwosciami pozyskania $rodkéw z innych zrodet
(udzial $rodkéw finansowych wilasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych Zrodel na
realizacje zadania publicznego),

6) uwzglednieniem wkiadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy
spotecznej cztonkdw,

7)  wysokoscig srodkéw budzetu Miasta na realizacje zadania,

8) analizg wykonania zadan zleconych w okresie poprzednim, z uwzglednieniem rzetelnosci i
terminowosci ich realizacji,

9) oceng dotychczasowej wspoipracy, opiniami udzielonymi przez organy administracji
samorzgdowe]j oraz inne organizacje.
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Burmistrz Miasta podejmie decyzje o udzieleniu dotacji, w formie wsparcia zleconego zadania
i wysoko$ci przyznanych §rodkow.

W ciggu 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu podpisywana jest umowa z organizacjami, ktorych
oferty zostaty przyjete do realizacji, o ile realizujacy zadanie dostarczyl w wymaganym terminie
wszystkie dokumenty niezbedne do podpisania umowy. W przypadku przyznania kwoty dotacji innej
niz wnioskowana dodatkowo nalezy ztozy¢ zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizacji zadania.
Dopuszeza sie mozliwo$é przesunie¢ $rodkéw finansowych migdzy poszczegélnym pozycjami
wymienionymi w poszczegdlnych kosztorysach zadan pod warunkiem, ze zmiany te nie przekrocza 10%
wartosci poszczegolnych pozycji kosztorysu.

Wszelkie zmiany, ktore zajda w trakcie realizacji zadania musza by¢ zglaszane w formie wniosku
z 15-to dniowym wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszczegolne etapy realizacji zadania. Kazdy
wniosek wymaga akceptacji Burmistrza, a w przypadku, gdy zmiana powoduje zmiang umowy (w tym
oferty), wymaga podpisania aneksu do umowy. Realizacja zadan moze nastapi¢ dopiero po terminie
formalnego zaakceptowania wniosku lub podpisania aneksu do umowy.

Ostateczny termin zgloszenia wnioskow zawierajacych planowane zmiany w warunkach realizacji
zadania dla zadan, ktérych wykonanie kofczy sie 31 grudnia, uplywa 16 listopada. Wnioski
zglaszane po tym terminie nie bedg uwzgledniane. Wyniki konkursu przedstawione zostang
w systemie internetowym Witkac.pl, a takze na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lowiczu oraz
zostana opublikowane na stronie internetowej urzedu www.bip.lowicz.eu w dziale , Komunikaty
i ogloszenia” i ,,Organizacje pozarzadowe”.

Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacii nie stosuje si¢ trybu odwotawczego.
Dotacja z budzetu Gminy Miasta Lowicza moze zosta¢ przyznana podmiotom uprawnionym:
organizacjom pozarzadowym w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z p6Zn. zm.) oraz podmiotom wymienionym w art.
3 ust. 3 powyZszej ustawy, jezeli:

1) ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci w zakresie dziatan objetych
niniejszym postepowaniem konkursowym,
2) posiadaja doswiadczenie, niezbedne do realizacji zadania bedgcego przedmiotem konkursu.

III. Sposob i termin skladania ofert:

L.

Oferent sklada oferte (zgodng z Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan) poprzez generator ofert udostepniony w serwisie internetowym Witkac.pl
www.witkac.pl . Organizator konkursu dopuszcza zlozenie oferty w formie papierowej w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Lowiczu w przypadku awarii systemu Witkac.pl potwierdzonej przez podmiot
odpowiedzialny za utrzymanie tego systemu, wyltacznie w sytuacji, w ktérej nie jest mozliwe ztozenie
oferty w trybie elektronicznym z zachowaniem terminu.

Po zlozeniu oferty nalezy wydrukowaé ze strony internetowej serwisu potwierdzenie ztozenia oferty
i opatrzyé je podpisami os6b upowaznionych do skladania o$wiadczen woli, zgodnie z danymi
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub ewidencji.

Papierowy wydruk potwierdzenia powinien by¢ opatrzony czytelnymi podpisami lub pieczgciami
imiennymi w taki sposdb, by mozliwa byta identyfikacja osob sktadajacych podpis.

Oferta powinna by¢ zlozona do dnia 01.06.2026 r. do godz. 23:59:59, natomiast potwierdzenie o
ktorym mowa w ust. 2 nalezy zlozy¢ do dnia 02.06.2026 r. do godz. 16:00 w biurze podawczym
Urzedu Miejskiego w Lowiczu, Stary Rynek 1 lub przesta¢ poczty (liczy si¢ data wplywu do
urzedu).

Oferty zlozone w generatorze ofert bez zlozenia papierowego potwierdzenia zlozenia oferty
w wyznaczonym terminie nie beda podlegaé ocenie merytoryczne;j.

Oferty, ktore zostang ztozone po wyznaczonym terminie, pozostang bez rozpatrzenia.



7. Do oferty nalezy zalaczy¢ w formie elektronicznej (podpisane skany z potwierdzeniem za zgodnosé
z oryginatem):

1) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, zgodnie
z-aktualnym stanem faktycznym i prawnym,

2)  statutu organizacji lub inny dokument okreslajacy przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego
organizacji, zgodny z zakresem ogloszonym w konkursie,

3) w przypadku, gdy oferta skladana jest przez osoby inne niz osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta zgodnie ze statutem nalezy zlozy¢ dokument potwierdzajacy
udzielenie petnomocnictwa do reprezentowania oferenta, zgodny ze statutem i wpisem
rejestrowym,

4) do oferty moga by¢ dotaczone inne zatgczniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie lub
o realizowanych przez niego projektach.

8. Dodatkowych informacji i wyjasnien oferentom udzielaja:

1) w sprawach merytorycznych dotyczacych konkursu — pracownicy Referatu Wspétpracy
w Wydziale Wspotpracy, Kultury, Sportu i Turystyki, pod numerem telefonu 46 830 91 97,
46 830 81 88 oraz drogg elektroniczng pod adresem e-mail i.banaszkiewicz@um.lowicz.pl,
magdalena.bednarska@um.lowicz.pl ;

2) w sprawach technicznych zwigzanych z obstugg generatora ofert — pracownicy firmy
witkac.pl droga elektroniczng pod adresem e-mail bok@witkac.pl.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania publicznego.
1. Srodki z przyznanej dotacji moga by¢ wydatkowane wytacznie na pokrycie wydatkow, ktore:

1) s niezbedne do realizacji zadania,

2) zostang przewidziane w ofercie, uwzglednione w kosztorysie oraz w umowie zawarte]
pomigdzy oferentem a Gming Miasto Lowicz,

3) spelniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

4) zostaly faktycznie poniesione i optacone w terminie realizacji zadania,

5) sg poparte stosownymi dokumentami, w szczegdlnosci zostaty wykazane w dokumentacji
finansowej oferenta.

2. Zakoszty, kitoérych nie mozna sfinansowacé z przyznanej dotacji, uznaje sie w szczegdlnosci:

1) zobowigzania powstate przed data zawarcia umowy oraz niezaptacone w terminie trwania
umowy,

2) budowe, zakup i remonty budynkdw lub lokali;

3) zakup gruntéw;

4) splate zaciggnietych pozyczek;

5) zakup érodkow trwatych, elementéw wyposazenia,

6) pokrycie kosztdéw utrzymania biura organizacji nie zwigzanych z realizacjg zadania;

7) dziatalnosé¢ gospodarczg, dziatalnoé¢ polityczna i partyjna.

3. Udokumentowanie wktadu wiasnego w formie wkiadu osobowego w sprawozdaniu z realizacji zadania
nastepuje przede wszystkim poprzez:

1)  przedstawienie imiennych list z podpisami o0séb $wiadczacych prace spoleczng wraz
okresleniem rodzaju wykonywanej pracy i liczbg godzin oraz wycena za 1 godz.,




10.

I

2) zalgczenie pisemnych umoéw z wolontariuszami.

Oferent jest zobowigzany do wyczerpujacego opisu planowanego do realizacji zadania, m.in.:
zaktadanych celéw, podejmowanych dziatan, harmonogramu, rezultatéw (mierzalnych), uwzgledniajge
obligatoryjnie (stosowanie do przedmiotu zadania) w szczegdlnosci:

1) planowang liczbe odbiorcow (uczestnikow) zaje¢, wydarzef, wyktadow, szkolen,
wycieczek, itp.

2) planowang liczbe prowadzonych grup, zespotéw itp.

3) planowang liczbe wydarzen

4) w przypadku wydarzen - podanie planowanych dat oraz nazw i rodzajow

Oferenci sg zobowigzani do sporzadzenia wyczerpujgcego opisu poszczegdlnych dziatan planowanych
w ramach realizacji zadania oraz kosztorysu uwzgledniajacego wszystkie wydatki niezbedne do
realizacji tych dzialan.

Oferenci sa zobowiazani do podania informacji o mozliwosci realizacji zajg¢, spotkan, wydarzen itp.
winnej formie niz stacjonarna np. online, zdalnie itp. w sytuacji wprowadzenia obostrzen
epidemicznych, ktére uniemozliwiatyby realizacj¢ zadania stacjonarnie, a takze do okreslenia sposobu
potwierdzenia realizacji dziatan w tej formie.

Termin realizacji zadan — od daty zawarcia umowy nie pézniej niz do 31.12.2026 roku lub w terminie
wskazanym w ofercie dla poszczegdlnych zadan.

W trakcie realizacji zadania oferent zobowiazany jest do:

1) zapewnienia zasobéw finansowych, rzeczowych i osobowych niezbgdnych do realizacji
zadania,

2) realizacji zakresu zadania zgodnie ze zlozong oferta,

3) zagwarantowania realizacji zadania z zasadami dobrych praktyk,

4) wykonania zadania w sposéb efektywny, oszczgdny i terminowy,

5) wydatkowania przyznanych $rodkéw finansowych tylko na zadanie, na ktére zostaly
przyznane z zachowaniem przepisow ustawy prawo zamowien publicznych,

6) prawidlowego i terminowego rozliczenia przyznanych srodkéw finansowych,

7) rzetelnego sprawozdania z realizacji zadania.

Podmioty, ktore otrzymajg dotacje na realizacje zadania, sg zobowigzane zamiesci¢ w sposob czytelny
informacje w wydawanych przez siebie w ramach zadania, publikacjach, materiatach informacyjnych,
promocyjnych i reklamowych, poprzez media, w tym na swojej stronie internetowej i mediach
spotecznosciowych, jak réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego
realizacji tablice lub przez ustng informacje kierowana do odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji
zadania przez Gming Miasto Lowicza, w nastgpujacym brzmieniu: ,,Zadanie pod nazwa

... jest realizowane dzigki dofinansowaniu z budzetu Miasta Lowicza” lub np. ,,Publikacja
zostala wydana dzigki dofinansowaniu z budzetu Miasta Lowicza”. Informacje, ktore sg
przedstawiane w oparciu o grafiki lub umozliwiaja umiejscowienie grafiki, powinny zawiera¢
Herb Miasta Fowicza. Udokumentowanie tego obowigzku powinno zosta¢ dolgezone w formie
zalaeznika do sprawozdania koncowego potwierdzajgcego zrealizowane zadanie publiczne.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia ztozonej oferty i przyznaniu dotacji, oferent jest zobowigzany
dostarczy¢ imienny wykaz uczestnikow realizowanego zadania (dotyczy zadah w zakresie:
przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym). Wzér wykazu znajduje si¢ na stronie:
www.lowicz.eu - Lowicz samorzadowy zaktadka ,,Organizacje pozarzqdowe™ dalej ,,Otwarte konkursy
ofert — dotacje” nastepnie ,,Dotacje NGO - Otwarty Konkurs Ofert na realizacje zadan publicznych
w 2026 roku” na druku stanowiacym zafgeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

W ramach przyznanej dotacji rozliczane beda koszty zadania ponoszone od dnia zawarcia umowy.



V. Warunki i zasady rozliczenia zadania publicznego.

L.

Rozliczanie dotacji celowej nastgpuje zgodnie z art. 152 ustawy o finansach publicznych. Zleceniobiorca
zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla dotacji otrzymanej z budzetu
Miasta oraz wydatkow przeznaczonych na realizacje zadania publicznego w taki sposéb, aby mozliwe
byto spetnienie wymagan w zakresie kontroli i sprawozdawczogci.

Sposob wyodrgbnienia ewidencji dla srodkéw realizacji zadania musi zosta¢ okreslony w Polityce
rachunkowosci Realizatora zadania.

Realizator zadania jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla
obstugi §rodkéw publicznych otrzymanych z budzetu Miasta Eowicza na realizacje zadania, ktéry
powinien by¢ prowadzony w sposéb umozliwiajacy kontrole przeprowadzanych operacji
w zakresie przekazanej dotacji $rodkéw publicznych.

Tytuly przelew6w bankowych powinny pozwalaé na identyfikacje dokumentu ksiggowego, ktérego
dotyczy (numer faktury, nr rachunku, nr listy plac itp.).

Realizator zadania zobowigzany jest realizowa¢ platnosci jednostkowe zwigzane z realizacja umowy
dotacji wyfacznie w formie bezgotowkowej - przelewami bezposrednio z wydzielonego rachunku
bankowego. Jedynym wyjatkiem sa ryczalty ktére moga by¢ wyptacane gotdwka za pokwitowaniem
odbierajgcego.

Umowy cywilno-prawne zawierane z realizatorami powinny okresla¢ szczegdtowy zakres zleconych
czynnosci z podaniem kalkulacji naleznego wynagrodzenia (stawka godzinowa x ilo$¢ zleconych do
wykonania godzin wraz z terminem wykonania dzialania) oraz spetniaé wymogi przepiséw Kodeksu
cywilnego art. 734-751.

a) rachunki do umoéw - zlecen powinny zawiera¢ informacje dotyczace zleceniobiorcy
w zakresie umozliwiajagcym zgodne z przepisami naliczenie i odprowadzenie skiadek
spotecznych, sktadek zdrowotnych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych;

b) rachunki wystawiane przez zleceniobiorcéw powinny zawiera¢ informacje umozliwiajace
identyfikacje stron umowy, na podstawie ktorej wystawiono rachunek, a takze okreslenie
zrealizowanych czynnosci wraz z kalkulacja jednostkowg naleznego wynagrodzenia;

¢) rachunki za realizacj¢ zawartych z realizatorami uméw cywilno-prawnych nalezy
zatwierdza¢ do wyptaty po uprzedniej kontroli i akceptacji wykonania czynnoéci zawartych

w tych umowach. Potwierdzenia wykonania prac zleconych oraz zatwierdzenia wydatkéw
ze srodkdéw z dotacji powinny dokonywac¢ osoby upowaznione do tych czynnosci;

d) zatwierdzenia dokonania wydatku winno by¢ opatrzone stosowna data i podpisem osoby
upowaznionej;

e) lista ptac powinna by¢ sporzadzana odrebnie (zatgcznik do listy plac) dla realizatorow
zadan w ramach poszczegdlnych uméw zawartych przez Oferenta.

Do rozliczenia wydatkéw na wynagrodzenia uznaje si¢ wydatki wraz z obowigzujacymi sktadkami na
ubezpieczenia spoleczne (od pracodawcy i od pracownika) oraz innymi obowiazkowymi sktadkami
wynikajgcymi z przepiséw prawa. Standardowo dokumentami ksiggowymi, ktére nalezy posiadaé, jako
dokumenty niezbedne do rozliczenia wynagrodzenia pracownika realizujgcego projekt sa: lista plac,
karta czasu pracy, potwierdzenie zaplaty wynagrodzenia (przelew i wyciag bankowy), deklaracja ZUS
DRA, ZUS RCA, ZUS RZA, potwierdzenie przelewu sktadek, deklaracje podatkowe PIT 4,
potwierdzenie przelewu zaliczek na podatek dochodowy. Potwierdzenie zaptaty (np.: wyciag bankowy
z dnia zaplaty wynagrodzenia) powinno by¢ zgodne kwotowo z pozycja "do wyplaty" na licie ptac. Na
potwierdzeniu zaptaty powinny by¢ prawidiowo wskazane dane odbiorcy (zgodnie z umowa o prace lub
umowg cywilno - prawng) oraz okreslenie przedmiotu zaptaty np.: "wynagrodzenie marzec 2024".
Rozliczenie dojazdow realizatoréw zadania - na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
stuzbowego sporzadzone odrgcznie wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadnym opisem
potwierdzajgcym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami zadania.

Zwrot kosztéw przejazdu rozliczany z dotacji w wysokosci maksymalnej stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, rozliczany z dotacji nie moze by¢
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WYZSZy niz:

- 0,89 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm’;

- 1,15 zt - dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm®;
- 0,69 zt - dla motocykla;

- 0,42 zt - dla motoroweru.

Dowody ksiegowe powinny byé rzetelne, oryginalne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej ktora dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy
o rachunkowosci oraz wolne od bledéw formalnych i rachunkowych. Na odwrocie winny zawieraé sig
w szczegolnosci:

a) pieczeé organizacji oraz sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: ze
wydatkowana kwota (z zaznaczeniem kwoty) zostala pokryta z dotacji budzetu Miasta
Lowicza oraz, ze wydatek dotyczy realizacji zadania ......... zgodnie z zawartg umowg nr
svennZ U8 s ;

b) opis merytoryczny (sprawdzono pod wzgledem merytorycznym - data, pieczg¢ imienna
z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania lub prezesa klubu), ktorego wydatek
dotyczy tzn. z wskazaniem przeznaczenia zakupionej ustugi, towaru oraz uzasadnienie
celowosci wydatku,

¢) ‘"sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym" data, piecz¢é imienna i podpis
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiagg rachunkowych,

d) dekret ksiegowy tj. sposdb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z datg i czytelnym
podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej,

e) zapis potwierdzajacy akceptacje gtownego ksiggowego lub osoby upowaznionej za finanse
klubu - data, piecze¢ imienna i podpis,

f) zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiggowego przez prezesa - data, imienna
pieczec i podpis.

Zgodnie z art. 22. ustawy o rachunkowosci niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych
wymazywania i przerobek. Poprawek dokonuje sig poprzez skreslenie i naniesienie poprawnego zapisu
z data i podpisem osoby dokonujacej poprawki.

Faktury za ustugi w zakresie noclegoéw i positkéw dla uczestnikoéw wspotzawodnictwa sportowego,
wyjazdéw na mecze kontrolne, sparingowe rozliczane w ramach zadania musza by¢ sporzadzane
z wyszezegolnieniem ustug jednostkowych, dat realizacji ustug i stawek jednostkowych.

Zakupow towaréw i ustug nalezy dokonywac zgodnie z postanowieniami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, celowego, racjonalnego i terminowego
wydatkowania $rodkow publicznych.

Postanowienia koncowe.

Udzielenie dofinansowania lub finansowania zadania dokonywane jest na podstawie pisemnej umowy.
Burmistrz Miasta zastrzega sobie prawo kontroli wykorzystania przekazanych podmiotom srodkow
finansowych.

Zastrzega si¢ mozliwosé odwotania konkursu bez podania przyczyny, przesunigcia terminu sktadania
ofert oraz zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postgpowania konkursowego.

Rozstrzygniecie konkursu wraz z wykazem organizacji pozarzagdowych oraz podmiotow, ktore
otrzymaly dotacje na realizacje zadan publicznych w 2026 roku i z informacjg o przeznaczeniu oraz
kwotach przyznanych dotacji podaje sie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Lowicza na stronie internetowej: www.bip.lowicz.eu.

Wykaz zadan publicznych w 2026 roku, ktére zostaly wykonywane przez organizacje pozarzadowe
i wysoko$é érodkéw przyznanych na ich realizacje dostgpne sa na stronie internetowej Urzedu
Miejskiego w Eowiczu www.lowicz.eu oraz na tablicy ogloszen w siedzibie urzgdu w budynku glownym.



