UCHWALA Nr LIV/372/2014
RADY MIEJSKIEJ W LOWICZU
z dnia 24 kwietnia 2014 r.

W sprawie nadania statutu Zakladowi Obstugi Przedszkoli Miejskich w Lowiczu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h i pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318: z 2014 r.
poz. 379), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572; zm. z 2004 r. Nr 69, poz. 624; Nr 109, poz. 1161;
Nr 273, poz. 2703; Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141; Nr 94, poz. 788;
Nr 122, poz. 1020; Nr 131, poz. 1091; Nr 167, poz. 1400; Nr 249, poz. 2104; z 2006
r. Nr 144, poz. 1043; Nr 208, poz. 1532; Nr 227, poz. 1658: z 2007 r. Nr 42, poz. 273;
Nr 80, poz. 542; Nr 115, poz. 791: Nr 120, poz. 818: Nr 180, poz. 1280; Nr 181,
poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416; Nr 145, poz. 917; Nr 216, poz. 1370; Nr 235,
poz. 1618; z2009 r. Nr#6, poz. 33; Nr 31, poz. 206: Nr 96, poz. 458; Nr 157,
poz. 1241; Nr 219, poz. 1705; 22010 r. Nr 44, poz. 250; Nr 54, poz. 320: Nr 127,
poz. 857; Nr 148, poz. 991: 22011 r. Nr 106, poz. 622; Nr 112, poz. 654; Nr 139,
poz. 814; Nr 149, poz. 887: Nr 205, poz. 1206; z 2012 r. poz. 941; poz. 979; z 2013 r.
poz. 87; poz. 827; poz. 1317; z 2014 r. poz. 7; poz. 290) w zwiazku z art. 11 ust. 2
ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych . Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885, poz. 938, poz. 1646: z 2014 r. poz. 379) i uchwatg Nr VII/46/99 Rady
Miejskiej w towiczu z dnia 18 marca 1999 r. w sprawie przeksztatcenia zaktadu
budzetowego p.n. Zaktad Obstugi Przedszkoli Miejskich w towiczu w jednostke
budzetows, Rada Miejska w Lowiczu uchwala, co nastepuje:

§1. Nadaje sie statut Zaktadowi Obstugi Przedszkoli Miejskich w towiczu,
stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2. Traci moc uchwata Nr LXI/368/2006 Rady Miejskiej] w towiczu z dnia
31 sierpnia 2006 r. w sprawie nadania statutu Zaktadowi Obstugi Przedszkoli
Miejskich w towiczu.

§3. Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Burmistrzowi Miasta towicza.

§4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogfoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa todzkiego.

Przewodniczacy Rady

Henryk Zasepa




UZASADNIENIE

Propozycje zmian do Statutu 7akladu Obstugi Przedszkoli Miej skich w Eowiczu majg na celu

usprawnienie pracy zaréwno ZOPM  jak i Wydzialu Spraw Spofecznych. Sprowadzaja si¢ one
gléwnie do rozszerzenie zakresu dzialania 7ZOPM. Wynika to zar6wno:

1. zpotrzeby usankcjonowania istniejgcego stanu faktycznego, proponowane zadania faktycznie

realizuje  ZOPM  np. przygotowywanie porozumien migdzygminnych W zakresie
wykonywania zadaf o$wiatowych dotyczacych zapewnienia wychowania przedszkolnego
wraz z naliczeniem i rozliczeniem dotacji,

z koniecznosci odcigzenia Wydziatu Spraw Spofecznych, zwiekszony zakres obowigzkow
wynikajacy z ciaglych zmian prawa o$wiatowego,

7 obowigzku opracowania zasad rekrutacji oraz ustalenia wspolnie z dyrektorami listy dzieci
przyj@tych/nieprzyj@tych, bedacej wynikiem przeprowadzonej rekrutacji, wynikajacy ze
zmian w ustawie o systemie o$wiaty,

2 koniecznodcl rejestracji zbioru danych osobowych W GIODO w zwiazku z prowadzong
rekrutacja. Wynika to z ustawy 0 ochronie danych osobowych.

PRZEWODNICZACY iuir -

Herffg%?%@pa




Zatgcznik do uchwaty Nr LIV/372/2014
Rady Miejskiej w Lowiczu
Z dnia 24 kwietnia 2014 r.

STATUT
Zaktadu Obstugi Przedszkoli Miejskich w Lowiczu

l. Postanowienia ogélne

§1. Zaktad Obstugi Przedszkoli Miejskich w towiczu, zwany dalej Zaktadem
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 .
Nr 594, z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885, z pdzn. zm.) oraz przepiséw wykonawczych do niej,

3) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z p6zn. zm.),

4) uchwaly Nr VII/46/99 Rady Miejskiej wtowiczu z dnia 18 marca 1999 r.
W sprawie przeksztafcenia zakiadu budzetowego p.n. Zaktad Obstugi Przedszkoli
Miejskich w towiczu w jednostke budzetows,

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2008
r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.),

6) niniejszego statutu.

§2.1. Zakitad jest jednostka organizacyjng Gminy Miasta towicza
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.
2. Przedmiotem dziatania Zaktadu jest:

1) nadzér, wspolna obstuga finansowo-ksiegowa, w tym w zakresie wykonywania
czynnosci, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), kadrowa,
administracyjno-gospodarcza i organizacyjna ztobka miejskiego i przeszkoli,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miasto towicz,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dotagciji
dla niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych na terenie miasta towicza przez osoby prawne lub fizyczne,

3) wspoipraca w zakresie wykonywania zadan oSwiatowych dotyczgcych
umozliwienia realizacji wychowania przedszkolnego mieszkaricom innych gmin.

3. Wykaz obstugiwanych jednostek dla ktorych organem prowadzgcym jest

Gmina Miasto t.owicz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego statutu.

§3. Nadzér nad dziatalnoscig Zaktadu sprawuje Burmistrz Miasta towicza.

§4. Zakiad dziata na terenie miasta towicza i ma siedzibe w towiczu przy
ul. 3 Maja 4.

§5.1. Zakiad uzywa pieczeci podiuznej o nastepujgcej tresci:
»Zaktad Obstugi Przedszkoli Miejskich
99-400 Lowicz, ul. 3 Maja 4
tel. 46 837 49 76
REGON 750482290; NIP 834-16-69-174",
2. W korespondencji Zaktad postuguje sie oznakowaniem akt - symbolem

ZOPM”.




1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Il. Zakres dziatania Zaktadu

§6.1. Zakres zadan Zaktadu, okreélonych w §2 ust. 2 pkt 1, obejmuje:
prowadzenie, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, rachunkowosci budzetowe;j
oraz zwigzanej z nig dokumentaciji finansowo-ksiegowe;j,
opracowywanie projektéw planéw finansowych, sprawowanie nadzoru nad ich
prawidiowg realizacjg oraz opracowywanie analiz w tym zakresie,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,
sporzgdzanie wymaganej sprawozdawczo$ci w zakresie realizacji zadan
rzeczowych i finansowych,
prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe; Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,
prowadzenie  spraw kadrowych  dyrektoréw obstugiwanych  placowek
i pracownikéw Zaktadu,
naliczanie wynagrodzen pracownikéw, prowadzenie rozliczen z tytutu
ubezpieczen spotecznych oraz podatku dochodowego,
obstuga administracyjno — gospodarcza w zakresie: :

a) przeprowadzania okresowych przegladéw stanu technicznego obiektéw
przedszkolnych,

b) opracowywania wspélnie z dyrektorami placéwek planéw remontéw obiektéw
przedszkolnych i zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

Cc) organizowania, koordynacja i biezace  nadzorowanie  remontdw
przeprowadzanych przez firmy zewnetrzne,

d) wykonywanie biezacych napraw i remontéw.

prowadzenie czynno$ci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z:

a) opracowywaniem zasad rekrutacji oraz ustalenie wspoélnie z dyrektorami
placowek listy dzieci przyjetych/nieprzyjetych w procesie rekrutacji,

b) analizg  przygotowywanych  przez dyrektorow  placéwek  arkuszy
organizacyjnych i anekséw do arkuszy organizacyjnych i przedktadanie ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta towicza,

C) przygotowaniem oceny pracy dyrektorow placéwek,

d) przygotowaniem postepowania konkursowego na stanowisko dyrektora
placéwki,

e) przeprowadzaniem postepowan  egzaminacyjnych dla  nauczycieli
kontraktowych ubiegajacych sie o awans na stopiert  nauczyciela
mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie awanséw
zawodowych nauczycieli,

f) wspélpraca z Kuratorium Oswiaty w zakresie spraw dydaktyczno-
wychowawczych i opiekuriczych,

g) przygotowywanie wnioskéw o przyznanie odznaczef panstwowych, innych
nagrod resortowych oraz nagrdéd Burmistrza Miasta towicza dla nauczycieli
i dyrektoréw obstugiwanych jednostek,

10) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy,
11) wspétpraca z dyrektorami placéwek w zakresie pozyskiwania zewnetrznych

$rodkéw finansowych,

12) opracowywanie informacji statystycznych, analiz i sprawozdann z zakresu

wychowania przedszkolnego dla potrzeb Burmistrza Miasta towicza, Komisji
i Rady Miejskiej w t.owiczu,

13) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w towiczu z zakresu

realizowanych zadan,

14) przygotowywanie danych do sporzadzenia okresowych sprawozdan




statystycznych wedtug obowigzujacych przepiséw m. in. SIO.
2. W zakresie zadan okreslonych w §2 ust. 2 pkt 2 do zadan Zaktadu nalezy
w szczegolnosci:
1) naliczanie i rozliczanie dotacji dla przedszkoli niepublicznych i innych form
wychowania przedszkolnego,
2) kontrola merytoryczna przedszkoli niepublicznych i innych form wychowania
przedszkolnego w zakresie zgodno$ci danych wykazywanych we wniosku
0 udzielenie dotacji i miesigcznej informacji o liczbie uczniéw ze stanem

faktycznym.

3. W zakresie zadan okreslonych w §2 ust. 2 pkt 3 do zadan Zaktadu nalezy
przygotowywanie porozumienn miedzygminnych w zakresie wykonywania zadan
o$wiatowych dotyczgcych zapewnienia wychowania przedszkolnego wraz
z naliczeniem i rozliczeniem dotagii.

§7. Zaklad przetwarza dane osobowe kandydatéw biorgcych udziat
w rekrutacji oraz dzieci uczeszczajgcych do obstugiwanych jednostek.

§8. Zaktad prowadzi obstuge administracyjng , finansowa i organizacyjng
jednostek, nie naruszajgc uprawnien dyrektoréw placéwek do dysponowania
$rodkami finansowymi okre$lonymi w planach finansowych.

1. Struktura' organizacyjna Zaktadu

§9.1.Zakladem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor, ktéry jest
przetozonym wszystkich pracownikéw Zaktadu.

2. Dyrektor dziatajac zgodnie z przepisami prawa, samodzielnie podejmuje
decyzje dotyczgce funkcjonowania Zaktadu i ponosi za nie odpowiedzialno$é.

3. Dyrektor w zakresie zarzgdu mieniem Zakiadu dziata jednoosocbowo na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta t.owicza.

§10.1. Dyrektora Zakiadu zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta £ owicza.
2. Czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Zaktadu wykonuje
Burmistrz Miasta t.owicza. :

§11. Do zakresu obowigzkéw Dyrektora Zaktadu w szczego6lnosci nalezy:

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Zakiadu i kierowania jego
dziatalno$cia,

2) zatwierdzanie oraz realizacja planéw finansowych,

3) dysponowanie $érodkami finansowymi Zaktadu w zakresie otrzymanego
petnomocnictwa,

4) racjonalne gospodarowanie mieniem pozostajgcym w dyspozycji Zakiadu,

) reprezentowanie Zakiadu na zewnatrz,

6) wykonywanie funkcji pracodawcy w stosunku do pracownikow Zaktadu,

7) wydawanie, w oparciu o obowigzujgce akty prawne, zarzadzehn wewnetrznych,
instrukcji i regulaminéw.

§12.1. Dyrektor realizuje zadania Zakiadu przy pomocy podlegtych

pracownikow.
2, Dyrektor Zaktadu zatrudnia i zwalnia pracownikéw Zaktadu.
3. Dyrektor Zaktadu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Zaktadu.

§13.1. Organizacje wewnetrzng oraz zakres dziatania poszczegdbinych
komorek i stanowisk okresla regulamin organizacyjny.




2. Regulamin organizacyjny opracowuje Dyrektor Zakiadu a zatwierdza
Burmistrz Miasta towicza.

IV. Gospodarka finansowa Zaktadu

§14.1. Zaktad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych dla samorzadowych jednostek budZetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy
Zaktadu zatwierdzony przez Dyrektora, obejmujgcy dochody i wydatki.

§15.1. Zaktad prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdawczo$é
finansowg okreélong w przepisach dotyczacych gospodarki finansowej jednostek

budzetowych.
2. Kontrolg prawidiowosci rozliczeri Zaktadu 2z budzetem gminy

przeprowadza Burmistrz Miasta towicza.
§16. Zaktad posiada odrebny rachunek bankowy.

V. Nadzor nad Zakladem

§17. Burmistrz Miasta towicza w granicach okreslonych przez prawo dokuje
kontroli i-oceny dziatalno$ci Zaktadu oraz Dyrektora Zaktadu.

VI. Postanowienia koncowe

§18. W  sprawach zwigzanych z  funkcjonowaniem Zaktadu,
a nieuregulowanych niniejszym Statutem, stosuje sie ogéInie obowigzujgce przepisy
prawa zwigzane z przedmiotem dziatalnosci Zaktadu.

§19. Zmiany w statucie nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.




Zatgcznik nr 1
do Statutu Zaktadu Obstugi
Przedszkoli Miejskich w Lowiczu

Wykaz jednostek organizacyjnych miasta towicza
obstugiwanych przez Zaktad Obstugi Przedszkoli Miejskich

w Lowiczu:

1) Przedszkole Nr 1 w towiczu ul. Utanska 1,

2) Przedszkole Nr 2 w towiczu ul. Starzyriskiego 5a,

3) Przedszkole Nr 3 w towiczu ul. 3 Maja 4,

4) Przedszkole Nr 4 w Lowiczu ul. Sikorskiego 2,

o) Przedszkole Nr 5 w fowiczu ul. Chetmonskiego 5,

6) Przedszkole Nr 7 w t.owiczu ul. Wiosenna 2,

7) Przedszkole Integracyjne Nr 10 w Lowiczu ul. Ksiezacka 26,

8) Ztobek Miejski w towiczu ul. Sikorskiego 2.



