ZARZADZENIE NR 272/2007
BURMISTRZA MIASTA LOWICZA

z dnia 27 czerwca 2007 roku

w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 14.000 euro

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2001 roku Nr 142, p6z. 1591 z 2002 roku Nr 23 p6z. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz.
984, Nr 153 poz.1271, Nr 214 poz.1806 z 2003 roku Nr 80, poz.717, Nr 162 poz.1568 z 2004
roku Nr 102 poz.1055 z 2005 r Nr 172 poz.1441, Nr 175 poz.1457 oraz z 2006 r Nr 17 poz.128 i
Nr 181 p6z. 1337) oraz art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz.U z 2005 roku Nr 249, poz.2104 i Nr 169 poz.1420, z 2006 r Nr 45 poz.319, Nr 104
poz.708, Nr 170 po6z. 1217 1 1218, Nr 187 p6z.1381 i Nr 249 po6z. 1832) Burmistrz Miasta

Lowicza zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej 14.000 euro w
brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1.

§ 2. Zasady okreslone w § 1 stosuje si¢ odpowiednio do udzielania zaméwien w Urzedzie
Miejskim w Lowiczu oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Lowicza.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydziatow Urzedu Miejskiego w
Lowiczu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta L.owicza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

Burmistrz

Krzysztof Jan Kalinski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia 272/2007 z dnia 27.06.2007 r

Zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci poniZej 14.000 euro

§1

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000 euro, a ich
przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane , udziela si¢ zgodnie z
postanowieniami mniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sa: dyrektor
zaktadu budzetowego, kierownicy jednostek organizacyjnych, naczelnicy wydzialow
lub imiennie wyznaczeni pracownicy.

2. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
obowiazani sa do zachowania nalezytej starannosci oraz dokonania wyboru
obiektywnie 1 bezstronnie, w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie wykonawcow.

3. Przed dokonaniem zamowienia osoby te zobowiazane sa do dokonania rozeznania
rynku (obowiazkowo formularz dokumentujacy przeprowadzenie post¢gpowania , na
jednorazowa warto$¢ brutto przedmiotu zaméwienia powyzej 300 zt), a nastgpnie
wyboru wykonawcy, ktory proponuje najnizsza ceng za przedmiot zamowienia lub
wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza dla zamawiajacego z innych
waznych powodow.

4. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej dla zamawiajacego z innych powodow
niz najnizsza cena nalezy sporzadzi¢ na piSmie uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy zamowienia.

5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje osoba odpowiedzialna za przygotowanie 1
przeprowadzenie postgpowania. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania
podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

6. Ostateczna decyzjg o zawarciu umowy podejmuje kierownik jednostki.

§3

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ brutto przekracza 2.000 zt oraz uméw zlecen
lub o dzieto z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, osoba
przeprowadzajaca postgpowanie o udzielenie zamowienia obowigzana jest bezwzglednie do
przygotowania pisemnej umowy na przedmiot zamoéwienia.

§4

1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokos$ci ustalonej w uchwale
budzetowe;j, planie finansowym zaktadu budzetowego, planach finansowych jednostek
budzetowych.



Wydatki musza by¢ dokonane w sposéb celowy i oszczedny , z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, w sposdéb umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnigtych zobowiazan.

Zabrania si¢ zaciagania zobowiazan, ktérych warto§¢ nominalna nalezna do zaptaty w
dniu wymagalnosci, wyrazona w zlotych, nie zostata ustalona w dniu zawierania
transakcji, oprocz przypadkow okreslonych w drodze Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie przypadkow, w ktorych nie stosuje si¢
ograniczen dotyczacych zaciagania niektorych zobowiazan finansowych przez
jednostki sektora finanséw publicznych, z wyjatkiem Skarbu Panstwa (Dz.U. z dnia
29 czerwca 2006 r. Nr 112, poz.757).

§5

Ograniczenia, o ktérym mowa w § 4 pkt. | nie stosuje si¢ w przypadku dziatania lub
zaniechania podjgtego wylacznie w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego, tj.
zdarzenia wywotanego przez czynniki zewngtrzne, ktorego nie mozna przewidzie€ z
pewnoscia, w szczegolnosci zagrazajace bezposredni zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozace
powstaniem szkody niewspdimiernie wigkszej niz spowodowana dziataniem lub
zaniechaniem.

§6

Wiasciwa dla zamowienia jednostka lub komorka organizacyjna prowadzi roczny rejestr
udzielonych zamoéwien publicznych stosujac nazwy 1 kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien.

§7

Do przygotowania i przeprowadzenia post¢gpowania maj g zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, péz. 177 z pdzn.zm.), w
szczegodlnosci dotyczace ustalenia wartosci zamowienia, opisu przedmiotu zamowienia, a
takze zasad udzielania zamowien publicznych.

§8

Niniejsze zasady obowiazuja do postgpowan wszczetych po dniu podpisania
wprowadzajacego je zarzadzenia.



OSWIADCZENIE

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr 272/2007
z dnia 27 czerwca 2007

Niniejszym o$wiadczani, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i §cistego przestrzegania zasady

okreslone w zarzadzeniu nr

Burmistrza Miasta Lowicza z dnia 27 czerwca 2007 r. w

sprawie zasad udzielania zamdéwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro oraz
zobowiazuje si¢ postgpowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami. Jednocze$nie
zobowiazuj¢ si¢ do zapoznania z trescia niniejszego zarzadzenia podleglych mi pracownikdw,
ktérzy przy goto wuj a 1 przeprowadzaj a postgpowania o udzielenie zamowien publicznych.

Wykaz osob, ktorym przekazano egzemplarze ,,Zasad udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro"
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