UWAGA! Opis faktury musi zosta¢ umieszczony na odwrocie dowodu ksiegowego (rachunku, f-
ry). W wyjatkowych sytuacjach, gdy opis ponizszy nie miesci sie (format rachunku, f-ry: A6 i
mniejszy) na odwrocie nalezy zamiesci¢ zapis , Pokryto w kwocie ......... ze Srodkow finansowych
dotacji budzetu Gminy Miasto towicz”, a pozostaty opis zataczy¢ na dotaczonej odrebnej kartce.
W innych przypadkach nalezy ponizszy opis dostosowac¢ do posiadanej wielkosci - formatu
rachunku lub faktury.

Przy sktadaniu do Urzedu kserokopii dowodéw ksiegowych, powinny to by¢ kserokopie
dwustronne z tak opisanych faktur oryginalnych, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe uprawniona (zgodnie z KRS).

(pieczed)
towicz, 20....m.cee = ceneees
Opis do ] PP Ao [o] - -20 r.
Nazwa i numer dokumentu oraz data wystawienia

Wydatek dotyczy zadania publicznego pod nazwg

............................................................................... " Realizowanego przy wsparciu
dotaqa z budzetu Gminy Miasto towicz na podstawie zawartej Umowy nr ............... /
..................... [ zdnia ....-. 20,0 TOKU

Drugostronnie wymienione materiaty/towary/ustugi zakupione zostaty w celach (tu nalezy
wpisa¢ przeznaczenie zakupu towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconych naleznosci, potwierdzajac tym
zasadnos¢ ich zakupu, np. wydatek dotyczyt zakupu 5 par strojow sportowych dla zawodnikéw klubu; artykuty
zakupiono na spotkanie integracyjne w dniu ...... ; ustuga transportu zakupiona w zwiazku z przejazdem 15
zawodnikow na zawody do ......... , ustuga gastronomiczna/wyzywienia dla 20 zawodnikéw, itp.). z
przeznaczeniem na pokrycie kosztéw organizacji zaplanowanego wydarzenia/imprezy/koncertu/zawodow
sportowych/rozgrywek ligowych/ujetych w ofercie i kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego. Opis
musi zawier

informacje ilu oséb dotyczyta ustuga, w jakich dniach zostata wykonana i ile wynosit koszt jednostkowy kazdej

z usiug)

Ze srodkdéw wtasnych:

Z dotacji z Gminy Miasto towicz

Z innych Zrédet (jakie):

Razem - wartosc faktury:

Podatek VAT jest/nie jest kosztem.

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym: stwierdzam, ze
wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny; zakupiony towar
faktycznie dostarczony, ustuga |
zZrea Iizowa na: data pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS
Sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym i formalnym: |
data pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS
Zaptacono
gotowka/przelewem: | ...
pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej
data za prowadzenie ksiegi rachunkowej
Zatwierdzono do wyptaty
kwote:
RN RN NN NN RN NN EEEEEEREEENEEEREEEEEREE data
pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej
L Z' za prowadzenie ksiegi rachunkowej

opis formalny i rachunkowy oraz wpis dotyczacy dekretacji ksiegowej powinien byc¢
dokonany przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksiag rachunkowych - skarbnik
organizacji, biuro rachunkowe.. )



»Przepiséw ustawy - prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie do zaméwien nizszych niz
130.000 zt w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm).” Wykazany w
dokumencie wydatek poniesiony zostat zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

Zaksiegowano W dniu .......eeeeevvvviieeenniiinnenn.

Konto Kwota
Whn Ma
Razem:
Nr z dziennika ksiegowego:

(podpis potwierdzajacy zaksiegowanie)



