RB.3052.47.2022.JM towicz, dnia 14.07.2022 .

Zapytanie ofertowe
na obstuge bankowg budzetu Gminy Miasto towicz
i jej jednostek organizacyjnych

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielanie zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej

niz 130 000 ztotych (art. 2 ust. 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych),

prosimy o ztozenie oferty cenowej wykonania zamdwienia pn. ,,Obstuga bankowa budietu Gminy

Miasto towicz i jej jednostek organizacyjnych w latach 2022-2025".

l. Zamawiajacy:
Miasto towicz, 99-400 towicz, Pl. Stary Rynek 1,
NIP 8341882502, REGON 750148621

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Obstuga bankowa budzetu Gminy Miasto towicz i jej jednostek organizacyjnych w latach 2022-2025.

Miejsce wykonania: Miasto towicz - budzet gminy
Klasyfikacja wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV; 66110000-4 - ustugi bankowe

lll. Opis przedmiotu zaméwienia oraz zakres zamodwienia:

A. Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy
Miasto towicz i jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01.09.2022 r. do 31.08.2025 r.
obejmujaca:

1.

otwarcie i prowadzenie w PLN rachunkdw biezacych, rachunkéw funduszy specjalnych
(ZFSS), rachunkéw pomocniczych,  rachunkéw zwigzanych z obstugg programéw
i projektow wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
prowadzonych w PLN oraz obstuga wszystkich rachunkéw bankowych w formie
elektronicznej,

otwieranie rachunkow bankowych bedzie nastepowato nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego po dniu zfozenia przez Zamawiajgcego wniosku o otwarcie rachunku
bankowego,

obstuge bankowg rachunkéw otwieranych w przypadku potrzeb w celu zapewnienia
prawidtowej gospodarki finansowej,

zagwarantowanie mozliwosci objecia obstugg bankowg nowoutworzonych jednostek
na zaoferowanych warunkach,

bezptatne wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolng
ilo$¢ stanowisk,

zaktadanie lokat terminowych, odnawialnych,

realizacje polecen przelewdw drogg elektroniczng w czasie rzeczywistym przy uzyciu sieci
internet lub w wyjatkowych wypadkach w formie papierowej,

likwidacje rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajgcego, bez optat
i prowizji. Likwidacja rachunku nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy ogdlnej,



10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

posiadanie na terenie miasta towicza siedziby lub oddziatu, lub filii, lub innego punktu

przyjmujgcego wptaty i dokonujgcy gotéwkowych wyptat i prowadzacy obrét

bezgotéwkowy,

realizowanie bez ograniczen kwotowych i ilosciowych wptat na rachunki Zamawiajacego

oraz Jednostek organizacyjnych w siedzibie/oddziale/filii Wykonawcy lub innym punkcie

wskazanym przez Wykonawce na terenie Miasta towicza bez zadnych dodatkowych optat

i prowizji,

wydawanie blankietéw czekowych, bez optat i prowizji,

przechowywanie depozytéw,

sporzgdzanie/generowanie przez bank wyciggdw bankowych dziennych z kazdego dnia,

najpdzniej do godz. 8.00 dnia nastepnego w wersji elektronicznej, w przypadku awarii

systemu w wersji papierowej, bez prowizji i optat,

a) wyciggi bankowe bedg zawieraty wszystkie informacje o ptatnosciach, jakie zostaty
zamieszczone przez kontrahentdw w opisie ptatnosci,

b) przekazywane przez Wykonawce wyciggi bankowe muszg zawieraé¢ informacje
tozsame z danymi umieszczonymi w systemie,

c) wycigg bankowy winien zawiera¢ separatory tysiecy (grupujace, utatwiajgce czytanie
liczb),

d) wycigg bankowy musi zwiera¢ petng nazwe rachunku, walute rachunku, petna nazwe
posiadacza rachunku, informacje o przeprowadzonych wpfatach, wyptatach, numer
rachunku zleceniodawcy, odbiorcy i jego nazwe, petny tytut ptatnosci, date realizacji
transakcji, informacje na temat otrzymanego kredytu, zatozonych lokatach, kwotach
i okresach naliczonych odsetek, informacje o dziennym oprocentowaniu na rachunku
bankowym.,

e) nazadanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie przekazywa¢ w mozliwie
najkrétszym terminie informacje o godzinie dokonania wptywu wptaty kontrahenta
na rachunek Zamawiajgcego i jednostek organizacyjnych oraz potwierdzi¢
ta informacje pisemnie w terminie dwdch dni roboczych od ztozenia wniosku
o tg informacje.

oprocentowanie srodkdw pienieznych gromadzonych na wszystkich obstugiwanych

rachunkach bankowych Gminy i jej jednostek organizacyjnych, oparte na zmiennej stopie

procentowej WIBID 1M oraz marzy banku, kapitalizacja odsetek w okresach miesiecznych.

Dopuszcza sie mozliwos¢ nieoprocentowania Srodkéw pienieznych wedtug odrebnej

dyspozycji Zamawiajacego,

a) Zamawiajacy zastrzega sobie swobode lokowania wolnych srodkéw w innych bankach
zgodnie z art. 264 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U.z 2021 r. poz. 305 z pdéin. zm.),

b) Zamawiajgcy wymaga pod rygorem odrzucenia oferty aby oprocentowanie srodkéw
gromadzonych na rachunkach nie byto mniejsze lub réwne 0%.

nieodptatng instalacje na wniosek Zamawiajgcego we wskazanych jednostkach terminali

ptatniczych w ilosci ok. 10 z mozliwoscig zwiekszenia tej liczby w trakcie trwania umowy.

Obstuga wptat bedzie zwolniona z optat i prowizji (Zamawiajacy korzysta z terminali

w ramach projektu ,,Polska Bezgotéwkowa”),

zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie

z dyspozycjami Gminy Miasto towicz jako jednostki samorzadu terytorialnego, oraz

dyspozycjami kierownikdéw jednostek organizacyjnych, polegajgce na przekazaniu z dniem

31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w rachunkach np. odsetki bankowe - bez
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

optat i prowizji. Dyspozycja ustna lub pisemna lub akceptacja (autoryzacja) przez system
bankowy wskaze wykaz rachunkéw bankowych,
zapewnienie i wykonywanie (prowadzenie) czynnosci zwigzanych z obstugg masowych
ptatnosci  (System Identyfikacji Rachunkéw Kontrahenckich) poprzez zatozenie
i prowadzenie w systemie wirtualnych rachunkéw kontrahenckich rachunkéw bankowych
stuzgcych obstudze ptatnosci masowych z tytutu podatkéw i optat pobieranych przez
Gmine i jej jednostki organizacyjne oraz zapewnienie wspdtpracy tej ustugi z systemem
informatycznym Zamawiajgcego i jednostek organizacyjnych:
- dostarczaniu do Zamawiajgcego raportu dot. masowych ptatnosci z tytutu wpfat
na rachunki wirtualne najpdzniej do godz. 8:00 nastepnego dnia po dokonaniu wptaty
na rachunek wirtualny. Raport musi zawiera¢ obowigzkowo date obcigzenia rachunku
bankowego ptatnika lub date wptaty gotowki przez ptatnika na rachunek bankowy i date
ksiegowania na rachunku bankowym gminy oraz zakres wszystkich danych, ktére znajduja
sie na standardowym druku przelewu lub wpfaty. Szczegétowo tresé i rodzaj raportu
Zamawiajgcy uzgodni wraz z Wykonawcg,
zapewnienie w dniach pracy do pobrania z kasy banku pieniedzy w formie gotowki
na potrzeby kas w Urzedzie Miejskim w towiczu i w pozostatych jednostkach,
szybko$¢ realizacji poszczegdlnych dyspozycji (rozliczen) sktadanych przez Zamawiajacego
oraz godziny obstugi bankowej — obstuga bankowa w godzinach pracy Urzedu Miejskiego
w towiczu,
bank wykonuje dyspozycje rozliczeniowe (obcigza rachunek) Gminy Miasto towicz i jej
jednostek organizacyjnych maksymalnie w ciggu jednej godziny w dniu ich ztozenia
i przesyta do rozliczen miedzybankowych w czasie nie dtuzszym niz 2 godziny, w tym
dyspozycje ztozone przez Zamawiajagcego do godz. 15.00 przesyta do rozliczen
miedzybankowych w tym samym dniu wskazanym na dyspozycji jako data realizacji
i przesyta do rozliczen miedzybankowych w pierwszej sesji rozliczeniowej, w czasie nie
dtuzszym niz 2 godziny,
dyspozycje Gminy Miasto towicz i jej jednostek organizacyjnych beda przyjmowane
w miare mozliwosci przez bank poza kolejnoscig, tj. bez koniecznosci oczekiwania przez
pracownika Gminy w kolejce osdb do stanowiska obstugi klienta,
bank ponosi odpowiedzialnosc¢ za szkody powstate z jego winy, wskutek nieterminowej lub
nieprawidtowej realizacji zlecenia ptatniczego posiadacza rachunku,
bank zobowigzuje sie do zaptacenia odszkodowania za zawinione przez siebie opdznienie
w realizacji zlecenia pfatniczego posiadacza rachunku w wysokosci stanowigcej
rownowartos$¢ odsetek obliczonych za kazdy dzien opdznienia wedtug dwukrotnosci stopy
oprocentowania Srodkéw zgromadzonych na rachunkach obstugi bankowej budzetu
Gminy Miasto towicz i jednostek organizacyjnych ptatnych na Zzadanie, od kwoty
niezrealizowanego w terminie zlecenia,
zapewnienie realizacji przez Wykonawce czynnosci i zlecen, nie uwzglednionych
w zapytaniu cenowym, a wynikajgcych z dziatalnosci statutowej Zamawiajgcego,
Bank zobowigzuje sie do przechowywania $rodkéw pienieznych zgromadzonych
na w/w rachunkach z obowigzkiem ich zwrotu — na kazde zgdanie.
W ramach elektronicznej obstugi bankowe] posiadacz rachunku bedzie miat zapewnione
w szczegdlnosci — bez optat i prowizji:
a) Zapewnienie mozliwosci catodobowego korzystania z systemu bankowosci
elektronicznej. Abonament i aktywacja systemu bez optat i prowizji.



27.

d)

e)

g)

j)

k)

Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach
na rachunku biezagcym oraz na rachunkach pomocniczych.

Przeszukiwanie zbioréw wszystkich operacji na wszystkich w/w rachunkach wg tytutu
operacji, statusu operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu i kwoty.

Petng informacje o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny podpisu
zlecenia przez kazdg z oséb.

Potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie on-line po realizacji przelewu
natychmiastowa informacja w systemie bankowosci internetowe;j.

Umozliwienie réwnoczes$nie -w tym samym czasie-wykonywania operacji na réznych
rachunkach jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikdéw systemu.

Realizacja ustugi zarzadzania ptatnosciami z przyszta datg ptatnosci, umozliwiajacej
Zamawiajgcemu i jednostkom organizacyjnym sktadanie zlecen za pomoca systemu
elektronicznej bankowosci do 30 dni przed terminem ich realizacji bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw.

Dokonywanie przelewdw w systemie ELIXIR i innych o podobnym charakterze oraz
ksiegowanie przelewoéw lll-sesji w tym samym dniu.

Informowanie niezwtocznie uzytkownikdw o awariach systemu bankowosci
elektronicznej drogg e-mail na adres wskazany przez Zamawiajgcego i Jednostki lub
w systemie bankowosci elektronicznej.

Informowanie o przelewach odrzuconych przez Wykonawce nie pdzniej niz do godz.
16:00 dnia roboczego, w ktdrym zaszto zdarzenie. Niepoinformowanie o przelewie
odrzuconym skutkowac bedzie zaptatg przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego lub
Jednostki kwoty stanowigcej wysokos¢ poniesionych przez Zamawiajgcego lub
Jednostke dodatkowych kosztéw spowodowanych ww. sytuacja.

Informowanie uzytkownikéw o planowanych aktualizacjach systemu bankowosci
elektronicznej z wyprzedzeniem minimum dwadch dni roboczych.

Zmiany karty wzordéw podpiséw i oséb odpowiedzialnych za autoryzacje w systemie
bankowosci elektronicznej.

Wydawanie tokena mobilnego.

Zapewnienie wsparcia w biezacej obstudze systemu bankowosci
elektronicznej/internetowej telefonicznie lub poprzez wizyte odpowiedniego
specjalisty w siedzibie Zamawiajgcego i w jego jednostkach organizacyjnych.

W ramach zawartej umowy, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego,

Bank zobowigzuje sie do:

a) przeszkolenia wskazanych pracownikéw Urzedu Miejskiego w towiczu i jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto towicz — w zakresie obstugi oprogramowania
umozliwiajgcego realizacje zlecen ptatniczych za pomocg elektronicznych
nosnikéw informac;ji oraz dokonywania zmian,

b) zwiekszania w razie potrzeby stanowisk na obstuge bankowg za pomocg systemu
elektronicznego,

c) aktualizacji danych uzytkownikdéw internetowego systemu obstugi bankowej,

d) zapewnienia bezproblemowej wspotpracy z systemem finansowo- ksiegowym,
tj. dostosowanie formatu danych z systemu bankowego do stosowanego
u Zamawiajgcego i jego Jednostkach systemu finansowo - ksiegowego oraz
przeniesienie baz danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej po podpisaniu umowy — maksymalnie w terminie do 7 dni



28.

29.

30.

roboczych od udostepnienia przez Bank systemu bankowosci elektronicznej dla
Zamawiajgcego oraz jego Jednostek.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ udzielenia Zamawiajgcemu w kazdym roku budzetowym
odnawialnego kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie wystepujgcego w trakcie roku
przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w kazdym roku uchwatg
budzetowg Rady Miejskiej w towiczu. Decyzja kredytowa musi by¢ podjeta na okres obstugi
bankowej Zamawiajgcego. Na rok 2022 podjeto uchwate o zaciggnieciu kredycie w kwocie
2 000 000,00 zt i takg kwote przyjmuje sie do oszacowania kosztow obstugi kredytu.
Szczegotowe warunki kredytu okresli odrebna umowa kredytu w rachunku biezgcym.

a) Wykonawca nie bedzie pobieraé optat i prowizji bankowej od salda niewykorzystanej
czesci kredytu w rachunku biezgcym.

b) Wykonawca nie pobierze optaty i prowizji z tytutu udzielenia kredytu w rachunku
biezgcym.

c) Kredyt w rachunku biezagcym powinien zosta¢ postawiony do wykorzystania przez
Zamawiajgcego najpdzniej w nastepnym dniu po podpisaniu umowy kredytowe;j.

d) Wszystkie wptywy na rachunek biezgcy sptacajg kredyt. Zamawiajacy jako posiadacz
rachunku ptaci odsetki od rzeczywistego zadtuzenia.

e) Kredyt oprocentowany bedzie wedtug zmiennej stopy procentowe] ustalonej przez
Bank w oparciu o stawke WIBOR 1M dla jednomiesiecznych depozytéw
miedzybankowych z ostatniego dnia roboczego miesigca kalendarzowego,
poprzedzajgcego okres obrachunkowy i powiekszonej/y o statg marze banku podang
przez Wykonawce w ofercie. Dla umozliwienia oceny oferty nalezy przyjgé¢ WIBOR 1 —
miesieczny z dnia 12.07.2022 r..

f) Odsetki od wykorzystanego kredytu naliczane bedg na biezgco od dnia pierwszej
wyptaty kredytu, w okresach obrachunkowych i pobierane ze wskazanego rachunku
w dniu zakonczenia kazdego okresu obrachunkowego, za ktéry zostaty naliczone, przy
czym: okres obrachunkowy jest miesieczny i liczony jest od dnia postawienia kredytu
do dyspozycji, kolejne miesieczne okresy obrachunkowe liczone sg od nastepnego dnia
po zakonczeniu poprzedniego okresu obrachunkowego, ostatni okres obrachunkowy
konczy sie w dniu poprzedzajgcym dzien catkowitej sptaty kredytu.

g) Zamawiajacy przewiduje zabezpieczenie roszczen Wykonawcy z tytutu udzielenia
Miastu towicz kredytu odnawialnego w rachunku biezgcym wekselem in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

h) Zamawiajgcy informuje, ze Skarbnik Miasta:

- nie ztozy kontrasygnaty na wekslu in blanco,
- nie ztozy kontrasygnaty na deklaracji wekslowej,
- moze ztozy¢ kontrasygnate na oswiadczeniu o poddaniu sie egzekucji.

Bank zobowigzuje sie do otwarcia i prowadzenia rachunkéw biezgcych i pomocniczych

dla Miasta towicz i jej jednostek organizacyjnych zgodnie z prawem bankowym.

Bank zapewni otwarcie podstawowego rachunku bankowego budzetu w terminie

do 01.08.2022r., w zwigzku z art. 34 ust. 3 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach

jednostek samorzadu terytorialnego, nakazujgcym przekazania informacji Ministrowi

Finanséw o nowym numerze rachunku w ustawowym terminie. Otwarcie pozostatych

rachunkéw oraz wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych

w Gminie Miasto towicz i w jednostkach organizacyjnych nastgpi najpdéiniej

do 19.08.2022r. Otwarte rachunki bankowe bedg aktywne w dniu 01.09.2022 roku.

Pierwsze wptaty bedzie mozna dokona¢ w dniu 31.08.2022 r. w celu przekazania srodkow
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31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

38.
39.

40.

finansowych Miasta towicza i jednostek organizacyjnych w przypadku zmiany Wykonawcy
obstugi bankowej.

Bank winien zapewnic obstuge Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania od mieszkaricéw
wptat gotdwkowych dokonywanych na rzecz posiadacza rachunku z tytutu podatkow,
optat (woda i kanalizacja, odpady komunalne itd.) oraz wptat czynszu, a takze dokonywanie
wyptat gotéwkowych z rachunku bankowego na rzecz posiadacza rachunku w co najmniej
jednym punkcie w miejscowosci towicz.

Bank winien zapewni¢ obstuge wyptat gotéwkowych z rachunkéw bankowych na
podstawie czekdéw lub innych dokumentéw dostarczonych przez Zamawiajcego lub jego
jednostki organizacyjne.

Wykonawca zapewni wydawanie opinii bankowych o prowadzonym rachunku oraz innych
opinii i zaswiadczen niezwtocznie tj. do 3 dni roboczych od ztozenia wniosku o wydanie
opinii przez Zamawiajgcego lub Jednostki.

Wykonawca udzieli gwarancji bankowych. Zamawiajgcy wyraza zgode na ocene zdolnosci
kredytowej.

Posrednictwo banku, jesli jest wymagane, w przypadku dochodzenia roszczen z gwarancji
bankowych, ubezpieczeniowych i innych okreslonych w przepisach ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

Czas obowigzywania umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2025 r.
Zapewnienie doradcy bankowego oraz doradcy technicznego dedykowanego, ktdry bedzie
wspotpracowat z Zamawiajgcym i Jednostkami w zakresie bankowej obstugi, biezgcych
kontaktéw operacyjnych, realizacji zastrzezen, usuwania niezgodnosci itp. Kontakt z
doradcg bankowym bedzie odbywat sie w sposéb osobisty, telefonicznie lub e-mailowo.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporow wyniktych z umowy jest sgd witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

Przedstawicielami Zamawiajgcego w trakcie realizacji ustugi bedga: Skarbnik Miasta
towicza, Gtéwny Ksiegowy Urzedu oraz Kierownik Referatu Budzetu.

B. Przedmiot zamodwienia :

Zamoéwieniem niniejszym objete sg nastepujgce podmioty Gminy Miasto towicz:

1. Gmina Miasto towicz

2. Jednostki organizacyjne objete przedmiotem Zamdwienia:

1)

jednostki budzetowe (organizacyjne):

a) Urzad Miejski w towiczu,

b) Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w towiczu,

c) Miejski Zaktad Komunikacji w towiczu,

d) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w towiczu,

e) Srodowiskowy Dom Samopomocy,

f) Osrodek Sportu i Rekreacji w towiczu,

g) Zaktad Ekonomiczno-Administracyjny w towiczu,

h) Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w towiczu,

i) Szkota Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza w towiczu,

j)  Szkota Podstawowa nr 3 im. Kard. Karola Wojtyty-Papieza Polaka,
k) Szkota Podstawowa nr 4 im. Marii Konopnickiej w towiczu,

[) Szkota Podstawowa nr 7 im. Jana Pawta Il z Oddziatami Integracyjnymi w towiczu,



m) Przedszkole nr 1 ,Stokrotka” w towiczu,
n) Przedszkole nr 2 ,Pod Teczg” w towiczu,
o) Przedszkole nr 3, Pszczétka Maja” w towiczu,
p) Przedszkole nr 4 ,Stoneczko” w towiczu,
g) Przedszkole nr5 z Oddziatami Integracyjnymi ,Jas i Matgosia” w towiczu,
r) Przedszkole Integracyjne nr 6 ,Pod Swierkami” w towiczu,
s) Przedszkole nr 7 ,Wiosenka” w towiczu,
t) Ztobek Miejski w towiczu,
u) Samorzadowa Szkota Muzyczna | Stopnia w towiczu,
2) zaktad budzetowy - Zaktad Ustug Komunalnych w towiczu,
3) instytucje kultury:
a) towicki Osrodek Kultury w towiczu,
b) Miejska Biblioteka im. A.K. Cebrowskiego w towiczu.
3. llos¢ jednostek organizacyjnych Gminy Miasto towicz moze ulec zmianie.
4. W razie przeksztatcenia, potaczenia lub utworzenia nowych Jednostek bedg one obstugiwane
przez Wykonawce na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy.
5. Zamawiajgcy oraz Jednostki organizacyjne bedg zawiera¢ z Wykonawcg odrebne umowy.

C. Istotne postanowienia umowy:
1. Z uwagi na przedmiot zamdwienia zawarta zostanie UMOWA OGOLNA na wykonanie
bankowej obstugi Gminy Miasto towicz, ktdra zawieraé bedzie wszystkie elementy sktadajace
sie na przedmiot zamdwienia. Umowa ogdélna odsyta¢ bedzie do uméw szczegdtowych lub
regulamindw dotyczacych rodzaju produktu, z ktérego Zamawiajgcy bedzie korzystat
i do ktorego istnieje wymadg zawarcia odrebnej umowy.
2. Umowa powinna zawieraé¢ wysokos¢ prowizji i optat za czynnosci zwigzane z wykonywaniem
bankowej obstugi Miasta towicza i jej jednostek organizacyjnych, od ktdrych zgodnie
z zamoOwieniem bank bedzie pobierat prowizje, jak réwniez umowa powinna uwzgledniac
czynnosci bedace przedmiotem zamédwienia ujete w zamoéwieniu — wykonywane bez prowizji
i optat.
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w przypadku gdy:
a) zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z koniecznoscia
wykonywania zadan natozonych na jednostki samorzadu terytorialnego ustawami,

b) pojawig sie nowe produkty bankowe Ilub rozwigzania organizacyjne, ktérych
wykorzystanie bedzie korzystne dla Zamawiajgcego,

c¢) wprowadzona zostanie modyfikacja bgdZz wymiana systeméw informatycznych, w tym
systemu finansowo-ksiegowego,

d) zmianie ulegng przepisy prawa podatkowego, w szczegdlnosci w zakresie podatku
od towardéw i ustug, ktére dotyczy¢ beda przedmiotu niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przedtuzenia umowy na czas niezbedny do dokonania
wyboru Wykonawcy zadania na kolejny okres prowadzenia obstugi bankowe;j.

D. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej:


http://www.lowicz.eu/bip/Przedszkole_Integracyjne_nr_6_Pod_Swierkami_w_Lowiczu,61,58

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy posiadajgcy zezwolenie wtasciwego
organu na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski, a takze realizacji ustug
objetych przedmiotem zamdwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 .
— Prawo bankowe, (Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 ze zm.) badz inne wymagane wiasciwymi
przepisami prawa zezwolenie lub inne dokumenty uprawniajgce do prowadzenia
dziatalnosci w zakresie objetym zapytaniem ofertowym,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie okresla warunkéw, w tym zakresie,

3) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

Spetnienie powyzszych warunkdow oferent przedstawia w formie oswiadczen.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia 01.09.2022r. do dnia 31.08.2025r.

V. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Cena zostanie obliczona za wykonanie przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego na podstawie
cen jednostkowych z wypetnionego druku Oferty, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

2. Cena jednostkowa musi by¢ podana w PLN cyfrowo do dwdéch miejsc po przecinku.

V1. SPOSOB SKtADANIA OFERTY:

1. Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

2. Oferte zawierajgcg zadane informacje nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do dnia 25.07.2022r.
do godz. 11:00 na adres — Miasto towicz, Plac Stary Rynek 1, 99-400 towicz.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25.07.2022 r. o godz. 11:30.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢.

Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej, oznakowanej kopercie w sposéb nastepujacy:

Nazwa i adres wykonawcy:
ZAMAWIAJACY: Miasto towicz
Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
»,Obstuga bankowa w latach 2022-2025”,,
nie otwierac¢ przed dniem 25.07.2022r. godz. 11:30

VII. Do oferty nalezy zataczy¢:

Oferte wraz z zatacznikami:

1. Druk oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania.

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt lll litera D.

Oswiadczenie zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania.

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

vk wnN

Kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.



VIII. Kryteria wyboru oferty:
Kryterium wyboru ofert — cena 100%

Infromujemy, ze zaproponowane warunki bedg poréwnane z innym ofertami. Zamawiajacy udzieli

zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym

zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcemu nie przystugujg srodki odwotawcze.

IX. Informacje dodatkowe:

1.
2.
3.

Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza* mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy depuszeza / nie dopuszcza* mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodng z zapisami niniejszego zapytania cenowego.

Zapytanie ofertowe ogtoszone zostato na stronie internetowej http://www.lowicz.eu/bip/

zaktadka Zamowienia publiczne.

Osoby upowaznione do kontaktéw z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udzielaja:

Joanna Mika - tel. 46-830-91-16, e-mail: joanna.mika@um.lowicz.pl

Bozena Jabtonska-Gajda — tel. 46-830-91-15, e-mail: bozena.jablonska@um.lowicz.pl

llona Siejka - tel. 46-830-91-05, e-mail: ilona.siejka@um.lowicz.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewaznienia zaméwienia bez wskazania przyczyn,
b) dokonania wyboru oferty bez podania uzasadnienia.

Zamawiajgcy uniewazni procedure zapytania ofertowego w nastepujacych przypadkach:

— oferowana cena lub ceny brutto bedg wyzsze od kwoty przeznaczonej na finansowanie
zamowienia,

— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé,

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajagcy zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

X. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia sktadania ofert (do 24.08.2022r.). Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl. Informacje Zamawiajacego o dotychczasowej obstudze bankowej w celu przygotowania oferty:

1.

Zamawiajacy informuje, ze:

a) w chwili obecnej Gmina Miasto towicz wraz z jej jednostkami organizacyjnymi (obstugiwanymi
przez budzet) posiada okoto 115 (biezgcych i pomocniczych) rachunkéw bankowych (bez
rachunkéw powigzanych VAT),

b) w formie elektronicznej realizowanych jest miesiecznie okoto 7 800 przelewdw, w tym:

- przelewy wewnetrzne w banku okoto 700 przelewdw,
- przelewy zewnetrzne poza bank okoto 7 100 przelewow,

c) w formie papierowej realizowanych jest miesiecznie okoto 0 przelewodw,

d) S$rednia miesieczna kwota wptat gotéwkowych —415 000,00 PLN,

e) S$rednia miesieczna kwota wyptat gotéwkowych —51 500,00 PLN,


http://www.lowicz.eu/bip/
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f) ilos¢ kont identyfikacji ptatnosci masowych - obecna (gospodarka odpadami, podatek
od nieruchomosci, optaty z tytutu czynszu) — okoto 14 400 rachunkéw,

g) Ssredniomiesieczna ilos¢ wykonywanych ptatnosci masowych — okoto 3 450 rachunkow,

h) ilos¢ kont identyfikacji ptatnosci masowych planowanych w okresie przysztym (optaty z tytutu
dostawy wody i odprowadzenia Sciekow) — okoto 4 500 rachunkdw,
- szacunkowa sredniomiesieczna ilos¢ wykonywanych ptatnosci masowych z tego tytutu —
okoto 1 600 rachunkow,

i) planowana roczna ilo$¢ kont identyfikacji ptatnosci masowych w wyniku zmian (wtascicieli
nieruchomosci, uzytkownikéw i najemcéw lokali) — okoto 200 rachunkéw,

j) szacunkowa ilo$¢ stanowisk bankowych — 50,

k) szacunkowa ilo$¢ uzytkownikdw upowaznionych w systemie do autoryzacji — 50.

Zamawiajacy przewiduje stany/salda kont szacunkowo do 20 min PLN w 2022, w latach nastepnych

do 10 min PLN.

W roku 2021:

Budzet Miasta towicza:

Wykonane dochody budzetu - 176 285 tys. PLN, wykonane wydatki budzetu — 165 382 tys. PLN

Budzet instytucji kultury:

Wykonane przychody — 2 940 tys. PLN, wykonane koszty — 3 002 tys. PLN

Budzet samorzgdowego zaktadu budzetowego - Zaktadu Ustug Komunalnych:

Wykonane przychody — 14 320 tys. PLN, wykonane koszty — 14 203 tys. PLN

W roku 2022:

Budzet Miasta towicza:

Planowane dochody i przychody budzetu — 164 488 tys. PLN, planowane wydatki budzetu —

176 912 tys. PLN

Budzet instytucji kultury:

Planowane przychody — 2 895 tys. PLN, planowane koszty — 3 025 tys. PLN

Budzet samorzgdowego zaktadu budzetowego - Zaktadu Ustug Komunalnych:

Planowane przychody — 15 434 tys. PLN, planowane koszty — 15 820 tys. PLN

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny na komputerze, maszynie lub

pismem odrecznym.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaleca

wykorzystanie formularza przekazanego przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie

zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one identyczne w tresci

z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tyko jedng oferte.

Oferta i zatgczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby

upowazniong/e do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci

odpowiadajgcej cenie oferty. Jesli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii —

poswiadczenie, oprocz adnotacji: ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, musi by¢ opatrzone imienng

pieczatka i podpisem badz czytelnym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania firmy

na zewnatrz.

Zaleca sie, aby kazda kartka oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta ponumerowana

i parafowana przez osobe podpisujacg oferte oraz trwale spiete (zszyte). Natomiast wszystkie

miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg byé parafowane przez osobe/y

podpisujgca/e oferte.

Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie oraz opatrzona podpisem osoby/oséb

podpisujacych oferte.
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11.

12.

Xil.

XIil.

W przypadku, gdy osoba/y podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to z jego tresci
musi wynika¢ jednoznacznie uprawnienie osoby do podpisania oferty. Petnomocnictwo nalezy
zatgczy¢ do oferty w oryginale lub poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii.
Kserokopia petnomocnictwa musi by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez:

1) Osobe udzielajgcg petnomocnictwa.

2) Osobe upowazniong do podpisania oferty.

3) Notariusza.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze oferty zawiadomi jednoczesnie wszystkich Wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli oferty.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia
na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz tresci ztozonej oferty.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zmdéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdéw lub uniewaznié
postepowanie.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujaca wspodtprace tych Wykonawcow.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO przystuguja Pani/Panu
okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w towiczu reprezentowany
przez Burmistrza Miasta towicza.

Z administratorem danych moze sie Pani/Pan skontaktowaé pod adresem: Urzad Miejski w
towiczu, Plac Stary Rynek 1, 99-400 towicz, tel.: 46 830-91-06, e-mail: um.lowicz@um.lowicz.pl
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Jezeli ma Pani/Pan pytania dotyczace
sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu
Miejskiego w towiczu, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowac¢ pod adresem e-mail: iod@um.lowicz.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Obstuga bankowa
budzetu Gminy Miasto towicz i jej jednostek organizacyjnych w latach 2022-2025” prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz przepisy Rozdziatu 8 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zmian.),
dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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7. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu

przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozie skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmianqg postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

ok

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki :
1. Zatacznik nr 1 - Oferta wykonawcy w trybie zapytania cenowego.
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia.

BURMISTRZ
Krzysztof Jan Kalinski

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej)

Otrzymuja:
Zgodnie z wykazem

*/ niepotrzebne skresli¢
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