Pracownik na zastepstwo w Referacie Budzet.

Zakres obowigzkdéw, termin i miejsce sktadania ofert oraz minimalne wymagania w
zatgczeniu.

Do zakresu obowigzkéw naleze¢ bedzie:

1.

10.

11.

Wspdtudziat w przygotowaniu projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami
i informacjg opisowg oraz projektow zmian do uchwalonego budzetu.

Opracowywanie informacji dotyczgcych realizacji budzetu.

Wspotudziat w przygotowaniu projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF)
wraz z zatgcznikami i informacjg opisowa oraz projektéw zmian uchwalonej WPF.

Sporzadzanie informacji o przebiegu wykonania/ksztattowaniu sie WPF, w tym
realizacji wieloletnich przedsiewziec.

Sporzadzanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu miasta, w tym
kwartalnych informacji z wykonania budzetu, informacji o przebiegu wykonania
budzetu za pierwsze poétfrocze.

Biezgca analiza realizacji budzetu w zakresie dochoddéw, wydatkdéw, przychoddw
i rozchodéw.

Sporzadzanie w programie BeSTi@ obowigzujacych sprawozdan z wykonania
budzetu.

Monitorowanie wysokosci otrzymanych dotacji z budzetu panstwa oraz budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego.

Rozliczanie otrzymanych dotacji.

Kontrola i czuwanie nad terminowym dokonywaniem zwrotu $srodkéw pienieznych do
instytucji zewnetrznych.

Zatatwianie innych spraw i wykonywanie innych zadan zleconych bezposrednio przez
Skarbnika Miasta.

Wymagane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne, mile widziane
doswiadczenie w pracy w Wydziale Finansowym w jednostce samorzadu terytorialnego.

Oferty prosimy sktada¢ do 31.12.2022 roku bezposrednio w biurze podawczym lub na adres
Urzedu Miejskiego w towiczu, Plac Stary Rynek 1, 99-400 towicz z dopiskiem ,Oferta —
umowa na zastepstwo w Referacie Budzetu”.



