Transkrypcja zagranicznego aktu urodzenia/matzenstwa/ zgonu -
przeniesienie zagranicznego aktu do rejestru stanu cywilnego

Miejsce i sposob zatatwienia sprawy:

Whniosek o transkrypcje zagranicznego aktu moina ztozy¢ w dowolnym urzedzie stanu
cywilnego.

Kto moze wystapic z wnioskiem:

Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozy¢:
1. osoba, ktoérej akt dotyczy,

2. osoba, ktdéra wykaze interes prawny w transkrypcji aktu,

3. osoba, ktdra wykaze interes faktyczny w transkrypcji aktu,

4. wnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika.

Wymagane dokumenty:

N

wniosek o transkrypcje aktu urodzenia/ matzenstwa/zgonu,

dowdd uiszczenia optaty skarbowej,

oryginat zagranicznego aktu lub odpisu aktu wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski.
Ttumaczenie musi by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste
prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do
dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula,

dokumenty stanu cywilnego stwierdzajgce zdarzenie wczesniejsze wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski - jezeli wnioskodawca wnosi jednoczes$nie o sprostowanie
lub uzupetnienie transkrybowanego aktu, a dokumenty te nie zostaty uprzednio
sporzgdzone na terytorium RP,

w przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium RP dokument
zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony
przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego
panstwa obcego na terytorium RP,

nie wymagajg ttumaczenia odpisy skrécone aktéw urodzen, matzenstw i zgonéw na
drukach wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencjg nr 16 dotyczgcg wydawania
wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu
8 wrzednia 1976 .

dokumenty sktadane wraz z wnioskiem o transkrypcje zagranicznego aktu matzenstwa
nie podlegajg zwrotowi. Na wniosek osoby, ktéra przedktada zagraniczny dokument
stanu cywilnego, mozna wydaé ten dokument, po uprzednim sporzadzeniu kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez kierownika urzedu stanu cywilnego,
jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu,



Osoby przebywajgce poza granicami RP mogg rowniez skorzysta¢ w sprawie transkrypcji aktu
z posrednictwa konsula RP. We wifasciwym konsulacie otrzymajg woéwczas niezbedne
informacje oraz uiszczg stosowne optaty.

Optaty:

Optata skarbowa:
- za odpis zupetny aktu po dokonaniu transkrypcji - 50 zt,
- za odpis zupetny aktu wydany w wyniku sprostowania lub uzupetnienia — 39 zt.

Jednostka odpowiedzialna: Urzad Stanu Cywilnego (USC) tel. (46) 837 34 81.

Termin zatatwienia sprawy:

Whnioski o transkrypcje aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu zatatwiane sg niezwtocznie; jezeli
jednak zatatwienie sprawy wymaga postepowania wyjasniajgcego - nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
dnia ztozenia podania.

Po transkrypcji aktu zgonu wnioskodawca otrzymuje odpis zupetny aktu zgonu.

Tryb odwotawczy:

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania
transkrypcji. Odwotanie wnosi sie do Wojewody tédzkiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 2023 r.
poz. 1378 ze zm),
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz.U. z 2023., poz.2111).

Uwagi:

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie
budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego aktu, ktory dotyczy obywatela polskiego postugujacego
sie réwniez aktami stanu cywilnego sporzgdzonymi w RP, kierownik USC dostosowuje na
whniosek osoby, ktdrej akt dotyczy, pisownie danych zawartych w zagranicznym akcie do regut
pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Akt po transkrypcji moze wymagac sprostowania lub uzupetnienia, szczegdlnie jezeli osoba
posiada sporzgdzone w RP akty stanu cywilnego potwierdzajgce zdarzenia wczesniejsze.



......................................................................... towicz, dNid...ceecccicieceeee e

.................................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
(nr telefonu lub email — nie jest obowigzkowy) w towiczu

Whiosek
o dokonanie transkrypcji aktu urodzenia sporzadzonego za granica

Prosze o dokonanie transkrypcji aktu urodzenia do rejestru stanu cywilnego:
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zgodnie z zagranicznym oryginalnym aktem urodzenia.

Prosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskiej:

TAK / NIE

Oswiadczam, zZe:

1. Przedtozony przeze mnie akt jest oryginalnym dokumentem, wydanym przez uprawniony do
tego organ panstwa obcego i nie zostat wpisany w zadnym USC w Polsce,

2. Zostatem/tam poinformowany/a, ze przedtozone do transkrypcji dokumenty nie podlegajg
zwrotowi.



INFORMACIA

1. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion
i nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

2. Jezeli akt zagraniczny nie zawiera danych wymaganych przez polskie prawo podlega
uzupetnieniu (art. 37 prawa o a.s.c.). Osoba wystepujgca z wnioskiem o wpisanie
zagranicznego aktu, ktory nie zawiera wszystkich niezbednych danych powinna wystgpic
z wnioskiem o uzupetnienie aktu.

W zataczeniu przedktadam:

1. Oryginat aktu urodzenia

2. Ttumaczenie aktu urodzenia dokonane przez ttumacza przysiegtego
3. Dowdd opfaty skarbowej w kwocie 50 zt

4. Petnomocnictwo

(czytelny podpis)
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.................................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
(nr telefonu lub email — nie jest obowigzkowy) w towiczu

Whiosek
o dokonanie transkrypcji aktu matzenstwa sporzadzonego za granica

Prosze o dokonanie transkrypcji aktu matzeAstwa do rejestru stanu cywilnego:
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zgodnie z zagranicznym oryginalnym aktem matzenstwa.

Prosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskiej:

TAK / NIE



Oswiadczenie w sprawie nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa:
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Zostatem/am poinformowany/a o obowigzku wymiany dowodu osobistego w przypadku
zmiany nazwiska.

Oswiadczam, zZe:

1. Przedtozony przeze mnie akt jest oryginalnym dokumentem, wydanym przez uprawniony do
tego organ panstwa obcego i nie zostat wpisany w zadnym USC w Polsce,

2. Zostatem/tam poinformowany/a, ze przedtozone do transkrypcji dokumenty nie podlegajg
zwrotowi.

INFORMACIA

1. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion
i nazwisk oséb wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

2. Jezeli akt zagraniczny nie zawiera danych wymaganych przez polskie prawo podlega
uzupetnieniu (art. 37 prawa o a.s.c.). Osoba wystepujaca z wnioskiem o wpisanie
zagranicznego aktu, ktory nie zawiera wszystkich niezbednych danych powinna wystgpic
z wnioskiem o uzupetnienie aktu.

W zataczeniu przedktadam:

1. Oryginat aktu matzenstwa,

2. Ttumaczenie aktu matzenstwa dokonane przez ttumacza przysiegtego,
3. Dowéd optaty skarbowej w kwocie 50 zt.,

4. Petnomocnictwo,

5. Dowéd optaty skarbowej w kwocie 17 zt.

(czytelny podpis)
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.................................................................... Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
(nr telefonu lub email — nie jest obowigzkowy) w towiczu

Whiosek
o dokonanie transkrypcji aktu zgonu sporzadzonego za granica

Prosze o dokonanie transkrypcji aktu zgonu do rejestru stanu cywilnego:
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Dane wspotmatzonka osoby zmartej (jezeli dotyczy)
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zgodnie z zagranicznym oryginalnym aktem urodzenia.

Prosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskiej:
TAK / NIE



Oswiadczam, ze:

1. Przedtozony przeze mnie akt jest oryginalnym dokumentem, wydanym przez uprawniony do
tego organ panstwa obcego i nie zostat wpisany w zadnym USC w Polsce,

2. Zostatem/tam poinformowany/a, ze przedtozone do transkrypcji dokumenty nie podlegajg
zwrotowi.

INFORMACIA

1. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion
i nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

2. Jezeli akt zagraniczny nie zawiera danych wymaganych przez polskie prawo podlega
uzupetnieniu (art. 37 prawa o a.s.c.). Osoba wystepujgca z wnioskiem o wpisanie
zagranicznego aktu, ktory nie zawiera wszystkich niezbednych danych powinna wystgpic
z wnioskiem o uzupetnienie aktu.

W zataczeniu przedktadam:

1. Oryginat aktu zgonu

2. Ttumaczenie aktu zgonu dokonane przez ttumacza przysiegtego
3. Dowdd optaty skarbowej w kwocie 50 zt

4. Petnomocnictwo

(czytelny podpis)



