
 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Miasto Łowicz  

Plac Stary Rynek 1 

99-400 Łowicz 

 

 

Nr postępowania: WIiPS.271.1.11.2025 Łowicz, dnia 16.04.2025 rok 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na poniżej opisany przedmiot zamówienia: 

wykonanie Programu Funkcjonalno–Użytkowego dla zadania „Termomodernizacja budynku B 

i C Urzędu Miejskiego w Łowiczu” wraz z planowanymi kosztami robót budowlanych i prac 

projektowych określonych w przedmiotowym Programie. 

2. Tryb udzielenia zamówienia:  

Zamówienie publiczne w trybie zapytania ofertowego, wartość poniżej kwoty 130 000,00 złotych 

netto. 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, na potrzeby aplikowania o dofinansowanie  

z  Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Łodzi w ramach 

Programu priorytetowego Racjonalizacja zużycia energii w budynkach użyteczności publicznej 

oraz zasobach komunalnych – edycja 2025”:  

1)  programu funkcjonalno – użytkowego (PFU), który będzie dotyczył inwestycji pn. 

„Termomodernizacja budynku B i C Urzędu Miejskiego w Łowiczu”; 

2)  planowane koszty robót budowlanych i prac projektowych dla PFU wskazanego  

w pkt.1).  

2. Zamawiający wymaga wykonania PFU w zakresie wynikającym z wariantu optymalnego audytu 

energetycznego, stanowiącego załącznik nr 7 i 8 (odpowiednio dla budynku B i C) do niniejszego 

zapytania ofertowego oraz w oparciu o zalecenia konserwatorskie Łódzkiego Wojewódzkiego 

Konserwatora Zabytków stanowiące załącznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Opracowany Program Funkcjonalno-Użytkowy będzie podstawą do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem będzie 

zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w ramach realizacji zamierzenia 

inwestycyjnego pn. „Termomodernizacja budynku B i C Urzędu Miejskiego w Łowiczu”. 

4. PFU zostanie opracowany zgodnie z wymaganiami zawartymi w  §15-§20  Rozporządzenia 

Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy 

dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych 

oraz programu funkcjonalno-użytkowego  (Dz. U.  2021 r. poz. 2425) oraz wytycznymi 

dotyczącymi wymagań dla założonych robót budowlanych wynikających z następujących 

przepisów: 

− ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 725, 834, 1222, 

1847, 1881.); 

 



2 
 

− Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 

1225); 

− ustawą z dnia 20 lipca 2017 roku prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1087, 1089, 1473);  

−  rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. w sprawie 

ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 169, poz. 1650, ze zm.); 

− ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami; 

− ustawą z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 275, 

1222, 1692, 1907.) oraz przepisami wykonawczymi. 

5. Sporządzenie planowanych kosztów robót budowlanych i prac projektowych określonych  

w programie funkcjonalno-użytkowym zostanie wykonane zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 

Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie określania metod i podstaw 

sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych 

oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-

użytkowym. 

6. Zaleca się dokonanie wizji lokalnej, której celem będzie zapoznanie z terenem przyszłej 

inwestycji. 

7. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

71242000-6 Przygotowanie przedsięwzięcia i projektu, oszacowanie kosztów 

 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA. 

Zamówienie należy zrealizować w terminie do dnia 12.05.2025 r.  

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności 

lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

Opis sposobu oceny spełnienia warunku: weryfikacja spełnienia warunku nastąpi w oparciu 

o oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru 

załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. 

Zamawiający uzna niniejszy warunek za spełniony, gdy Wykonawca wykaże, że posiada 

doświadczenie, tj.: w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi 

polegające na sporządzeniu PFU dla  zadania obejmującego termomodernizację budynku 

użyteczności publicznej; 

  Opis sposobu oceny spełnienia warunku: weryfikacja spełnienia warunku nastąpi w oparciu o 

wykaz usług wg wzoru formularza stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

3) posiadają potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 

Opis sposobu oceny spełnienia warunku: weryfikacja spełnienia warunku nastąpi w oparciu 

o oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru 

załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
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Opis sposobu oceny spełnienia warunku: weryfikacja spełnienia warunku nastąpi w oparciu 

o oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru 

załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

IV. WYKLUCZENIA 

1. Z udziału w postępowaniu ofertowym wyklucza się Wykonawców powiązanych z Miastem Łowicz 

osobowo lub kapitałowo. Powiązania osobowe lub kapitałowe oznaczają wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Miasta Łowicz czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Wykonawcą, polegające  

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile najniższy próg nie wynika z przepisów 

prawa, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa: 

- w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

- w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 zapytania ofertowego. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

507), tj.: 

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3, 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3, 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 

1598, z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

     Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 zapytania ofertowego. 

 

IV. PODWYKONAWSTWO. 

1. Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przy udziale Podwykonawców. 
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2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym zakresu zamówienia 

(usług), których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom. 

3. Jeżeli Wykonawca nie zamieści w ofercie informacji, o której mowa w pkt 2, wówczas 

Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienia bez udziału Podwykonawców. 

4. Podwykonawca musi posiadać doświadczenie w zakresie powierzonego zakresu przedmiotu 

zamówienia. 

5. W przypadku powierzenia realizacji części przedmiotu zamówienia Podwykonawcy, 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania Podwykonawcy jak za własne. 

 

V. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty 

potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu składane są w taki sposób, aby 

wynikało, że łącznie są spełnianie przez wszystkich Wykonawców. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty i 

oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika. 

 

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. 

1. Wykonawca w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

poda cenę ryczałtową brutto, wartość netto i wartość podatku VAT, obejmującą wszystkie 

koszty realizacji przedmiotu zapytania. 

2. Cenę należy podać w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Łączna cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz 

obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Do porównania ofert będzie brana cena całkowita brutto (z VAT). 

 

VII. WARUNKI PŁATNOŚCI. 

1. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie jednej faktury VAT 

wystawionej po zrealizowaniu przedmiotu umowy. 

2. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez 

Zamawiającego. 

3. Wynagrodzenie, będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni 

od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

4. Za datę płatności uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Poza zapłatą wynagrodzenia określonego w umowie Zamawiający nie będzie zobowiązany do 

zapłacenia na rzecz Wykonawcy jakichkolwiek innych świadczeń pieniężnych, w tym zwrotu 

kosztów, które ten poczyni lub zwolnienia go od zobowiązań, które zaciągnie w celu należytego 

wykonania przedmiotu umowy. 

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT. 

1. Kryterium oceny ofert - cena 100%. Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną spełniającą 

wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu. 
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2. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do 

złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowana w złożonych ofertach. 

 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY. 

1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

4. Oferta musi być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

zapytania. 

5. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w sposób czytelny, na komputerze, maszynie 

lub pismem odręcznym. 

6. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający 

się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe 

zdekompletowanie. 

8. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, 

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę 

(reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców występujących wspólnie) działa na podstawie 

pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem musi zostać dołączone do oferty. 

 9. Oferty składane w formie elektronicznej powinny być opatrzone podpisem elektronicznym 

Wykonawcy lub osoby upoważnionej do składania oferty w imieniu Wykonawcy, pkt. 8 stosuje 

się odpowiednio. 

10. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

11. Poprawki lub zmiany w ofercie składane w wersji papierowej, powinny być parafowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

12. Oferta musi zawierać: 

1) formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego, 

2) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z właściwego rejestru, pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający 

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy), 

3) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

4) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do zapytania. W przypadku wspólnego ubiegania się  

o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o spełnianie warunków udziału składa 

każdy z Wykonawców w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału, 
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5) oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 

zapytania, W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia składa każdy z Wykonawców. 

6) wykaz usług wykonanych wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania. 

     Do wykazu Wykonawca załączy dowody określające, czy te usługi zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca 

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne 

odpowiednie dokumenty. 

     Wykonawca nie jest zobowiązany do załączania do wykazu dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane należycie, jeżeli realizował je na rzecz Zamawiającego. 

7) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Miastem Łowicz,  

wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 

13. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w przypadku jej składania w formie: 

1)  papierowej należy złożyć w zamkniętym opakowaniu. Na opakowaniu należy zamieścić adres 

Zamawiającego: Miasto Łowicz, Plan Stary Rynek 1, 99 – 400 Łowicz  oraz napis „Oferta na 

wykonanie Programu Funkcjonalno – Użytkowego dla zadania Termomodernizacja budynku B 

i C Urzędu Miejskiego w Łowiczu wraz z planowanymi kosztami robót budowlanych i prac 

projektowych określonych w przedmiotowym Programie” oraz „Nie otwierać przed dniem 

22.04.2025 roku do godz. 9.00”; 

2) w formie elektronicznej należy przesłać na adres poczty elektronicznej 

wydzial.inwestycji@um.lowicz.pl, w tytule wiadomości umieszczając nazwę „Oferta na 

wykonanie Programu Funkcjonalno – Użytkowego dla zadania Termomodernizacja budynku B 

i C Urzędu Miejskiego w Łowiczu wraz z planowanymi kosztami robót budowlanych i prac 

projektowych określonych w przedmiotowym Programie”.  

Zamawiający informuje, że w przypadku wybrania formy składania ofert drogą elektroniczną, 

nie ma możliwości ich zaszyfrowania i dokonania otwarcia w wyznaczonym dniu i godzinie. 

 

X.            MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

1.    Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Miejskim w Łowiczu Plan Stary Rynek 

1, 99 – 400 Łowicz, (sekretariat) w godzinach urzędowania lub przesłać na adres poczty 

elektronicznej wydzial.inwestycji@um.lowicz.pl. 

2.   Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.04.2025  roku do godziny 8.30; 

3.  Oferty przesłane przez operatora pocztowego będą zakwalifikowane do rozpatrzenia pod 

warunkiem dostarczenia ich przez operatora pocztowego do Urzędu Miejskiego w Łowiczu do dnia 

22.04.2025 roku do godz. 8.30. W przypadku złożenia oferty drogą elektroniczną decyduje data i 

godzina wpływu na adres poczty elektronicznej wygenerowana w systemie poczty elektronicznej;   

4.   Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.04.2025 roku o godzinie 9.00. Otwarcie nastąpi bez udziału 

Wykonawców. 

6.    Zamawiający zamieści/prześle Wykonawcom, którzy wzięli udział w zapytaniu informacje o  firmach 

oraz adresach Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, ceny zawarte  

w ofertach, wyborze najkorzystniejszej oferty. 

7.    Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom (złożone w formie papierowej) lub 

pozostawione bez rozpatrzenia (w przypadku złożenia drogą elektroniczną). 
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XI. OCENA I WYBÓR OFERTY. 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) będzie złożona w niewłaściwej formie; 

2) jej treść nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego, 

3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców uzupełnień (jeżeli nie 

naruszy to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Zamawiający zastrzega, że wezwanie Wykonawców do uzupełnienia dokumentów, oświadczeń lub 

pełnomocnictw oraz wyjaśnień treści oferty będzie tylko jednorazowe. W przypadku nie 

uzupełnienia w/w dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw lub uzupełnienia dokumentów w 

sposób wadliwy, nie spełniający wymagań Zamawiającego. 

 

XII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI. 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia wszelką korespondencję do Zamawiającego 

związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: 

1) pisemnie: Urząd Miejski w Łowiczu, Plan Stary Rynek 1, 99 – 400 Łowicz; 

2) drogą elektroniczną na adres: wydzial.inwestycji@um.lowicz.pl.  

2. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu, jeżeli prośba o udzielenie 

wyjaśnień wpłynie nie później, niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. Jeżeli prośba taka wpłynęła w terminie późniejszym albo prośba ta dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania. Treść zapytań i odpowiedzi zostanie opublikowana w miejscu publikacji niniejszego 

zapytania. 

3. Ofertę należy przygotować i złożyć w sposób określony w pkt IX i X niniejszego zapytania. 

4. Zamawiający nie udziela żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na 

kierowane do Zamawiającego zapytaniami. 

 

XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY. 

Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego. 

 

XIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w przypadku gdy: 

1. Nie złożono żadnej oferty spełniającej wymogi zapytania ofertowego; 

2. Cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zadania; 

3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówieni nie leży w interesie zamawiającego; 

4. Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.  

 

mailto:wioletta.grebelska@um.lowicz.pl
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XV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO. 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (RODO) uprzejmie informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Łowicz reprezentowane przez 

Burmistrza Miasta Łowicza z siedzibą pod adresem: pl. Stary Rynek 1, 99-400 Łowicz. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się pod 

adresem e-mail: iod@um.lowicz.pl  

3. Podstawy i cele przetwarzania danych: 

a) Dane osobowe Wykonawcy, który jest osobą fizyczną: Pani/Pana dane osobowe będą 

przetwarzane w związku z wykonaniem umowy, a także podjęciem czynności niezbędnych  przed  

jej zawarciem (art.  6  ust.  1  lit.  b  RODO) oraz w związku z obowiązkiem prawnym ciążącym na 

administratorze wynikającym z przepisów o archiwizacji, rachunkowości w celu rozliczeń, a także 

ustawy o dostępie do informacji publicznej, w związku z obowiązkiem ujawniania danych 

Wykonawcy w zakresie  stanowiącym  informację publiczną (art. 6  ust.  1 lit. c RODO).   

b) Dane  osób  działających  w  imieniu  Wykonawcy,  w  tym  wskazanych  w  umowie z Wykonawcą: 

Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane nam przez Pani/Pana pracodawcę lub osobę 

(firmę) – dalej kontrahent, z którą Pani/Pan współpracuje w związku z zawieraniem z nami 

umowy, w tym także udziałem kontrahenta w procesie przetargu, zbierania ofert lub innym 

trybie zawierania umów lub wyłaniania kontrahentów, jak również wykonywaniem przez 

kontrahenta umowy zawartej z nami. Pani/Pana dane  osobowe będą przetwarzane w związku 

z realizacją postanowień zawartej umowy, a także ewentualnego dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f 

RODO) 

4. Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione organom państwa upoważnionym do dostępu 

do danych w zakresie i w celu określonym w przepisach szczególnych, a także podmiotom 

zewnętrznym świadczącym na rzecz Administratora usługi wspierające jego funkcjonowanie, z 

którym zostały podpisane umowy powierzenia. 

5. Dane osobowe, uzyskane w związku z zawartą umową przetwarzane będą przez czas trwania 

umowy, a następne w celach archiwalnych przez 5 lat. 

6. Posiadają Państwo prawo żądania: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych i wniesienia sprzeciwu. 

7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości 

zawarcia umowy. 

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

 

XVI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego, 

przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu 

treści zapytania ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji zapytania. 

2. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany 

treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian 

w ofercie. 

3. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu 

terminu składania oferty. 
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4. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego. O terminie i godzinie podpisania umowy 

Zamawiający powiadomi Wykonawcę. 

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

6. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zapytaniu mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

7. Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące dokumenty: 

1) Załącznik nr 1 - wzór formularza oferty, 

2) Załącznik nr 2 - oświadczenie o spełnieniu warunków, 

3) Załącznik nr 3 - oświadczenie o braku podstaw wykluczenia, 

4) Załącznik nr 4 - wykaz usług, 

5) Załącznik nr 5 - oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Miastem Łowicz, 

6) Załącznik nr 6 – wzór umowy, 

7) Załącznik nr 7 – Audyt energetyczny dla budynku B Urzędu Miejskiego w Łowiczu, 

8) Załącznik nr 8 – Audyt energetyczny dla budynku C Urzędu Miejskiego w Łowiczu. 

9) Załącznik nr 9 – Zalecenia Konserwatorskie. 

 

 

 

 

 

Dane sporządzającego:  insp. Małgorzata Guszlewicz   

 

 

 

Zatwierdzam:                             

……………………………………………………….…………………………… 

                /data i podpis kierownika jednostki/ 
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