ZARZADZENIE NR 9/2025
PREZESA ZARZADU
Zakladu Utrzymania Miasta Sp. z 0.0. w Lowiczu
z dnia 23 czerwca 2025 .

w sprawie wycofania biletow oplaty targowej oraz wprowadzenia kas
niefiskalnych do poboru inkasa na targowisku miejskim w Lowiczu

Na podstawie § 10 Statutu Spotki Zakladu Utrzymania Miasta Sp. z o.o0.
wkowiczu, w zwigzkuz Uchwala Rady Miejskiej w Lowiczu nr XXI1/124 /2025
z dnia 29 maja 2025 r. w sprawie zniesienia obowigzku stosowania biletow
oplaty targowej, a takze majac na celu zapewnienie transparentnego,
bezpiecznego i zgodnego z przepisami sposobu poboru optaty targowej
na targowisku miejskim w Lowiczu, zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 27 czerwca 2025 r. wycofuje sie z obiegu bilety optlaty targowej jako
forme potwierdzenia uiszczenia optaty targowe;.

§2

W miejsce biletow optaty targowej wprowadza sie pobor inkasa przy uzyciu kas
niefiskalnych, prowadzony przez inkasentéw Spoétki na targowisku miejskim
w Lowiczu.

§3

1. Dowodem uiszczenia optaty targowej jest paragon niefiskalny wystawiany
przez inkasenta.

2. Kasy niefiskalne stanowig mienie Spoiki.

3. Przekazanie kas niefiskalnych inkasentom nastepuje na podstawie
protokotu przekazania/odbioru, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1,
bedacy integralng czesScig powyzszego Zarzadzenia.

4. Administrator Targowiska Miejskiego zobowigzany jest do nadzoru nad
prawidlowym obiegiem dokumentacji przekazania oraz zapewnienia
ewidencji urzadzen.

§4
Zobowiazuje sie Administratora Targowiska Miejskiego w L.owiczu do:

1. Przeprowadzenia szkolen z zakresu obstugi kas niefiskalnych dla
inkasentow.
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2. Poinformowania handlujgcych o zmianach w systemie poboru optaty
targowej co najmniej 5 dni przed datg ich wejscia w zycie.
3. Biezacej kontroli prawidtowo$ci stosowania nowych zasad.

§5

1. Kazdy inkasent jest zobowigzany do wykonywania raportu dobowego z kasy
niefiskalnej po zakonczeniu pracy kazdego dnia handlowego.

2. Po wykonaniu raportu inkasent zobowigzany jest niezwtocznie, tego samego
dnia, dokonac rozliczenia gotéwki z pobranych optat targowych z Administracja
Targowiska.

3. Potwierdzenie rozliczenia stanowi podpisany przez obie strony formularz
rozliczenia dziennego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2, przechowywany
przez Administratora i bedacy integralng czescig powyzszego zarzadzenia.

4. Niewywigzanie sie z obowigzkéw, o ktérych mowa powyzej, moze skutkowac
konsekwencjami stuzbowymi.

§6

1. W przypadku stwierdzenia rozbieznos$ci miedzy kwotg wykazang w raporcie
dobowym z kasy niefiskalnej a przekazang gotéwka, inkasent zobowigzany jest
niezwlocznie sporzadzi¢ pisemne wyjasnienie rozbieznosci wedtug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Formularz podpisuja zaréwno inkasent, jak i przedstawiciel Administracji
Targowiska.

3. Wyjasnienie wraz z raportem dobowym i formularzem rozliczenia dziennego
przechowuje sie w dokumentacji administracji targowiska przez okres co najmniej
5 lat lub zgodnie z wewnetrzna polityka archiwizacji spotki.

4. W przypadku wystgpienia powtarzajacych sie rozbieznosci lub uzasadnionych
watpliwosci co do ich przyczyn, sprawa moze zosta¢ przekazana do dalszego
postepowania wyjasniajacego przez Zarzad Spotki.

§7

1. Administrator Targowiska Miejskiego w Lowiczu jest zobowigzany
do dokonywania wplaty gotowki pobranej tytulem oplaty targowej na
wlasciwy rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lowiczu.
Whptaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu pobrania optaty.

2. W przypadku, gdy dzien pobrania optaty przypada na dzien wolny od pracy
banku, wptaty nalezy dokona¢ w najblizszym dniu roboczym.
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3. Potwierdzenie dokonania wptaty stanowi dowdd rozliczeniowy i powinno by¢
zalgczane do ewidencji dziennej optat targowych.

§8.

1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Administratorowi Targowiska
Miejskiego w Lowiczu.

§9

1. Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc wszelka
dotychczasowa dokumentacja dotyczaca obiegu i stosowania biletow optaty
targowej.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od dnia 27 czerwca 2025 roku.

Prezes Zarzadu

Pawet Boczek

Strona3z6



Zalacznik nr 1

PROTOKOL PRZEKAZANIA/ODBIORU

KASY NIEFISKALNE]
zdnia ....c.cceen /2025
Zawarty pomiedzy:
Przekazujacym:

........................................................ [Nazwzsko”mIQ]
SEANOWISKO: <. e e e
a
Odbierajacym:
........................................................ [Nazwzsko”mIQ]
SEANOWISKO! <. e e e e

Przedmiot przekazania:

o Typ urzadzenia: Kasa niefiskalna
e Model/Marka: ....ccccoeviveriiiininee e
e Nrseryjny:

Uwagi: Dodatkowo inkasent zostaje wyposazony w tadowarke do kasy fiskalnej
oraz pokrowiec na pasku na kase fiskalna.

Urzadzenie zostato przekazane w stanie kompletnym i sprawnym technicznie.
Odbierajacy zobowigzuje sie do uzytkowania sprzetu zgodnie z przeznaczeniem
oraz do jego zwrotu na zadanie Spotki lub w przypadku zakonczenia wspoétpracy.

Podpis przekazujacego:

Podpis odbierajacego:
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Zatacznik nr 2

Formularz rozliczenia dziennego oplaty targowej

Data rozliczenia: ......ooeoreemeeneeseneeneeeeseseenns

Imie i nazwisko inkasenta: .......oovnenencneneneensenssnennens

Numer raportu doObOWEZO: ........ocereeneerermeereererreereeseesseeseennes

Dzien pracy (data wystawiania paragonoOw): ......eoeeeeneessessessseseseenes

Zestawienie dobowych wptywow z optat targowych:
Numer paragonu........ccccceeevereeriinrereseesssenee e
Liczba wystawionych paragonow.....................

Kwota ogoétem pobranej optaty .......cccocvvienne

Laczna kwota do rozliczenia (EotOWKA): ....oevvereereeeenrerreereerreeerenene zt

(STOWNIIE: oottt es s ss s sn s s ss s R s R0 )
Potwierdzenie rozliczenia:

Podpisem ponizej potwierdzam, Ze przekazatem/przyjatem gotéwke zgodnie
Z powyzszym zestawieniem oraz ze raport dobowy z kasy niefiskalnej zostat
zatgczony do dokumentacji.

INKASENT ..ottt e e e e
Przedstawiciel Administracji TargowisKka..........ccceeveeiiiiniienennes

Uwagi dodatkowe (jesli dotyczy):

Dokument nalezy przechowywa¢ w ewidencji targowiska przez okres wskazany
w przepisach wewnetrznych spotki lub odrebnych przepisach prawa.
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Zatacznik nr 3
Formularz wyjasnienia rozbieznosci rozliczeniowej

Data Zdarzenia: ... sseeeens

Imie i nazwisko inkasenta: ........coonmnnneneeneseenenens
Numer raportu doODOWEZO: .......vveureererreereeereeneesreeseeeesreenees
Kwota wykazana w raporcie dobowym: .....................
Kwota przekazana w gotOwce: ........ccoccviviericeiciceecnne.
Kwota rozbieZnosci: .....ccccevreeveieive e e
Opis okolicznosci i przyczyny rozbieznosci:

Oswiadczenie inkasenta:
Potwierdzam wystgpienie rozbieznos$ci oraz przedstawiam powyzsze
wyjasnienie zgodnie ze stanem faktycznym.
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Przedstawiciel Administracji Targowiska........cccooeereriieieiiecnicee e
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