Projekt

z dnia 10 wrzes$nia 2025 r.
Zatwierdzony przez ...........cevenene

UCHWALA NR ....ccovevrerenn
RADY MIEJSKIEJ W LOWICZU

z dnia 17 wrzesnia 2025 r,

w sprawie uchylenia statutu Zaktadu Ekonomiczno-Administracyjnego w Lowiczu oraz nadania statutu
Zakladowi Ekonomiczno-Administracyjnemu w Lowiczu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) Rada Miejska w Lowiczu uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchyla sie statut Zaktadu Ekonomiczno-Administracyjnego w Lowiczu, stanowiacy zalacznik do Uchwaty
Nr LXXVIII/547/2023 Rady Miejskiej w Lowiczu zdnia 20 lipca 2023 roku, zmienionej Uchwala Nr
LXXXVII/608/2024 Rady Miejskiej w Lowiczu z dnia 29 lutego 2024 r.

§ 2. Nadaje si¢ statut Zakladowi Ekonomiczno-Administracyjnemu w Lowiczu w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Lowicza.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Lowiczu

Lech Aniszewski

RADCA PRAWNY
JAal

anna Bgtiaga
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Zatacznik do uchwaly Nr ........ccoeeeinene
Rady Miejskiej w Lowiczu

z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

STATUT
Zakladu Ekonomiczno - Administracyjnego w Lowiczu
§ 1. Postanowienia ogdélne
Zaklad Ekonomiczno-Administracyjny w Lowiczu, zwany dalej Zaktadem, dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22025 r., poz. 1153);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1135);
5) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.);
6) niniejszego statutu.

§ 2. Informacje o Zakladzie

1. Zaktad jest jednostkg organizacyjng Miasta Lowicza, nieposiadajgca osobowosci prawnej, dzialajaca
w formie jednostki budzetowe;.

2. Zaktad dziala na terenie Miasta Lowicza i ma siedzib¢ w Lowiczu przy ul. 3 Maja 4.
§ 3. Zakres przedmiotowy i podmiotowy dzialania Zakladu
1. Przedmiotem dziatania Zaktadu, jako jednostki obstugujacej, jest wykonywanie w imieniu Miasta Lowicza
zadan, polegajacych na:
1) zapewnieniu wspolnej obstugi finansowej i organizacyjnej dla nastgpujacych jednostek:
a) Przedszkole nr 1 ,,Stokrotka” w Lowiczu, ul. Utaniska 1;
b) Przedszkole nr 2 ,,Pod Teczg” w Lowiczu, ul. Stefana Starzynskiego 5a;
¢) Przedszkole nr 3 ,,Pszczdtka Maja” w Lowiczu, ul. 3 Maja 4,
d) Przedszkole nr 4 ,,Stoneczko” w Lowiczu, ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 2;
e) Przedszkole nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi ,,Jas i Matgosia” w Lowiczu, ul. Jé6zefa Chetmonskiego 4;
f) Przedszkole Integracyjne nr 6 ,,Pod Swietkami” w Lowiczu, ul. Ksigzacka 26;
g) Przedszkole nr 7 ,,Wiosenka” w Lowiczu, ul. Wiosenna 2;
h) Ztobek Miejski w Lowiczu, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 2;
i) Szkota Podstawowa nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Lowiczu, ul. Kaliska 12;
j) Szkota Podstawowa nr 2 im. Adama Mickiewicza w Lowiczu, ul. Adama Mickiewicza 1;
k) Szkota Podstawowa nr 3 im. kard. Karola Wojtyly — Papieza Polaka w Lowiczu, ul. Grunwaldzka 9;
1) Szkota Podstawowa nr 4 im. Marii Konopnickiej w Lowiczu, ul. Stanistawa Stanistawskiego 31 a;
m) Szkota Podstawowa nr 7 im. Jana Pawla [I z Oddziatami Integracyjnymi w Lowiczu, ul. Miodziezowa 15;
n) Samorzgdowa Szkota Muzyczna I stopnia w Lowiczu, ul. Adama Mickiewicza 19;
2) zapewnieniu wspélnej obstugi administracyjnej dla nastgpujacych jednostek:
a) Przedszkole nr 1 ,,Stokrotka” w Lowiczu, ul. Utanska 1;
b) Przedszkole nr 2 ,,Pod Tecza” w Lowiczu, ul. Stefana Starzyniskiego Sa;

¢) Przedszkole nr 3 ,,Pszczétka Maja” w Lowiczu, ul. 3 Maja 4;
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d) Przedszkole nr 4 ,,Stoneczko” w Lowiczu, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 2;
e) Przedszkole nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Jas i Matgosia” w Lowiczu, ul. J6zefa Chelmonskiego 4;
) Przedszkole Integracyjne nr 6 ,,Pod Swierkami” w Lowiczu, ul. Ksigzacka 26;
g) Przedszkole nr 7 ,,Wiosenka” w Lowiczu, ul. Wiosenna 2,
h) Ztobek Miejski w Lowiczu, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 2,
zwanych jednostkami obstugiwanymi.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania
$rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz

przeniesieni wydatkéw w tym planie.

3. Przedmiotem dzialania Zakiadu jest nadto prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania kosztow
ksztatcenia mlodocianych pracownikow.

§ 4. Zakres dzialania — zadania Zakladu
1. Do zakresu dziatania Zaktadu na rzecz jednostek obstugiwanych nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) cato$¢ zadan w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,

b) wspolpraca przy opracowywaniu projektéw plandéw finansowych obstugiwanych jednostek oraz projektu
zmian do budzetu na podstawie wnioskow przedktadanych przez dyrektora jednostki obstugiwane;j,

¢) wykonywanie zleconych przez dyrektorow dyspozycji $rodkami pienigznymi jednostek obstugiwanych
w granicach kwot okre$lonych wich planie finansowym zuwzglednieniem prawidlowo dokonanych
przeniesien przez jednostki obstugiwane izgodnie zplanowanym przeznaczeniem w wysokosci iw
terminach wynikajacych z wczedniej zaciagnigtych zobowigzan przez jednostke obstugiwana,

d) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych takiej operacii,

e) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw na zasadach i w terminach wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw; wspdlpraca w czynno$ciach w sprawie windykacji naleznosci,

f) naliczanie wynagrodzen pracownikéw, prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym iZakladem
Ubezpieczen Spotecznych, sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,

g) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej zaktadowych funduszy §wiadczen socjalnych;
2) w zakresie obstugi organizacyjne;j:
a) koordynowanie spraw zwigzanych z organizacja roku szkolnego,

b) analiza przygotowywanych przez dyrektoréw arkuszy organizacji pracy wraz ze zmianami i przedkladanie
ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Lowicza,

¢) ustalanie sieci publicznych szkoét podstawowych i przedszkoli,

d) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow przedszkoli iszkét oraz przygotowywanie dokumentow
zwigzanych z ich oceng pracy,

e) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowania konkursowego na stanowiska dyrektorow,

f) przeprowadzanie postgpowan egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ oawans na stopien
nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie awanséw zawodowych nauczycieli,

g) kierowanie nauczycieli do uzupelnienia obowiazkowego wymiaru godzin dydaktycznych, opiekunczych
i wychowawczych,

h) podejmowanie dziatari w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem zapomoég zdrowotnych dla czynnych i emerytowanych
nauczycieli,
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j) wspélpraca z Kuratorium Oswiaty iCentrum Edukacji Artystycznej w zakresie spraw dydaktyczno-
wychowawczych i opiekunczych,

k) wspétpraca ze zwigzkami zawodowymi w sprawach o$wiatowych,

1) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem uczniom stypendiow Burmistrza Miasta Lowicza za
wysokie wyniki w nauce,

m) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja rzadowych programow skierowanych do uczniéw szkot
podstawowych,

n) kontrola realizacji obowiazku szkolnego uczniéw oraz obowigzku nauki przez mlodziez zameldowang na
terenie Miasta Lowicza,

0) koordynacja dziatan w zakresie organizowania wypoczynku dzieci i mtodziezy, organizacji konkursow oraz
uroczystosci okolicznosciowych,

p) wspétudziat w organizacji miejskich uroczystosci skierowanych do dzieci i mtodziezy,

q) przygotowywanie wnioskéw o przyznanie odznaczen panstwowych, innych nagréd resortowych oraz nagrod
Burmistrza Miasta Lowicza dla nauczycieli i dyrektoréw,

r) wspélpraca z dyrektorami w zakresie pozyskiwania zewngtrznych $rodkéw finansowych,

s) opracowywanie informacji statystycznych, analiz i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan dla potrzeb
Burmistrza Miasta Lowicza, Komisji i Rady Miejskiej w Lowiczu,

t) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Lowiczu z zakresu realizowanych zadan,

u) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych przedszkoli i innych
form wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Miasta Lowicza przez osoby prawne lub
fizyczne; dla publicznych i niepublicznych szkét prowadzonych na terenie Miasta Lowicza przez osoby
prawne lub osoby fizyczne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego; dla ztobkéw prowadzonych na
terenic Miasta Lowicza przez osoby fizyczne, osoby prawne ijednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej,

v) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych oraz wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji
niepublicznych przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych,

w) prowadzenie ewidencji ztobkow i sprawozdawczo$ci w zakresie ich dziatalnosci,
x) wspblpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie wykonywania zadan oswiatowych,
y) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniéw niepetnosprawnych do placéwek o$wiatowych,

z) prowadzenie spraw zwiazanych z analizg danych, weryfikacjg i nadzorem nad placéwkami pozostajgcymi
w Systemie Informacji O$wiatowej (SIO) oraz biezacym raportowaniem zmian w ramach SIO.

3) w zakresie obstugi administracyjnej:
a) przeprowadzanie okresowych przegladow stanu technicznego obiektéw jednostek obstugiwanych,

b) wspdtpraca przy opracowywaniu planéw remontéw obiektéw przedszkolnych iszkolnych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

¢) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie biezacych napraw oraz remontéw przeprowadzanych przez
firmy zewnetrzne,

d) realizowanie powierzonych w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych robét budowlanych, dostaw
i ustug poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.

§ 5. Organizacja Zakladu
1. Dzialalnoscig Zaktadu kieruje dyrektor, ktéry reprezentuje go na zewngtrz.
2. Dyrektora Zaktadu zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Lowicza.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo Zaktadem na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Miasta Lowicza.
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4. Dyrektor jest kierownikiem Zakladu w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy i wykonuje wszystkie
czynnosci wynikajgce ze stosunku pracy wobec pracownikoéw Zakiadu.

5. Organizacj¢ wewnetrzng oraz zakres dziatania poszczegélnych komorek i stanowisk okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez dyrektora Zaktadu i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Lowicza.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Zaklad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy Zaktadu zatwierdzony przez dyrektora,
obejmujacy dochody i wydatki.

3. Kontrole prawidlowosci rozliczefi Zakladu z budzetem gminy przeprowadza Burmistrz Miasta Lowicza.

4. W sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem Zaktadu, a nieuregulowanych niniejszym Statutem, stosuje si¢
ogblnie obowiazujace przepisy prawa zwigzane z przedmiotem dziatalnosci Zaktadu.

5. Zmiany w Statucie nastepuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.

1d: 1852AD42-F156-4856-998E-52EES58586046. Projekt Strona 4



UZASADNIENIE

Uchylenie statutu Zaktadu Ekonomiczno-Administracyjnego w Lowiczu, bedacego
zatacznikiem do Uchwaly Nr LXXV111/547/2023 Rady Miejskiej w Lowiczu z dnia 20 lipca 2023
roku, zmienionego Uchwatg Nr LXXXVI1/608/2024 Rady Miejskiej w L.owiczu z dnia 29 lutego
2024 r. oraz nadanie statutu w nowym brzmieniu wynika ze zwigkszenia od 1 stycznia 2026 r.
zadan przekazanych Zakfadowi, czyli prowadzenie spraw dotyczacych obshugi finansowej
samorzadowych szkot podstawowych oraz samorzadowej szkoly muzycznej, podlegtych Gminie
Miasto Lowicz.

Dotychczas Zaktad Ekonomiczno — Administracyjny w Lowiczu zapewnial wspdlng
obstuge finansowa, administracyjna i organizacyjna wszystkich przedszkoli samorzadowych oraz
Ziobka Miejskiego w Lowiczu; za§ w stosunku do samorzadowych szkét podstawowych i
samorzadowe] szkoly muzycznej zapewniat tylko obstugg organizacyjna. Od 1 stycznia 2026 r.
Zaktad przejmie obstuge finansowa nastepujacych szkot:

- Szkoty Podstawowej nr 1 w Lowiczu;

- Szkoty Podstawowej nr 2 w Lowiczu;

- Szkoty Podstawowej nr 3 w Lowiczu;

- Szkoty Podstawowej nr 4 w Lowiczu;

- Szkoty Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Lowiczu;

- Samorzadowej Szkoty Muzycznej [ stopnia w Lowiczu.

Ponadto, od 1 stycznia 2026 r. powstaty w Urzedzie Miejskim w Lowiczu, nowy wydzial —
Centrum Ustug Wspdlnych przejmie prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy i
ppoz. oraz prowadzenie spraw z zakresu ochrony danych osobowych w stosunku do placowek
oswiatowych podleglych Gminie Miasto Lowicz; a zatem w/w sprawy nie bedg si¢ miescity w
zakresie obstugi administracyjnej Zaktadu Ekonomiczno — Administracyjnego w Lowiczu.

Celem powyzszych zmian jest dalsza racjonalizacja wydatkéw oswiatowych gminy, ujednolicenie

spraw zwigzanych o obstuga organizacyjna, finansowa wszystkich placéwek o$wiatowych

podlegtych Gminie Miasto Lowicz.
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